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Forord

For statslige regnskabsfgrende institutioner — herunder selvejende institutioner - skal der foreligge en
regnskabsinstruks, der beskriver institutionens opgaver og regnskabsmaessige organisation, herunder
hvilke bogfaringskredse institutionen administrerer.

Regnskabsinstruksen indeholder en beskrivelse af institutionens regnskabsopgaver, herunder
institutionens konkrete tilretteleeggelse og udmgntning af kompetencefordeling i relation til udgifts-
og indtegtsforvaltningen, betalingsforvaltningen, den regnskabsmaessige registrering, samt
registrering af dispositioner, regnskabsafleeggelsen, opbevaring af regnskabsmateriale og
forvaltningen af aktiver og passiver mv.

Regnskabsinstruksen indeholder tillige beskrivelser af hovedelementerne i institutionens
tilretteleeggelse af den interne kontrol- og risikostyring i forbindelse med regnskabsafleeggelsen.
Regnskabsinstruksen indeholder endelig beskrivelser af institutionens it-anvendelse i forbindelse
med regnskabsferingen, herunder de generelle kontroller af it-anvendelsen.

Denne regnskabsinstruks med tilhgrende bilag er udarbejdet i overensstemmelse med:

e Finansministeriets bekendtggrelse nr. 116 af 19. februar 2018 om statens regnskabsvasen
m.v.

e Jkonomistyrelsens vejledning fra juni 2021 om udarbejdelse af regnskabsinstrukser.

Instruksen og bilagene er delt med de medarbejdere, der deltager i det daglige arbejde med
institutionens regnskabsmaessige opgaver.

Instruksen og bilagene vedligeholdes og ajourfares Igbende.

Regnskabsinstruksen og de dertil herende bilag er gyldig fra den 1. april 2022.

Nykgbing F., 23. marts - 2022

Formand Adm. direktar
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1. Indledning

VUC Storstrgm er en statslig selvejende institution, hvis hovedpart af indteegter modtages fra Bgrne-
og Undervisningsministeriet.

VUC Storstrams hovedkontor er beliggende Bispegade 1, 4800 Nykgabing F.
Institutionen er desuden fordelt med undervisning pa falgende adresser:

VUC Storstrgm - Faxe, Prastavej 5, 4640 Faxe

VUC Storstrgm - Maribo, Museumsgade 6, 4930 Maribo

VUC Storstrgm - Nakskov, Sgvej 6 D, 4900 Nakskov

VVUC Storstrgm - Nykabing F, Bispegade 5, 4800 Nykgbing F.
VUC Storstrgm - Naestved, Teatergade 23, 4700 Nestved

VUC Storstrgm - Vordingborg, Naestvedvej 3, 4760 Vordingborg

Som naevnt skal alle regnskabsfgrende institutioner udarbejde en regnskabsinstruks efter reglerne i
Regnskabsbekendtgarelsen samt @konomistyrelsens vejledning. Formalet med regnskabsinstruksen
er at beskrive, hvorledes regnskabsforvaltningen er tilrettelagt inden for den regnskabsferende
institution. Denne instruks indeholder en beskrivelse af:

e VUC Storstrgms opgaver og regnskabsmaessige organisation, jf. kapitel 2.

e VUC Storstrams regnskabsmaessige opgaver, jf. kapitel 3.

e VUC Storstrgms tilretteleeggelse af den interne kontrol- og risikostyring, jf. kapitel 4.
e VUC Storstrgms it-anvendelse, jf. kapitel 5.

2. VUC Storstrgms opgaver og regnskabsmaessige organisation

VUC Storstrgm er godkendt af Bgrne- og Undervisningsministeriet i henhold til:
e Lovbekendtgarelse nr. 880 af 8. august 2011.

Institutionen modtager tilskud i henhold til bekendtgarelse nr. 730 af 29. juni 2012 og nr. 1014 af 25.
oktober 2012 om tilskudsudbetaling m.v. til institutioner for almengymnasiale uddannelser og almen
voksenuddannelse mv.

Institutionens ledelse og virke er fastsat i de af Berne- og Undervisningsministeriets godkendte
vedtaegter, jf. bilag 1.

Det overordnede formal er ifalge vedtegterne:

e 8§ 3. Institutionens formal er i overensstemmelse med lovgivningen at sikre udbud af almen
voksenuddannelse, forberedende voksenundervisning og ordblindeundervisning for voksne i
det geografiske omrade, der er navnt i det i § 1, stk. 2, naevnte brev fra Ministeriet for Barn
0g Undervisning. Institutionen kan endvidere i overensstemmelse med dens
udbudsgodkendelser og lovgivningen udbyde gymnasiale uddannelser. Institutionens aktuelle

1. april 2022 Side 5 af 39



VUC Storstrgm - Regnskabsinstruks

udbud af uddannelser fremgar af det til vedtegten vedhaftede bilag med bestyrelsens
underskrifter.

Stk. 2. Institutionen kan i tilknytning til de uddannelser, den er godkendt til at udbyde, jf. stk.
1, gennemfgre indtegtsdeekket virksomhed i overensstemmelse med budgetvejledningens
regler herom og de regler herom, som er fastsat af bgrne- og undervisningsministeren.

Institutionens gverste myndighed er bestyrelsen, som valges i overensstemmelse med institutionens
vedtegter, jf. bilag 1. Bestyrelsen fastleegger de neermere retningslinjer for den samlede
regnskabsvirksomhed samt godkender budget og arsrapport. Bestyrelsen er over for bgrne- og
undervisningsministeren ansvarlig for institutionens forvaltning af regnskabsopgaver, herunder
statslige tilskud.

Bestyrelsen har fastlagt de naermere retningslinjer for den administrerende direkters virksomhed.
Bestyrelsen har bemyndiget den administrerende direktar til at udeve befgjelser, der organisatorisk
er tillagt bestyrelsen pa de omrader, der fremgar af Forretningsorden for bestyrelsen.

Institutionens administrative og regnskabsmaessige ansvar varetages af den administrerende direktar.
Den administrerende direktgr er blandt andet ansvarlig for regnskabsopgavernes organisering og
gennemfgrelse i institutionen. Herudover er den administrerende direkter ansvarlig for:

e At institutionens virksomhed udferes i overensstemmelse med bestyrelsens beslutninger og
retningslinjer

e At uddannelserne og serviceaktiviteterne gennemfares i overensstemmelse med geeldende
regler

Den administrerende direktar udaver sine funktioner under hensyntagen til lovgivningen og gvrige
retningslinjer.

I den administrerende direktars fraveer varetages den administrerende direktgrs funktioner af
ressourcedirektaren.

Under den administrerende direktar varetager ressourcedirektgren de personaleadministrative og
regnskabsmassige opgaver.

Den interne organisation er illustreret i bilag 2.

Direktionen bestar af den administrerende direktar, ressourcedirektaren, samt uddannelses- og udvik-
lingsdirektaren.

Administrerende direktar

Den administrerende direktgr har det overordnede paedagogiske, administrative og gkonomiske
ansvar for VUC Storstrgm.

Ressourcedirektgr
Ressourcedirektaren har en tveergaende ledelsesfunktion med administrativ og gkonomisk ledelse af
VUC Storstrgm som hovedopgave, samt ansvar for bygninger og servicefunktionen, samt teknisk IT.
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Uddannelses- og udviklingsdirektar

Uddannelses- og udviklingsdirektgren har den tvaergaende ledelsesfunktion med drift af samtlige
VUC Storstrgms uddannelser som hovedopgave og har den tvaergaende ledelsesfunktion med
udvikling og salg af VUC Storstrems uddannelser som hovedopgave samt opgaver omhandler
samtlige niveauer for VUC Storstrems uddannelsestilbud, dvs. ordblindeundervisning, FVU, AVU
og hf.

Udviklingschef

Udviklingschefen har med reference til uddannelses- og udviklingsdirektgren ansvar for en
tvaergaende ledelsesmaessig funktion med ansvar for tveersektorielle uddannelsesprojekter samt
samarbejde med region og jobcentrene.

VEU-salgschef / Erhvervschef
Erhvervschefen har med reference til den administrerende direktgr, ansvar for ledelsen af konsulenter
og undervisere pa VUC-Erhverv omradet.

Uddannelseschefer/leder

Til de fem afdelinger og et uddannelsessted, knyttes 3 uddannelseschefer samt en leder af E-
leeringscentret, som refererer til uddannelses- og udviklingsdirektaren. Den tveergaende organisering
af strategisk ledelse medfarer at store dele af de administrative opgaver, adresseres til direktionen.
Uddannelseschefernes/lederens opgaver bliver derfor rettet primeaert mod den padagogiske
opgavelgsning i relation til afdelingernes kerneydelse: Undervisning.

Erhvervs- og Uddannelsescheferne samt lederen af E-leeringscentret bidrager med aktiviteten for
deres afdelinger/omrader til brug for budgettet.

VUC Storstrgms administrative og ledelsesmassige hovedsade er i Nykgbing F. Forvaltningen af de
regnskabsmaessige  opgaver varetages af gkonomiafdelingen (len og gkonomi i
organisationsdiagrammet).

Herunder angives gvrige institutionsspecifikke oplysninger om VUC Storstrems forvaltning af de
regnskabsmaessige opgaver:

e Institutionen har ikke henlagt regnskabsmaessige opgaver til et administrativt driftsfeellesskab
eller eksternt driftscenter, bortset fra de afledte regnskabsmassige opgaver ved Nakskov
Uddannelses Center og campus-fellesskabet i Nykgbing med Absalon. Det skal her
bemarkes, at VUC Storstregm har en samarbejdsaftale om administrative og tekniske opgaver
i Nakskov Uddannelses Center med CELF og det samme gar sig geeldende i Nykabing med
Absalon, hvor CELF og Absalon er driftsherre. En oversigt over samarbejdsaftaler fremgar af
bilag 7.

e Det studieadministrative system LUDUS drives i et administrativt driftsfeelleskab sammen
med de egvrige VUC’er, og ledes af KVUC.

e Institutionen rader ikke over aktiver og passiver, som ikke er egne midler, for hvis forvaltning
og tilstedeveerelse institutionen er ansvarlig.
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e Institutionen er registreringspligtig i henhold til merveerdiafgiftsloven som folge af
automatsalg under CVR-nummer 29541868 og indeholdelsespligtig i henhold til
kildeskatteloven under CVR-nr. 29541868.

e Institutionen laner eller udlaner personale med de gvrige lokale uddannelsesinstitutioner.

e Institutionen udfaerer indteegtsdeekket virksomhed, tilskudsfinansierende aktiviteter og andre
former for indtegtsfinansierede aktiviteter.

e VUC Storstrgm opkreever deltagerbetaling men ingen afgifter og gebyrer.

VUC Storstrgm er registreret ved fglgende numre:

- CVR-nummer: 29541868

- Institutionsnummer: 369248

- EAN-nummer: 5798000558625
- Lengruppenummer: 569

- Lan SE-nummer: 33489254

- Bogferingskreds og delregnskab:

& O Mm (3 httpsy/fwww.oes-cs.dk/nummerstruktur/nrstruk.cgi?funk=regnskabsinstruks8inr=2167

Regnskabsfgrende institution: 2167 VUC Storstrem

Bogfaringskreds: 02167 VUC Storstrem
Delregnskaber: 001 WUC Storstram Underkonti:  20.74.02.10 Taxametertilskud til undervisningsudagifter

3. VUC Storstrgms regnskabsopgaver

VVUC Storstrgms regnskabsmaessige opgaver omfatter:
e Den regnskabsmaessige registrering og opbevaring af regnskabsmateriale
e Forvaltning af udgifter
e Forvaltning af indtaegter
e Forvaltningen af aktiver
e Forvaltningen af passiver
e Forvaltningen af betalingsforretninger
e Regnskabsafleeggelsen
e @vrige regnskabsopgaver mv. (budgettering)

Disse opgaver gennemgas nermere i det fglgende.

1. april 2022 Side 8 af 39



VUC Storstrgm - Regnskabsinstruks

@konomiafdelingens medarbejdere og opgavefordeling blandt disse fremgar af bilag 3. Den
ansvarlige fremgar ogsa af bilaget. En samlet funktionshetegnelse for de medarbejdere, der omtales i
instruksen, fremgar af bilag 4.

3.1 Den regnskabsmaessig registrering og opbevaring af regnskabsmateriale
I relation til den regnskabsmassige registrering og opbevaring af regnskabsmateriale beskrives
felgende opgaver:

- Beskrivelse af kontoplan og konteringsretningslinjer
- Tilrettelzeggelse af den regnskabsmaessige registrering
- Opbevaring af regnskabsmateriale

3.1.1 Beskrivelse af kontoplan og konteringsretningslinjer

VUC Storstrgm anvender Statens Kontoplan - inkl. fri specifikation - som artskontoplan og Bgrne-
og Undervisningsministeriets Formalskontoplan som formalskontoplan. Artskontoplanen opdateres i
Navision Stat af @konomistyrelsen.

Statens Kontoplan samt konteringsvejledning findes pa @konomistyrelsens hjemmeside:
www.oes.dk

Formalskontoplanen samt konteringsvejledning/konteringsinstruks opdateres af Bgrne- og
Undervisningsministeriet og kan findes pa Kontering og formalsregnskab | Bgrne— og
Undervisningsministeriet (uvm.dk).

| forbindelse med arsrapporten udarbejdes der et formalsregnskab ud fra et kontoskema, som Bgrne-
og Undervisningsministeriet ligger ud pa ovenstaende hjemmeside, og som herefter kan indlases i
Navision Stat.

| videst muligt omfang bar driftsindteegter indteegtsfares og driftsomkostninger afholdes direkte pa
de formal, som de vedrgrer. Dette er imidlertid ikke altid muligt. For eksempel i de tilfelde, hvor en
driftsindteegt eller driftsomkostning vedrarer flere formal. I sadanne tilfelde indtegtsfares
driftsindteegten eller afholdes driftsomkostningen midlertidigt pa et hjeelpeformal med henblik pa en
senere fordeling til de relevante formal ud fra et pa forhand fastlagt fordelingsprincip.

Formalene 4000 til 4499 anvendes som hjaelpeformal til senere fordeling. Det bemarkes, at der ikke
vil kunne foretages indberetning af regnskabsdata til Bgrne- og Undervisningsministeriet i CASA,
medmindre alle konteringer pa hjelpeformal er omposteret til formal, som er gyldige i kombination
med SKS-konti (artskontoplan).

Belgb pa hjelpeformal fordeles i forbindelse med regnskabsafslutningen.

Hjeelpeformal, der alene vedrgrer to eller flere uddannelser (formal), bliver fordelt pa baggrund af
antallet af gennemfarte arselever som fordelingsnggle.
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Udover artskontoplanen konterer VUC Storstrem pa fglgende (interne kontoplan):

e Fri specifikation pa artskonto (obligatorisk)
e Delregnskab (obligatorisk)

e Formal (obligatorisk)

e Ansvar (obligatorisk)

e Geografi (hvor det er relevant)

e Projekt (hvor det er relevant)

Medarbejdere med adgang til Navision Stat har mulighed for at foretage @ndringer i den interne
kontoplan, jf. bilag 8.

Al kontering foregar i gkonomiafdelingen af medarbejdere indenfor deres omrade jf. bilag 3.

Kontrol af konteringen foretages af en medarbejder i gkonomiafdelingen, jf. bilag 3, ifm. udarbejdelse
af manedsregnskabet.

3.1.2 Tilrettelaeggelse af den regnskabsmaessige registrering
VUC Storstrems regnskabsmaessige registrering omfatter samtlige gkonomiske handelser af
betydning for og som en konsekvens af institutionens aktivitet.

Der foregar central regnskabsfaring pa VUC Storstrem. Al registrering af regnskabsmassige data er
henlagt til skonomiafdelingen. @konomiafdelingens medarbejdere og opgavefordeling blandt disse
fremgar af bilag 3.

| forbindelse med registreringen, skal man vaere opmarksom pa fglgende:

e At enhver registrering dokumenteres ved bilag (helst eksterne bilag frem for interne), og at
disse bilag indeholder de oplysninger, der er ngdvendige for at identificere registreringernes
rigtighed.

e At der forefindes et intakt transaktionsspor, saledes at alle registreringer (bilag) kan fglges til
regnskaber m.m. og omvendt, at sadanne regnskaber m.m. kan oplgses i de registreringer,
hvoraf disse er sammensat.

e At alle gkonomiske haendelser, der er af betydning for eller en konsekvens af institutionens
aktiviteter, registreres

e At registreringen af udgifter og indtegter m.v. foretages under hensyntagen til de regler, der
er omtalt i bogferingsloven

e Atregistreringen foretages i overensstemmelse med Statens Kontoplan samt den af Bgrne- og
Undervisningsministeriets fastlagte formalskontoplan med tilhgrende vejledning

e At alle transaktioner registreres ngjagtigt og sa vidt muligt i den rekkefglge, som
transaktionerne er foretaget i
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Udgifter og indtaegter, der stammer fra levering af varer og tjenesteydelser, registreres, nar levering
finder sted eller snarest efter. Hvis udgifter og indtegter ikke vedrgrer levering af varer og
tjenesteydelser, skal registrering ske, sa snart belgbet kan opgares og senest pa betalingstidspunktet.

Afskrivninger pa materielle og immaterielle aktiver registreres systematisk over aktivets brugstid.

Tilgang til hensatte forpligtigelser registreres, nar en forpligtende begivenhed er indtruffet og
forpligtelsen er sandsynlig, mens tidspunktet for betaling eller belgbets starrelse er uvist. Regulering
af hensatte forpligtelser registreres, nar forpligtelsen kan opgeres endeligt. Forbrug af hensatte
forpligtelser registreres, nar forpligtelsen realiseres.

Ud- og indbetalinger - herunder forudbetalinger - der ikke straks kan henfgres til en udgifts-
/indtaegtskonto, registreres pa en beholdningskonto, indtil endelig registrering kan finde sted.
Projektindteegter mv., hvis retmassige modtagelse forudsetter gennemfarelse af en narmere
specificeret aktivitet, indtegtsfares i takt med udgiftsafholdelsen i denne aktivitet.

Inden registrering kan ske, kontrolleres det, at bilagene indeholder de oplysninger, som er ngdvendige
for registreringen. Disse oplysninger omfatter som minimum:

e Debitor/kreditors navn og adresse

e Bilagsidentifikation (nummerkontrol med samtlige bilag)

e Bilagsdato

e Dato (periodeangivelse) transaktionen vedrgrer (henfgringsdato/maned)

e Betalingsbetingelser

e Leverancens/ydelsens art (formal), omfang og belgb

e Sumbelgb

e Bogfaringskreds og delregnskab (identifikation over for bevillingslovene)

e Kontering

e Intern godkendelse af hertil bemyndigede personer.

Som led i den regnskabsmaessige registrering foretages endvidere Igbende afstemning og kontrol med
den foretagne registrering, herunder:

e Lgbende afstemninger, kontroller og fejlrettelser af den regnskabsmaessige registrering samt
afstemning med kontoudtog fra pengeinstitutter samt kontrol med udligning af
beholdningskonti

e Kontrol med korrekt og rettidig afvikling af registrerede geeldsforpligtelser, herunder
afstemning med kontoudtog fra leverandgrer og tilgodehavender
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3.1.3 Opbevaring af regnskabsmateriale

Det samlede materiale, der dokumenterer bogfgringens udfarelse og verificerer dens rigtighed og
ngjagtighed, betragtes som regnskabsmateriale. Fglgende materiale anses i den forbindelse som
regnskabsmateriale:

e Registreringer, herunder transaktions-/kontrolsporet

e Bilag og anden dokumentation samt oplysninger i gvrigt, som er ngdvendige for kontrolsporet
e Regnskaber, regnskabsmassige opgerelser eller opstillinger

e Instrukser, herunder beskrivelser af bogfagringen, og aftaler om elektronisk dataudveksling

e Beskrivelser af systemer til at opbevare og fremfinde opbevaret regnskabsmateriale

o Arsrapporter, revisionsprotokollater, regnskabserklearinger og bestyrelsestjekliste

Alt regnskabsmateriale (transaktions- og stamdata) samles elektronisk i Navision Stat, som findes pa
en server hos KMD. Elektroniske regnskabsdata for tidligere ar opbevares ligeledes i databasen og
slettes ikke.

Regnskabsmaterialet opbevares i 5 ar fra udgangen af vedkommende regnskabsar. Der forekommer
dog serlige krav til opbevaring af regnskabsmateriale vedrgrende blandt andet EU-projekter, hvilket
skal iagttages.

Alle bilag/regnskabsmateriale arkiveres elektronisk (Navision Stat, Apoola, SLS, fellesdrev-H).
@vrige bilag arkivers enten elektronisk (f.eks. regneark) eller fysisk.

Fysiske regnskabsmaterialer opbevares pa adressen Bispegade 1, 4800 Nykgbing F. i aflaste lokaler
(H107 og H108)

Ressourcedirekteren har ansvaret for opbevaring af regnskabsmaterialet, samt at det sker i
overensstemmelse med generelle regler fastsat af Finansministeriet, Statens Arkiver og Datatilsynet.

3.2 Forvaltning af udgifter
Forvaltningen af udgifter omfatter:

e Disponering af udgifter, herunder lgn og efterfalgende lgnkontroller
e Indkab

e Godkendelse af bilag

e Periodisering af udgifter
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3.2.1 Disponering af udgifter

Ved disponering forstas indgaelse af aftaler, bestillinger m.v., der medfgrer eller kan medfgre udgifter

for VUC Storstram. Personer, der disponerer, skal sikre sig:

e at den disponerende er bemyndiget til at disponere

e at disponeringen sker som led i lgsning af en tjenstlig opgave

e atdisponeringen er i overensstemmelse med de materielle og belgbsmaessige
forudseetninger, hvorunder VUC Storstrgms taxametertilskud er givet

o at serlige regler overholdes, herunder muligheden for at benytte indkgbsaftaler eller en SKI-

rammeaftale

e at disponeringen sker i overensstemmelse med generelle disponeringsregler i AV
(Finansministeriets @konomisk Administrative Vejledning) og Budgetvejledningen.

e at disponeringen sker i overensstemmelse med denne regnskabsinstruks

e atudgiften kan afholdes indenfor VUC Storstrems budgetter

Disponering med bindende virkning for institutionen kan alene foretages af den administrerende
direktar eller af den eller de medarbejdere, som den administrerende direktgr har bemyndiget hertil.

Adgangen til at disponere udgifter falger nedenstaende retningslinjer:

Hvem kan disponere
udgifter:

Ansvar omfatter:

Adm. direktar

Generel bemyndigelse til at disponere med bindende virkning for institutionen.

Aktivitetsansvarlig

Ressourcedirektar

Udd.-& Udviklingsdirektar
Projektchef

VEU-salgschef
[Erhvervschef

Uddannelseschef og leder
af E-leeringscenter

Bemyndigelse til at disponere indenfor egne aktiviteter.

Dispositioner inden for administration, bygningsvedligeholdelse og IT.
Godkender alle fakturaer - for hele institutionen - over 10.000 kr.

Dispositioner rettet mod de uddannelsesmaessige og udviklingsmassige omrader.
Dispositioner inden for projekter og IT-padagogisk udvikling.

Dispositioner inden for VUC-Erhverv

Dispositioner inden for det uddannelsesmaessige omrade.

Af bilag 5 fremgar en mere uddybende forklaring af, hvem der ma disponere indenfor hvilke omrader.

Ved afgivelse af en ordre pa en vare eller tjenesteydelse skal man oplyse fglgende til kreditor:
e VUC Storstrams EAN-nummer 5798000558625 (sa vi modtager en elektronisk faktura)

o Referenceperson (navn) pa den medarbejder pa VUC Storstrem, der har rekvireret varen eller

tjenesteydelsen samt eventuelt projektnummer, hvor det giver mening.
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Dispositionsretten afhaenger af hvilken type aftale/udgift, der er tale om. I nedenstaende skema er
beskrevet disponeringen i forbindelse med personale, gvrige omrader fremgar af bilag 5:

Disposition Disponent
Anseettelse og afskedigelse af adm. direktar Bestyrelsen

Ansettelse og afskedigelse af gvrigt personale | Direktionen

Andring af personalelgnninger, herunder om | Direktionen
klassificeringer og aftalebaseret lgn

Iverksaettelse af over-/merarbejde, sarlige | Direktionen
ydelser og vederlag, refusioner

Timelgn til f.eks. IT-buddies, ulempetilleg, | Direktionen, Uddannelseschef, Leder af E-
honorar til ekstern konsulent leeringscenter

3.2.1.1 Lgn og efterfolgende lgnkontroller
Lennen er en del af skonomiafdelingen men udger et selvstendigt ansvarsomrade. Disponenterne pa
omradet fremgar af ovenstaende (afsnit 3.2.1).

De Ignadministrative opgaver er:

Anseettelser/fratraedelser

Lgnandringer

Tjenesterejser

Udbetaling

Fraveer

Refusioner
@konomistyring/ledelsesinformation
@vrige lgnopgaver/Associerede opgaver

De Ignadministrative opgaver udfgres af personalekonsulenten, se bilag 3.

Personalekonsulenten fungerer som lgnbogholder, og har ansvar for indtastning af grunddata for
institutionens medarbejdere (som eksempelvis lgnydelser og registrering af fraveer).
Opgaver for personalekonsulent

Personalekonsulenten indberetter oprettelser/ndringer i personaleregistret pa grundlag af
anseettelsesbrev m.v.
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Far lgnkarsel:

Personalekonsulenten har ansvaret for indrapportering af lanoplysninger samt fejlrettelser, kontrol og
afstemning.

Personalekonsulenten kontrollerer, at indrapportering finder sted i overensstemmelse med attesterede
timeregistreringer, fagfordelinger, serydelser eller honoraropgerelser, og at disse er i
overensstemmelse med geeldende overenskomster m.v.

Personalekonsulenten har ligeledes ansvaret for indrapportering, rettelser, forespargsler og
fraveersregistrering.

| forbindelse med tjenesterejser (som ikke wudbetales via HR-databasen) afstemmer
personalekonsulenten bilag med oplysninger om udbetalte rejseforskud, afrejse- og ankomsttider,
afholdte udgifter ifalge dokumentation samt oplysninger til brug ved fastsattelse af dagpengesats og
eventuelle andre oplysninger, der har betydning for afregningen. Endvidere pases, at bilagene er
underskrevet af de pageldende medarbejdere, samt at afregning finder sted inden for de fastsatte
frister. Alle bilag forsynes med en attesteret godkendelsespategning som bekraftelse pa, at de kan
videregives til regnskabsmaessig registrering og betaling.

Nar lgndata er indtastet, frigives det til registrering af ressourcedirektaren.

Efter lenkarsel og for udbetalingen af lgn til medarbejderen
Afstemninger, fejlrettelser, kontroller m.v. af den udbetalte Ian foretages af personalekonsulenten.

Lenninger pa personniveau kontrolleres hver maned af personalekonsulenten ud fra uddata 998 og
720. Dette gares for at sikre, at alle bilag er indrapporteret, at der udbetales den rigtige lgn til
medarbejderen, samt at de, der far lgn, er ansat i institutionen. Begge uddata hentes i @DUP.

| forbindelse med den manedlige budgetopfalgning afstemmes det udbetalte belgb pa personniveau
med det budgetterede belgb. Hvis der udbetales mere eller mindre end det budgetterede til
medarbejderen, bliver dette undersggt. Denne afstemning foretages af en anden medarbejder i
gkonomiafdelingen end personalekonsulenten.

(For sa vidt angar tildeling af funktionstilleeg til leererne sa ophgrer lererspecifikke funktionstilleeg
ved skolearets udlgh pr 31/7, medmindre andet specifikt fremgar af de individuelle aftaler/tilleg il
ansettelsesbrev.)

Adgang til SLS

Da institutionen lgser lgnadministrationen selv, indtaster personalekonsulenten grunddata direkte i
SLS’s lgnsystem. Lentallene fra SLS importeres efter hver lgnkarsel i Navision og afstemmes af
personalekonsulenten.

Adgangen til SLS etableres ved angivelse af brugernavn og passwords i overensstemmelse med
forskrifter.

En oversigt over brugere med adgange til SLS fremgar af bilag 8.
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3.2.2 Indkeb

Indkegbsfunktionen er delvist decentraliseret, og det fremgar af bilag 5, hvem der kgber ind indenfor
de forskellige omrader samt proceduren for varemodtagelse og godkendelse.

VUC Storstrgm benytter som udgangspunkt SKl-aftale.

Ressourcedirektaren indgar rammeaftaler.

3.2.3 Godkendelse af bilag (kreditorforvaltning)

Godkendelse af eksterne bilag

Udgifter til kab af varer, materiel, tjenesteydelser m.v. dokumenteres med eksterne bilag i form af
regninger eller fakturaer ved kab hos ekstern leverandgr eller med interne bilag, som er udarbejdet af
VUC Storstrgm. Interne bilag anvendes ved anseettelse eller afskedigelse af medarbejdere, betaling
af mer- og overarbejde, timelgn og aftalte tilleg, lenindeholdelse, afregning af tjenesterejser,
omposteringer m.v.

Elektroniske fakturaer

Alle eksterne bilag (fakturaer og kreditnotaer) til VUC Storstrgm fremsendes elektronisk og handteres
i fakturahandteringssystemet Aqoola af gkonomiafdelingen. Brugere af Agoola fremgar af bilag 8.
Varemodtagelse/godkendelse sker i henhold til bilag 5. @konomiafdelingen sikre work-flowet i
Aqgoola.

Behandlingen af elektroniske fakturaer eller kreditnotaer omfatter fglgende trin:
1) Fakturafordeler i gkonomiafdelingen fremsgger de elektroniske fakturaer/kreditnotaer og

kontrollerer/pafarer,
e atden elektroniske faktura er til VUC Storstrgm
e at fakturaen indeholder VUC Storstrgms navn og adresse,
e at fakturaen indeholder oplysning om ydelsens meangde og art
e om fakturaen evt. indeholder oplysning om personreference/projektkode hos VUC
Storstram.

2) Fakturafordeleren konterer fakturaen, jf. Statens Kontoplan og Bgrne- og
Undervisningsministeriets Formalskontoplan med vejledning og sender fakturaen til relevant
rekvirent/varemodtager.

3) Varemodtager attesterer elektronisk for varemodtagelse og kontroller i den forbindelse,

e at de varer eller tjenesteydelser, der faktureres, er leveret

e at varen eller tjenesteydelsen svarer til bestillingen for sa vidt angar meaengde,
kvalitet, pris og leveringsbetingelser. Fakturaens belgb og summeringer efterregnes
kun, hvis den bagvedliggende faktura er hand- eller maskinskrevet.

4) Fakturaen sendes efter varemodtagelsen automatisk til disponenten/godkenderen, som
kontrollerer,

o at fakturaen er udfyldt korrekt og fyldestggrende,
e at fakturaen er behandlet af personer, som er bemyndiget hertil,
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e at konteringen er korrekt
e at der er budget til den pagaeldende udgift,
e 0g at den pageldende udgift er relevant og star i et rimeligt forhold til VUC
Storstrgms opgaver.
5) Disponenten/godkenderen godkender fakturaen elektronisk. Godkendelsen indebeerer, at
fakturaen anvises til betaling eller kreditnotaen kan modregnes i fremtidige betalinger til
leverandgren, hvilket udferes af gkonomiafdelingen.

Godkendte fakturaer overfgres til Navision Stat af en medarbejder i gkonomiafdelingen, hvor den
automatisk overfares til Kgb (fakturakladde), der er et selvsteendigt modul i Navision Stat.

VUC Storstrgm kontrollerer lgbende, at betalingsfristen overholdes. Betalingsbetingelser pa mindre
end 30 dage netto (fra fakturadato) accepteres normalt ikke.

Adqgoola sender automatisk en mail til rekvirenter/varemodtagere og disponenter/godkendere, nar de
modtager en faktura/kreditnota. Hvis ekspeditionstiden for en faktura/kreditnota overskrider en dag,
sender Agoola automatisk en rykker, og dette geres dagligt indtil fakturaen/kreditnotaen er
ekspederet.

Opsetningen af Aqoola sikrer, at fakturaen ikke kan godkendes, hvis konteringen mangler eller er
mangelfuld. Kontering af moms pahviler fakturafordeleren og kontrolleres af godkender.

Hvis rekvirenten/varemodtageren eller disponenten/godkenderen ikke kan tiltraede fakturafordelerens
forslag til kontering, eller der er andre problemer eller spgrgsmal omkring behandling af en faktura,
returneres fakturaen til fakturafordeleren, med angivelse af en bemarkning i note feltet.

Serlige regler for kontrol og godkendelse af anleegsudgifter
Hvis en faktura — modtaget i Aqoola - vedrarer anskaffelse af et anlegsaktiv, paferes fakturaen
anleegsnavn og -nummer i stedet for en artskonto jf. Statens Kontoplan.

Der er tale om anlegsudgifter, hvis udgifterne vedrgrer anskaffelser, som har en indkebspris pa
mindst 50.000 kr. ekskl. moms (pr. enhed) og en gkonomisk levetid i VUC Storstrgm pa mere end et
ar.

Fakturaer, der skal registreres og aktiveres som anlegsaktiver, udpeges af
gkonomiafdelingen/ressourcedirektaren. Nye anleegsaktiver oprettes i Navisions Stats anleegsmodul
i forbindelse med disponeringen eller modtagelse af faktura i Agoola, og oprettelsen foretages af
gkonomiafdelingen. Her pafgres ogsa, hvordan udgiften skal konteres (formals, ansvars-, geografi-
og eventuelt projektkode)

Godkendelse af interne bilag

Interne udgiftsbilag omfatter bilag, som VUC Storstrem har udarbejdet som dokumentation for
udgiftsdispositioner, hvor der ikke foreligger eksterne bilag. Interne udgiftsbilag skal underskrives
og dateres af de medarbejdere, som har udarbejdet bilagene. Bilagene pafares godkendelsespategning
som bekraftelse pa, at de kan videregives til registrering og betaling.
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Udgiftsbilag vedrgrende ydelser til medarbejdere skal altid godkendes af en overordnet medarbejder,
der har bemyndigelse hertil. Godkendelse af gvrige bilag foretages af en bemyndiget medarbejder.
Den administrerende direktars egne bilag forudseettes ligeledes godkendt af en dertil bemyndiget
medarbejder.

Ansvaret for at kontrollerer interne udgiftsbilag afhaenger af udgiftens art, se 3.2.1.

Seerligt om kontrol og godkendelse af lgnbilag
Behandlingen af lgnbilag omfatter fglgende trin:

e Lanbilag udarbejdes af personalekonsulenten og underskrives af direktionen.

e Lonbilag, der indeholder beregninger, og bilag om lenmaessig indplacering eller endringer i
aflenning, arbejdstid, ferieafregning eller ferieregulering, kontrolleres af direktionen inden
underskrift.

e Lonbilag vedr. timelgn til f.eks. IT-buddies, ulempetilleeg, honorar til ekstern konsulent
kontrolleres af direktion, uddannelseschef eller lederen af E-leringscentret inden
fremsendelse til personalekonsulenten.

e Lonbilag vedr. den administrerende direktgr godkendes af bestyrelsen. Rejseafregninger
godkendes af ressourcedirektaren.

e Lonbilag konteres jf. geeldende regler (se 3.1.1) og indtastes i SLS af personalekonsulenten.

e Lonbilag (Iankarslen) godkendes af ressourcedirektaren i SLS.

e De pagzldende bilag gemmes og kontrolleres af personalekonsulenten efter lgnkarslen og far
udbetaling til medarbejderen.

e Viser kontrollen, at en lgnindberetning mangler, eller at der er sket en fejlindberetning, rettes
fejlen af personalekonsulenten.

Lgnkontrollen er naermere beskrevet under 3.2.1.1.

Serligt om kontrol og godkendelse af tjenesterejser og udleg via HR-databasen

Godtgarelser i forbindelse med tjenesterejser - rejseudgifter, time/dagpenge, karsel i egen bil etc. —
og udleg for tjenstlige indkgb ved tjenesterejser samt andre udleg afregnes normalt via
rejseafregningssystemet HR-databasen.

Medarbejderne gar selv ind i HR-databasen via deres personlige NemID og leegger sine
rejseafregninger og udleeg ind. Dette sendes herefter til gkonomiafdelingen.

@konomiafdelingen konterer jf. geeldende regler (se 3.1.1) rejsebilag/udlaeg og kontrollerer
e at der er den forngdne redegerelse for tjenesterejsen eller udgifter,
o atder er tilstreekkelig dokumentation for kersel og udgifter,
e attjenesterejsen er i overensstemmelse med reglerne for tjenesterejser
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e at bilag for karsel til hgjeste sats afstemmes med karselsbemyndigelsen og opgarelsen over
karte kilometer (max. 20.000 km. pr. ar pa hgjeste sats). Opgarelsen fgres i SLS og tjekkes
herfra.

Efter kontrol og kontering af dokumentet sender gkonomiafdelingen dokumentet til godkendelse
hos den ansvarlige chef pa omradet. Efter godkendelse hos den ansvarlige chef treekker
gkonomiafdelingen de elektroniske bilag ud af systemet og indleeser det enten i SLS
(oplysningspligtige afregninger) eller Navision (diverse udlaeg), hvorfra udbetalingen til
medarbejderen sker.

Bilag 8 viser hvilke bemyndigede personer, der administrerer og godkender i HR-databasen.

Serligt om kontrol og godkendelse af tilbagebetaling af deltagerbetaling (fagpakker m.m.)

Deltagerbetaling tilbagebetales, hvis kursisten meldes ud inden holdstart. Der kan vere andre
situationer, som ogsa berettiger en tilbagebetaling, men hovedparten sker ifm. udmeldelse inden
holdstart.

Det er studiesekretaererne, som registrerer deltagerbetaling (ind- og udbetaling) i LUDUS. Nar en
kursist skal have tilbagebetalt et belgh, udfylder de en blanket, hvorpa dokumentation for
udbetalingen fremgar. De underskriver blanketten (star inde for korrekt belgb til korrekt modtager
samt godkendelse til udbetaling) og sender den til gkonomiafdelingens mail postkasse.

@konomiafdelingen udbetaler belgbet til kursistens NemKonto via Navision Stat.

3.2.4 Periodeafgraensning og generel periodisering af udgifter

Det grundlaeggende princip for periodisering er, at udgifter henregnes til den periode, hvor forbruget
sker uanset betalingstidspunkt.

Udgifter, som er betalt for balancetidspunktet, men vedrgrer efterfglgende periode, opferes under
tilgodehavender. Udgifter, som vedrgrer regnskabsaret, men farst betales i efterfalgende perioder,
opfares under leverandgrgeeld.

Udgifter hidrgrende fra levering af varer og tjenesteydelser til institutionen registreres, nar levering
har fundet sted.

| tilfelde, hvor udgifter ikke hidrarer fra levering af varer og tjenesteydelser, sker registrering, sa
snart belgbet kan opgares og senest pa betalingstidspunktet.

Der foretages periodisering hvert kvartal af gkonomiafdelingen inden udarbejdelse af
kvartalsregnskabet til bestyrelsen.

Inden afsluttende regnskabsafleggelse foretages periodisering/registrering af udgifter vedrgrende
gammelt kalenderar, safremt levering af en vare eller tjenesteydelse til institutionen har fundet sted,
eller anden fordring eller tilgodehavende er opstaet inden kalenderarets udlgb.
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Safremt starrelsen af et betydeligt krav mod institutionen ikke kan opgeres endeligt inden afsluttende
regnskabsafleeggelse, foretages registreringen pa en udgiftskonto i regnskabet for det pagaldende
kalenderar pa grundlag af et sken, hvorefter korrektion af belgbet foretages i det kalenderar, hvor
kravet kan opgeres endeligt.

Udbetalinger, der ikke straks kan henfares til en udgiftskonto, registreres pa en beholdningskonto,
indtil endelig registrering kan finde sted.

3.3 Forvaltning af indteegter
VUC Storstrgms forvaltning af indteegter omfatter disponering, regningsudskrivning, godkendelse af
indteegtsbilag, debitorforvaltning samt periodisering af indteegter.

Indteegtsforvaltningen er tilrettelagt herunder:

e Oversigt over indtegter og gebyrer

e Disponering af indtaegter

e Godkendelse af indtaegtshilag og udskrivning af regninger
e Debitorforvaltning

e Periodisering af indtegter

e Veardipost, se afsnit 3.10.1

3.3.1 Oversigt over indtaegter og gebyrer
VUC Storstrgms vigtigste indtegtsarter er:

e Taxametertilskud til undervisningsudgifter m.m. (§20.74.02)

o Kabsaftaler (salg af undervisning til kommuner m.fl.)

o Deltagerbetaling, jf. §20.

e Indteegtsdakket virksomhed

e Projekter

e Indteegter fra automater

e Udlejning af lokaler

e Refusion af lgn ved sygdom, barsel, ansettelser pa szrlige vilkar, anszttelse af elever m.v.

Det vaesentligste indteegtsgrundlag er taxametertilskud til undervisningsudgifter m.m. fra staten.
VUC Storstrgm opkraever ingen afgifter og gebyrer, men opkraver deltagerbetaling jf. §20.

VUC Storstrams fastsaettelse af priser og takster for indtegtsdekket virksomhed mv. er som
udgangspunkt beregnet i overensstemmelse med reglerne i Finansministeriets budgetvejledning.

Fastsattelse af takster og priser, der ikke er fastsat ud fra love og bestemmelser, dekker de faktiske
udgifter samt deekningsbidrag.

Institutionens takster og priser fastleegges ud fra principperne navnt i ”VUC Storstreams samlede
takst- og priskatalog”, som arligt reguleres.
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Personalekonsulenten sgger refusioner hjem, og belgbene indszttes pa VUC Storstrams NemKonto.
De indteegtsfares herefter ifm. bankafstemningen af gkonomiafdelingen.

3.3.2 Disponering af indtaegter

Indteegtsdisponeringen sker i overensstemmelse med de materielle og belabsmaessige forudsatninger,
hvorunder indtegterne er givet. Ved disponering forstas indgaelse af aftaler mv., der medfarer eller
kan medfare indtaegter for institutionen, eller for omrader, som institutionen administrerer.

Disponering, dvs. indgaelse af aftaler, der medfarer eller kan medfere indtegter for institutionen,
foretages af den administrerende direktgr eller af de medarbejdere, som den administrerende direkter
har bemyndiget hertil, se bilag 5.

3.3.3 Godkendelse af indtaegtsbilag og udskrivning af regninger
Enhver indteegt dokumenteres ved et indtaegtsbilag enten i form af en faktura udarbejdet i institutionen
eller i form af en indtaegtsanvisning til institutionen.

For bilagene kan videregives til regnskabsmassig registrering, kontrolleres det skonomiske og
materielle indhold af bilagene. Det kontrolleres, at grundlaget for indtegten er korrekt, og at de
fastlagte arbejdsgange og procedurer er fulgt, samt at bilaget er korrekt. Selve kontrolfunktionen
omfatter endvidere en kontrol med, at alle tilgodehavender faktureres.

De kontrollerede bilag forsynes med en attesteret godkendelsespategning som bekraftelse pa, at de
kan videregives til regnskabsmaessig registrering og opkravning.

Taxametertilskud

Taxametertilskud indregnes som udgangspunkt i resultatopgarelsen pad modtagelsestidspunktet.
Bygningstaxameter og fallesudgiftstaxameter (geelder ikke for fjernundervisning) indregnes dog
forskudt, da disse tilskud beregnes ud fra tidligere ars aktivitetsniveau.

Inden aktivitetsindberetningen for det enkelte kvartal kvalitetssikre personen som indberetter - i
samarbejde med de enkelte afdelinger — den registrerede aktivitet i LUDUS incl. eventuelle
kabsaftaler. Denne aktivitet danner baggrund for bogfaring og kontrol.

@konomiafdelingen kontrollerer/afstemmer ministeriets tilskudsbrev med regneark (hvor den
indberettede aktivitet er indlaest og sorteret/sammenlagt under de enkelte kategorier) og bogfarer.

Afstemningen og kontrollen af de modtagne tilskud foregar en gang i kvartalet og fremsendes til
revisor til brug for revision af den indberettede aktivitet.

Deltagerbetalinger (fagpakker m.m.)

Kursister, eller andre som indbetaler deltagerbetaling pa kursisternes vegne, kan gere det pa flere
mader.
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Der kan betales via VUC Storstrams hjemmeside (disse indbetalinger kan ses og udskrives fra det
administrative system MasterPiece), via vores NemKonto (det er gerne kommunerne, som ger dette)
eller via en bankkonto, som er oprettet i sin tid til brug for deltagerindbetalinger (gammel giro-konto).

Indbetalingerne bliver adskilt pa 3 forskellige konti i Danske Bank. @konomiafdelingen bogfarer og
afstemmer ugentligt bankkonti i Danske Bank.

Indbetalinger via hjemmesiden, og som overfgres til MasterPiece, tjekker studiesekreteererne for de
enkelte afdelinger dagligt, og registrerer indbetalingen i LUDUS.

Studiesekreteeren i Nykebing F., har se-adgang til Danske Bank, se bilag 3, og tjekker Nemkonto og
den anden bankkonto dagligt for deltagerbetalinger og fordeler dem ud til de enkelte afdelinger, hvor
studiesekretzererne derude registrer indbetalingerne i LUDUS.

Udskrivning af regninger
@konomiafdelingen har ansvaret og bemyndigelsen til udskrivning af fakturaer.
@konomiafdelingen efterregner og konterer fakturaerne jf. geeldende regler (se 3.1.1).

Kontrol med og opkraevning for samarbejdsaftaler, udlejning af lokaler m.m. varetages af
gkonomiafdelingen.

| forbindelse med indteegtsdeekket virksomhed fremsender erhvervsafdelingen en anmodning om
udstedelse af faktura pa den udfarte aktivitet. Dette skal senest ske lige efter, at aktiviteten er udfart.
Erhvervsafdelingen star inde for, at der udskrives fakturaer for alle tilgodehavender.

3.3.4 Debitorforvaltning

Ved varetagelse af institutionens debitorforvaltning iagttages at forhold, der paregnes at medfare
debitorindbetalinger, dokumenteres sa tidligt som muligt og rapporteres hurtigst muligt til
gkonomiafdelingen.

Stamdata over debitorer opbevares i Navision Stats debitortabeller. Disse vedligeholdes af en
medarbejder i gkonomiafdelingen. Adgang til at lsese, oprette, &ndre og slette stamdata i Navision
Stats debitortabeller styres via brugerprofilerne i Navision Stat.

Kreditgivningspolitik

Institutionen yder normalt ikke kredit pa solgte materialer eller ydelser. | serlige tilfelde af salg pa
kredit udvises seerlig omhyggelighed, og salg foretages alene til kabere, som er institutionen bekendt,
eller efter en forudgaende vurdering af kabers kreditvaerdighed.

Der ydes ikke kredit pa de omrader, hvor tildeling af taxametertilskud helt eller delvist forudsatter
deltagerbetaling m.v.

VUC Storstrgms salg af ydelser pa kredit baseres pa falgende principper:
e Betalingsfristen er normalt 14 dage. Under serlige forhold kan der afviges fra standardfristen.
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o Belgbet opkreeves gennem udsendelse af faktura

o Belgbet opkraeves af gkonomiafdelingen

Retningslinjer for restante fordringer

Safremt institutionen bliver opmarksom pa, at debitor har standset sine betalinger, anmeldes
fordringen over for skifteretten.

Safremt debitor ikke indbetaler det skyldige belgb rettidigt, iveerksettes en rykkerprocedure.
Indbetales det skyldige belgb ikke i forbindelse med rykkerproceduren, anses fordringen for at veere
I restance. Fordringen overdrages til SKAT og afskrives.

Vejledning i overgivelse af restante fordringer til SKAT fremgar af bilag 6.

Ved afskrevne fordringer indhentes med passende mellemrum og inden foraldelsesfristens udlgb
oplysninger om debitors gkonomi med henblik pa eventuel genoptagelse af inddrivelsen. Dette geelder
dog ikke, safremt fordringen afskrives som falge af konkurs, tvangsakkord eller lignende, eller hvis
det ma anses for abenbart formalslgst og forbundet med uforholdsmassige store omkostninger.

Iveerkseettelse af rykkerprocedure ved forsinket betaling

Den administrerende direkter har ansvaret for institutionens fastleeggelse af rykkerprocedure.
Institutionen iveerkseetter rykkerprocedure efter fglgende retningslinjer:

e Ved konstatering af manglende betaling med max. 14 dage udsendes et farste rykkerbrev.
e Ved fortsat manglende betaling 14 dage senere, forsgges telefonisk kontakt til skyldneren.
e Ved fortsat manglende betaling udsendes 2. rykkerbrev.

e Efter yderligere 14 dage sendes tilgodehavendet til inkasso.

Ansvaret for iveerksattelse og opfalgning af rykkerprocedurer ved forsinket betaling pahviler
gkonomiafdelingen.

Behandling af restante fordringer samt nedskrivning/veaerdiregulering af fordringer
Den administrerende direktar har ansvaret for behandling af sager vedrgrende restante fordringer.

Af- og nedskrivning af veesentlige tilgodehavender kan alene foretages efter den administrerende
direkter eller ressourcedirektarens godkendelse. Mindre tilgodehavender kan af- og nedskrives af
medarbejdere i gkonomiafdelingen.

3.3.5 Periodeafgraensning og generel periodisering af indtaegter

Indtaegter henregnes til den periode, hvor de optjenes eller skabes uanset indbetalingstidspunktet.
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Periodeafgraeensning vedrgrer indtegter, som er indbetalt fgr balancetidspunktet, men vedrgrer
efterfglgende periode. Periodeafgransningsposter opfares under kortfristet geeld.

Generel periodisering omhandler indtaegter, som vedrgrer regnskabsaret, men farst indbetales i
efterfglgende perioder. Disse indtaegtsposter opfares under tilgodehavender fra salg af varer og
tjenester.

Indteegter hidrgrende fra levering af varer og tjenesteydelser fra institutionen registreres, nar levering
har fundet sted.

| tilfelde, hvor indtegter ikke hidrarer fra levering af varer og tjenesteydelser, sker registrering, sa
snart belgbet kan opggres og senest pa betalingstidspunktet.

Der foretages periodisering hvert kvartal af gkonomiafdelingen inden udarbejdelse af
kvartalsregnskabet til bestyrelsen.

Inden afsluttende regnskabsafleggelse foretages periodisering/registrering af indteegter vedrgrende
gammelt kalenderar, safremt levering af en vare eller tjenesteydelse fra institutionen har fundet sted,
eller anden fordring eller tilgodehavende er opstaet inden kalenderarets udlgb.

Indbetalinger, der ikke straks kan henfares til en indteegtskonto, registreres pa en beholdningskonto,
indtil endelig registrering kan finde sted.

3.4 Forvaltningen af anlaegsaktiver

Som led i selvejerreformen blev de statsfinansierede selvejende institutioner underlagt det statslige
regelsat pa bevillings- og regnskabsomradet fra 1. januar 2011. | den forbindelse blev der lavet en
tilpasning af regelsattet i FAV. Justeringerne blev foretaget pa de omrader, hvor regelsattet pa
selvejeomradet hidtil har adskilt sig fra det statslige regelset.

VUC Storstrgm registrerer anlaegsaktiver i overensstemmelse med @AV og dette regelsat, se bilag
9.

Anlegsaktiver indregnes pa balancen, nar aktivet er anskaffet til vedvarende brug eller eje og indgar
som et produktionsaktiv i VUC Storstrgm, samt aktivets kostpris kan opgeres palideligt. Indregning
betinger, at aktivet vil bidrage til VUC Storstrams malopfyldelse. Ved anskaffelsen og den
regnskabsmaessige registrering skal det besluttes, om udgiften til indkabet skal aktiveres og afskrives,
efterhanden som aktivet forbruges, eller om indkabet skal udgiftsfares pa driften.

| forbindelse med indregning af udviklingsprojekter, som for VUC Storstrgms vedkommende kunne
vaere IT udviklingsprojekter, indregnes disse pa balancen, nar de opfylder de generelle
indregningskriterier, som er navnt i “Vejledning om den regnskabsmeessige handtering af IT-
udviklingsprojekter og anlagslen” pad OAV, og projektet har veret forelagt de relevante
myndigheder, hvis dette er pakraevet. Det er ressourcedirektaren, som har ansvaret for dette.

Overordnet set knytter der sig tre opgaver til forvaltningen af anlaegsaktiver:
o Veardiansaxttelse
e Verdiregulering
e Aktivering af nyanskaffelser og udviklingsprojekter
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Inden VUC Storstrgm anskaffer et anleegsaktiv, sikrer ressourcedirektaren, at aktivet kan finansieres
inden for den godkendte investeringsramme angivet af Bgrne- og Undervisningsministeriet.

3.4.1 Vaerdifastsaettelse
Aktiver og forpligtelser verdifastsettes ud fra kostprisprincippet, dvs. til kebs- eller
anskaffelsesprisen.

For et aktiv er kostprisen det belgb, der er ydet som vederlag for aktivet, uanset dette er anskaffet fra
en ekstern part eller internt fremstillet. Kostprisen for en forpligtigelse er det belgb, der er modtaget
som vederlag for forpligtigelsen.

| forbindelse med eventuelle IT-udviklingsprojekter er det ressourcedirektgren, som har ansvaret for,
at veerdifastseettelsen er i overensstemmelse med de retningslinjer, som er navnt i denne instruks,
samt de retningslinjer som er navnt i “Vejledning om den regnskabsmaessige handtering af IT-
udviklingsprojekter og anlaegslen” pad OAV. Ressourcedirektaren skal endvidere give
gkonomiafdelingen besked om, hvilke fakturaer samt eventuelle internt udarbejde bilag, der skal
udgiftsfares projektet.

Registrering og kontering jf. geeldende regler (se 3.1.1) foretages af skonomiafdelingen.

Godkendelse og kontrol med at veerdifastseattelsen er i overensstemmelse med de overordnede
retningslinjer pahviler ressourcedirektaren.

Den administrerende direktar er ansvarlig for veerdiansattelse af aktiver i tilfelde af tvivl.

3.4.2 Vardiregulering af aktiver

Der er fglgende opgaver i forbindelse med veerdiregulering af aktiver:
e afskrivning og nedskrivning af aktiver
e registrering, kontering og afstemning.

VUC Storstrgm anvender ikke bunkningsprincippet.
Der afskrives pa enkeltaktiver efter nedenstaende principper (JAV’s vejledning samt bilag 9):

Aktivtype Metode | Periode Hyppighed
Bygninger Lineser | 50 ar — scrapveerdi pa 25% Manedsvis
Almindelige installationer Lineger 20 ar Manedsvis
Serlige installationer Lineser | 10-20 ar Manedsvis
Indretning af lejede lokaler Lineger 10 ar eller kontraktens varighed | Manedsvis
IT, specialudviklede systemer Lineaer 8 ar Manedsvis
IT, tilpasning/nyudvikling til et i | Linesr 5ar Manedsvis
forvejen eksisterende standardsystem

Person- og andre tjenestebiler m.v. Lineaer 5 ar Manedsvis
Inventar Lineer |3-5ar Manedsvis
Andet IT-udstyr Lineer | 3-5ar Manedsvis
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Vurdering og fastleeggelse af levetider og heraf falgende indplacering i levetidsgrupper samt
kontering jf. geeldende regler (se 3.1.1) foretages af skonomiafdelingen.

Godkendelse og kontrol med at verdireguleringen er i overensstemmelse med de overordnede
retningslinjer pahviler ressourcedirektaren.

Kontrollen med at afskrivningen er foretaget og bogfert korrekt pahviler ressourcedirektaren.

Der foretages kun undtagelsesvis nedskrivning af enkeltaktiver. En eventuel ekstraordiner
nedskrivning sker efter en konkret vurdering og besluttes af ressourcedirektaren. Dette galder ogsa,
hvis der er tale om forbedringer, som opfylder indregningskriterierne (se dAV).

Salg eller skrotning af aktiver godkendes af ressourcedirektaren.
@konomiafdelingen afstemmer anleegsmodulet med finansmodulet i Navision manedsvis.

Ved afvigelser er den administrerende direkter ansvarlig for veerdiregulering af aktiver.

3.4.3 Aktivering af nyanskaffelser

Der foretages aktivering, hvis kabs- eller anskaffelsesprisen for et materielt eller immaterielt gode
overstiger 50.000 kr. ekskl. moms pr. enhed, men inklusiv alle omkostninger (f.eks.
leveringsomkostninger) foranlediget af anskaffelsen eller som direkte kan henfares til det fremstillede
aktiv, indtil det tidspunkt hvor aktivet er klar til at blive taget i brug, og aktivets gkonomiske levetid
overstiger 1 ar.

Ved modtagelse af faktura pa et anleg, der skal aktiveres, pafgres anlegsnavn og nummer i
fakturaflowsystemet af gkonomiafdelingen.

Er der tale om et nyt anleeg skal der oprettes et anleegskort i Navision Stat, hvorpa kontering jf.
geeldende regler (se 3.1.1) pafares af gkonomiafdelingen.

I forbindelse med anskaffelse af et nyt anleg, skal der tages stilling til, om det skal aktiveres
selvsteendigt eller som en forbedring af et eksisterende anleeg (Udgifter til vedligeholdelse af
eksisterende anlag, der er under afskrivning, skal udgiftsfares. Udgifter til forbedring af eksisterende
anleg aktiveres, hvis de opfylder kriterierne herfor). Dette pahviler ressourcedirektgren at give
gkonomiafdelingen besked om. VUC Storstrem anvender ikke bunkningsprincippet,

Kontrollen med og godkendelsen af om nyanskaffelser bliver aktiveret selvsteendigt eller som en
forbedring pahviler ressourcedirektgren.

3.4.4 Aktivering af udviklingsprojekter
VUC Storstrgm har ingen udviklingsprojekter for egen regning.
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3.5 Forvaltningen af finansielle anlaegsaktiver

Finansielle anlaegsaktiver kan defineres som pengemassige aktiver. Det kan veere langsigtede
tilgodehavender eller krav pa andel af kapital i en anden virksomhed. Finansielle anlegsaktiver er
normalt bestemt for vedvarende eje med en lgbetid pa mindst ét ar. Beholdningerne holdes normalt
til de udlgber.

Forvaltningen af finansielle anleegsaktiver kan opdeles pa henholdsvis forvaltning af:

e Verdipapirer
e Udlan

3.5.1 Vaerdipapirer
VUC Storstrgm ejer ingen verdipapirer.

3.5.2 Udlan
VUC Storstrgm yder ikke lan.

3.6 Forvaltningen af omsatningsaktiver
Omsetningsaktiver er en samlebetegnelse for aktiver, der forventes indfriet pa kort sigt, dvs. normalt
inden for ét ar.

Forvaltningen af omsatningsaktiver kan opdeles pa henholdsvis forvaltning af:

e Varebeholdninger
e Tilgodehavender

3.6.1 Varebeholdninger
VUC Storstrgm har ingen varebeholdninger.

3.6.2 Tilgodehavender
@vrige tilgodehavender afstemmes og vurderes manedligt af @gkonomiafdelingen og
ressourcedirektgren er ansvarlig for forvaltningen af gvrige tilgodehavender.

3.7 Forvaltning af passiver

Ved passiver forstds summen af egenkapital og indgaede forpligtelser. Egenkapitalen udger
forskellen mellem aktiver og forpligtelser. Forpligtelser er kort- eller langfristede geeldsforpligtelser
eller hensatte forpligtelser (hensattelser).

Beskrivelsen opdeles pa henholdsvis:

e Egenkapital og videreforelser
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e Hensatte forpligtelser
e Kort- og langfristede geeldsforpligtelser

3.7.1 Egenkapital og viderefgrelser

Egenkapitalen er defineret som forskellen mellem VUC Storstrems aktiver og forpligtelser og
omfatter startkapital (reguleret egenkapital), opskrivninger, reserveret egenkapital og overfort
overskud.

Egenkapitalen for VUC Storstrem omfatter de akkumulerede over-/underskud siden overgang til
selveje. Bevagelserne i egenkapitalen vil for VUC Storstrems vedkommende begranse sig til
@ndringer i viderefarelserne.

VUC Storstram opger arets driftsresultat efter regnskabsarets afslutning og bogfarer belgbet pa
egenkapitalen. Ressourcedirektgren har ansvaret for opgerelsen og gkonomiafdelingen foretager
posteringen.

VVUC Storstrgms bestyrelse/direktion kan frit disponere over egenkapitalen.

3.7.2 Hensatte forpligtelser

Hensatte forpligtelser omfatter forpligtelser, som er retslige eller faktiske, og som VUC Storstrgm
ikke har nogen realistisk mulighed for at undgad at betale. Hensatte forpligtelser er saledes
sandsynlige, men uvisse med hensyn til tidspunkt for betaling og det ngjagtige belgb, der skal betales.

Tilgang til hensatte forpligtigelser registreres, nar en forpligtende begivenhed er indtruffet, og
forpligtelsen er sandsynlig, mens tidspunktet for betaling eller belgbets starrelse er uvist. Regulering
af hensatte forpligtelser sker, nar forpligtelsen kan opgares endeligt. Forbrug af hensatte forpligtelser
registreres, nar forpligtelsen realiseres.

VUC Storstrgm henseetter til flextimer for det administrative personale. Det administrative personale
(excl. direkterer og chefer) er omfattet af en flekstidsordning. | forbindelse med
regnskabsafslutningen laver personalekonsulenten en opggrelse og beregning, og der hensattes til
dette.

Medarbejderne registrerer deres daglige tid i et dertil udarbejdet regneark. Tidsregistreringen afsluttes
umiddelbart efter manedens udlgb, og sendes til ens overordnede.

@konomiafdelingen foretager registrering i regnskabet af hensatte forpligtelser og endringer i
hensatte forpligtelser. Ressourcedirektgren har ansvaret for, at det sker og gares korrekt.
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3.7.3 Kort- og langsigtet geld
Kortfristet geeld er forpligtelser, der forfalder inden for 1 ar. Langfristet gaeld er forpligtelser, som er
kendt med hensyn til belgb og betalingstidspunkt, og som farst forfalder efter mere end 1 ar.

Kortfristet geeld

Feriepengeforpligtelsen angiver medarbejdernes optjening af ferie, som endnu ikke er afviklet eller
udbetalt. Opgarelsen af VUC Storstrams feriepengeforpligtelse foretages ultimo aret og felger den
gennemsnitlige metode i @konomistyrelsens vejledning om ”Den regnskabsmassige handtering af
feriepengeforpligtelsen” fra december 2021.

Opgerelsen af skyldige feriepenge sker pa grundlag af en gennemsnitsbetragtning, hvor den samlede
feriepengeforpligtelse beregnes pa baggrund af et gennemsnitligt antal skyldige feriedage pr.
medarbejder og en gennemsnitlig udgift pr. skyldig feriedag.

Personalekonsulenten laver opgarelsen og en anden i gkonomiafdelingen registrerer. Ansvaret for
opgarelsen og registreringen pahviler ressourcedirektaren.

VUC Storstrgm farer kontrol med optjening og afvikling af ferie pa medarbejderniveau. Der fares
regnskab med savel almindelige feriedage som serlige feriedage. Oplysninger vedr. serlige feriedage
registreres og vedligeholdes endvidere i SLS. Ferien afholdes efter en fast ferieplan. Fraviger man fra
denne plan gives der besked til personalekonsulenten.

| september maned traekker personalekonsulenten en rapport i @S-LDV, som viser den afholdte ferie,
som holdes op mod ferieplanen. Er der nogen som afviger fra denne kontakter personalekonsulenten
vedkommende og dennes chef.

| forbindelse med kvartalsregnskaberne til bestyrelsen samt arsrapporten flyttes ”Neste &rs afdrag pa
langfristede geeldsforpligtelser (realkreditgeeld)” fra langfristede geeldsforpligtelser til kortfristede
geldsforpligtelser. @konomiafdelingen foretager denne tekniske flytning kvartalsvis og
ressourcedirektgren har ansvaret.

Galdsposten mellemregningstilskud med Berne- og Undervisningsministeriet” indeholder
kvartalsvise forudbetalinger af taxametertilskud vedrgrende de kommende perioder/finansar samt
allerede modtagne tilskud. Disse optages som en kortfristet geeldspost og indtegtsferes i de
perioder/finansar tilskuddene vedrarer. @konomiafdelingen afstemmer denne konto kvartalsvis med
udtreek fra Bgrne- og Undervisningsministeriets “brevportal”. Ressourcedirektaren har ansvaret for
dette.

@vrige kortfristede gaeldskonti afstemmes manedsvis af gkonomiafdelingen og ressourcedirektaren
har ansvaret.

Langfristet geeld

Den langfristede geeld bestdr af realkreditlan. Den langfristede geeld afstemmes kvartalsvis af
gkonomiafdelingen med opkraevningerne fra realkreditinstituttet, hvoraf restgelden fremgar.
Ressourcedirekteren har ansvaret for dette.
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3.8 Forvaltning af betalingsforretninger

Institutionens betalingsfunktion varetages som et selvstendigt funktionsomrade i forhold til
institutionens regnskabsmaessige registreringsfunktion.

Medarbejdere, der varetager betalingsfunktioner, ma saledes ikke samtidig foretage regnskabsmaessig
registrering.

I det fglgende er det beskrevet, hvordan institutionen har tilrettelagt sine betalingsforretninger.
Det omfatter fglgende:

e Pengeoverforelser

e Betalingskort

e Kontantkasse

e Likviditetsordningen

e Opfalgning pa lanerammen

e @vrige likviditetskonti

3.8.1 Pengeoverfgrelser

VUC Storstrgms betalingsforretninger afvikles som hovedregel ved anvendelse af elektroniske
overfgrsler mellem pengeinstitutter, saledes at betaling med betalingskort begreanses til situationer,
hvor det ikke er muligt eller hensigtsmeessigt at foretage betalingen som en elektronisk overfarsel.

VUC Storstram anvender Statens Koncern Betaling (SKB) - for tiden Danske Bank - som
betalingssystem i forbindelse med betaling af kreditorer, herunder lgnkreditorer.

En oversigt over VUC Storstrams konti og brugere (med rettigheder) i Danske Bank fremgar af bilag
8.

Betalinger gennemfgres som hovedregel som elektroniske overfgrsler i Danske Bank og i Nem Konto
Systemet (NKS), nar der er tale om betalinger til leverandgrer og udbetaling af Ign og udlag til
medarbejdere.

Betalinger af kreditorer afvikles (som hovedregel) via Navision Stat, hvor betalingsafviklingen finder
sted. | Navision Stat udvelger en medarbejder i gkonomiafdelingen kreditorposter til betaling. Efter
kontrol og godkendelse, udskrives/gemmes kontrollisten, der sammen med grundbilagene
kontrolleres af en anden gkonomimedarbejder, som derefter kan foretage 2. godkendelse af
betalingerne. Elektroniske fakturaer legges til betaling umiddelbart efter godkendelse.
Udbetalingsposterne overfgres nu automatisk til NKS systemet og derfra videre til endelig betaling
via SKB, fra institutionens udbetalingskonto. Funktionsadskillelsen mellem godkender 1 og
godkender 2 styres af en opsatning (prokura) i Navision Stat. Fremgangsmaden er nsermere beskrevet
I @konomistyrelsens generelle beskrivelse af Navision Stat.

Brugere i Navision Stat fremgar af bilag 8. Det er ressourcedirektaren, der opretter/nedlaegger/
&ndre brugere og deres rettigheder i Navision Stat.
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Enkelte betalinger (kunne veere en udenlandsk faktura) betales direkte i Danske Bank Business
Online. Betalingen forudsetter involvering af mindst to medarbejdere, saledes at det sikres, at
funktionerne vedrgrende registrering og betaling holdes adskilt. Den medarbejder, som varetager
registreringsfunktionen, kan ikke samtidig varetage betalingsfunktionen.

3.8.2 Betalingskort

Der kan udstedes betalingskort til medarbejdere, som regelmassig foretager mindre indkab,
rejsebestillinger, kgb pa internettet samt har udgifter i forbindelse med tjenesterejser, og som ikke
hensigtsmaessigt kan afvikles via de centrale betalingssystemer.

Betalingskort skal anvendes i overensstemmelse med Finansministeriets cirkulaere nr. 24 af 20. april
2010 om anvendelse af betalingskort, samt @konomistyrelsens Vejledning af 20. april 2010 om
anvendelse af betalingskort.

VVUC Storstrgm har p.t. betalingskort jf. bilag 10.

Udstedelse af betalingskort foregar i skonomiafdelingen. Det er ressourcedirektgren der tager stilling
til, om der skal udstedes et betalingskort.

| forbindelse med udstedelsen af betalingskort udferdiges en bemyndigelseserklering, jf. bilag 11,
der naermere angiver hvad betalingskortet ma anvendes til. Bemyndigelseserkleeringen underskrives
af den ansatte og ressourcedirektagren pa vegne af VUC Storstrgm.

VUC Storstrgm har derudover en Eurocard indkgbs konto jf. bilag 10. Der er ikke et fysisk
betalingskort tilknyttet, men ellers fungerer det i princippet som et betalingskort ved kab pa nettet.
Ved brug af kontoen fremsendes der elektronisk faktura fra Eurocard til VUC Storstrgm, som
kontrolleres og godkendes af gkonomiafdelingen.

VUC Storstrgm anvender desuden betalingskort til tjenestebiler i forbindelse med tankning af
braendstof (benzinkort). Der er knyttet to benzinkort til hver enkel tjenestebil. Det er
gkonomiafdelingen, der bestiller benzinkort efter forudgaende aftale med ressourcedirektgren. Der
modtages en elektronisk faktura pa forbruget af benzin, som kontrolleres og godkendes af
gkonomiafdelingen.

VVUC Storstrgm anvender brobizz. Det er gkonomiafdelingen der bestiller brobizz’er efter aftale med
ressourcedirektgren. Der modtages en elektronisk faktura pa forbruget af brobizz’erne, som
kontrolleres og godkendes af gkonomiafdelingen.

3.8.3 Kontantkasse
VUC Storstrgm har ingen kontantkasse.

3.8.4 Likviditetsordningen
VUC Storstrgm er ikke omfattet af likviditetsordningen.
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3.8.5 Opfglgning pa lanerammen
VUC Storstrem er ikke underlagt nogen laneramme.

3.8.6 Forvaltning af gvrige likviditetskonti

En oversigt over VUC Storstrems konti og brugere (med rettigheder) i Danske Bank fremgar af bilag
8.

Det fremgar af bilaget (rettighederne), at det er medarbejdere i gkonomiafdelingen, som er
bemyndiget af bestyrelsen og den administrerende direktgr til at kunne udbetale fra konti,
oprette/nedlaegge/aendre brugere og deres rettigheder i Danske Bank. Funktionsadskillelsen opfyldes
ved, at der altid skal veere to til at godkende en arbejdsgang.

@konomiafdelingen afstemmer bankkonti ugentligt. Posteringer importeres elektronisk i Navision
Stat og afstemmes. Ressourcedirekteren har ansvaret for dette.

3.9 Regnskabsaflaeggelsen

VUC Storstrem udarbejder et ankerbudget med budgettets poster opdelt pa kategorier af lgn- og
personaleomkostninger, gvrige udgifter og indtegter fordelt pa maneder. Indtegterne er baseret pa et
aktivitetsbudget, hvor chefen/lederen af den enkelte afdeling byder ind med den forventede aktivitet.

Ankerbudgettet laeses ind i Navision Stat, hvor det sa kan bearbejdes til et formalsbudget, som er en
del af det endelige produkt, som praesenteres for bestyrelsen.

Ankerbudgettet for det kommende ar (incl. aktivitets- og formalsbudget) udarbejdes til
bestyrelsesmgdet i december maned, hvor det godkendes af bestyrelsen efter direktionens indstilling.

@konomiafdelingen udarbejder ovenstaende, og ansvaret pahviler ressourcedirektaren.

Institutionens kvartals- og arsregnskab udarbejdes under hensyntagen til, at alle tilgodehavender og
skyldige belgb m.v. er registreret i regnskabet, saledes at dette giver et retvisende billede af indtegter
og udgifter i det pageaeldende kvartal/kalenderar samt aktiver og passiver ved kvartalets/kalenderarets
udlgb.

Som led i den lgbende kontrol og endelige godkendelse af kvartals-/arsregnskabet foretages blandt
andet falgende:

e Kontrol af, at de registrerede taxametertilskud er i overensstemmelse med modtagne tilskud,
samt at disse tilskud er i overensstemmelse med den indberettede aktivitet og geeldende takster

e Det vurderes, om forbruget forekommer rimeligt under hensyntagen til aktiviteterne i den
pagealdende periode

e Kontrol med, at de fastlagte periodiseringsregler og tilsvarende efterfglgende
periodeafslutning/sperring af afsluttede regnskabsperioder er overholdt.
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¢ Kontrol med at beholdningskonti er afstemt

e Styring af debitorer og kreditorer, herunder rykkerprocedurer

e Vurdering af de likvide beholdningers starrelse samt afstemning heraf
e Momsafregning er opgjort/bogfert

Ressourcedirektaren har ansvaret for at ovenstaende kontroller/vurderinger foretages.

3.9.1 Godkendelse af de manedlige regnskaber

@konomiafdelingen foretager manedlig budgetopfalgning som behandles pa direktionsmgderne.
Herudover foretages manedlig opfglgning med uddannelsescheferne og lederen af E-laeringscentret i
forhold til deres budgetrammer pa udvalgte omrader.

Ressourcedirektaren har ansvaret for at ovenstaende bliver gennemgaet med direktion og
uddannelseschefer samt leder af E-leeringscentret manedligt.

Ressourcedirektaren har ansvaret for godkendelse af de manedlige regnskaber.

3.9.2 Godkendelse af de kvartalsvise regnskaber

@konomiafdelingen foretager kvartalsvise budgetopfalgninger. | forbindelse med de kvartalsvise
opfaelgninger/regnskaber udarbejdes der et revideret periodiseret budget (incl. aktivitets- og
formalsbudget) for resten af aret. Der foretages en sammenligning mellem det realiserede forbrug og
det opdaterede budget for kvartalet og en sammenligning mellem det opdaterede budget for resten af
aret og ankerbudgettet. Der udarbejdes ligeledes forklaring pa veesentlige afvigelser.

Der udarbejdes ogsa en opfarelse over balancen, hvor der sammenlignes med kvartalets saldo sidste
ar samt saldoen ultimo det forgangne regnskabsar.

De kvartalsvise opfalgninger/regnskaber behandles pa direktionsmgde, fer de kommer pa
bestyrelsesmgde, hvor de godkendes af bestyrelsen efter direktionens indstilling.

Ressourcedirekteren har ansvaret for at de kvartalsvise regnskaber udarbejdes og forelegges
direktion og bestyrelse til godkendelse.

3.9.3 Godkendelse af det arlige regnskab
VUC Storstrems officielle regnskabsafleeggelse omfatter arsrapporten.

VUC Storstrgms arsrapport revideres af den af bestyrelsen valgte statsautoriserede revisor.
Institutionens arsrapport revideres ligeledes af Rigsrevisionen.

Falgende generelle retningslinjer falges:
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o Arsrapporten afleegges med udgangspunkt i den pagaldende vejledning om udarbejdelse af
arsrapport fra Bgrne- og Undervisningsministeriet samt bogferingsloven

e Arsrapporten skal underskrives af den samlede bestyrelse og den administrerende direktar og
pategnes af institutionens revisor

e Den af bestyrelsen godkendte og reviderede arsrapport sendes sammen med institutionens
revisionsprotokollat og eventuelle bemerkninger hertil fra bestyrelsen til Bgrne- og
Undervisningsministeriet og Rigsrevisionen.

| forbindelse med godkendelse af arsrapporten fares tilsyn med, om forbruget af aktiver og passiver
er opgjort korrekt og regnskabsmaessigt afstemt, herunder om forbruget forekommer korrekt under
hensyntagen til aktiviteterne i den forlgbne periode, og om aktiver og passiver har en rimelig starrelse
og forekommer rimeligt under hensyntagen til aktiviteterne i den forlgbne periode.

Det pases endvidere, at alle tilgodehavender og skyldige belgb m.v. er registreret i regnskabet, saledes
at dette giver et retvisende billede af indtaegter og udgifter i det pagaeldende kalenderar samt af aktiver
og passiver ved kalenderarets udlgb.

Ressourcedirektagren er ansvarlig for udarbejdelse af arsrapporten efter de geeldende regler samt
kontrol og afstemning af arsrapporten.

3.10 @vrige regnskabsopgaver mv.

3.10.1 Kontrol af veerdipost
VUC Storstrem modtager ikke veerdipost. Ved anbefalede breve og pakker modtager afsender en
kvittering pd modtagelsen. Der foretages ingen registrering i VUC Storstrgm.

3.10.2 Legatforvaltning
VVUC Storstrgm varetager ikke forvaltning af legater.

3.10.3 Forvaltning af ikke statslige aktiver
VUC Storstrgm varetager ikke forvaltning af ikke-statslige aktiver.

4 VUC Storstrgms interne kontrol- og risikostyring

Regnskabsbekendtgarelsen indeholder bestemmelser, der vedrerer tilretteleeggelsen af det interne
kontrolsystem i institutionen. Endvidere skal institutionen i forbindelse med regnskabsgodkendelsen
erklere, at der er etableret forretningsgange og interne kontroller under hensyntagen til vaesentlighed
og risiko, som sikrer regnskabsafleeggelsen.

Hovedelementerne i institutionens tilretteleeggelse af den interne kontrol- og risikostyring i
forbindelse med regnskabsafleeggelsen bestar i:
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e Vedligeholdelse af det interne kontrolsystem
e Ajourfering af regnskabsinstruks

e Opfglgning pa revisionsbemarkninger

e Rapportering af regelbrud og besvigelser

4.1 Vedligeholdelse af det interne kontrolsystem

Institutionen skal etablere forretningsgange og interne kontroller, herunder funktionsadskillelse, som
i videst muligt omfang sikrer, at dispositioner er i overensstemmelse med meddelte bevillinger, love
og andre forskrifter samt med indgaede aftaler og seedvanlig praksis.

Institutionens forretningsgange og de interne kontroller fastlegges under hensyntagen til
vaesentlighed og risiko, som sikrer en korrekt regnskabsaflaeggelse.

Det er ressourcedirektgren, som er ansvarlig for ovenstaende.

4.2 Ajourfgring af regnskabsinstruksen
| forbindelse med andringer, og minimum én gang arligt, skal regnskabsinstruksen ajourfgres med
henblik pa at sikre, at beskrivelser af institutionens aktiviteter er aktuelle.

Det skal endvidere sikres, at den interne kontrol- og risikostyring i forbindelse med
regnskabsafleeggelsen er passende og tilstrekkelige.

Endelig skal det sikres, at institutionens bemyndigelsesfortegnelser er gyldige, og at der er
overensstemmelse mellem fortegnelserne i instruksen og rettighederne i anvendte it-systemer.

Det er ressourcedirektgren, som er ansvarlig for ovenstaende samt ajourfering af
regnskabsinstruksen.

4.3 Opfglgning pa revisionsbhemarkninger

Institutionen skal have et overblik over eventuelle revisionsbemarkninger, herunder minimum én
gang halvarligt have forholdt sig aktivt til revisionsbemarkningerne og have foretaget den
ngdvendige opfalgning herpa.

Det er den administrerende direktar, som er ansvarlig for fering af fortegnelse over
revisionsbemarkninger. Af fortegnelsen skal falgende oplysninger som minimum fremga:

e Dato for angivelse af revisionsbemarkningen.

e Beskrivelse af revisionsbemerkningen.

e Henvisning til journalsag.

e Angivelse af ansvarlig chef og enhed for handtering af revisionsbemarkningen.
e Dato for lgsning/handtering af revisionsbemarkningen.
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Revisionsbemarkninger vedrgrende de kvartalsvise aktivitetsindberetninger falges der op pa af
direktionssekretaren senest til naste aktivitetsindberetning, hvor der sa — ved eventuelle rettelser -
foretages en supplerende indberetning. Det er den administrerende direktar, som har ansvaret for at
dette sker ifm. underskrift af ledelseserkleeringerne, som felger de enkelte aktivitetsindberetninger.

@vrige revisionshemarkninger felges der op pa af ekonomiafdelingen eller ressourcedirektaren.
Eventuelle rettelse/tilpasninger foretages med det samme eller hurtigst muligt, hvor institutionen er
afhaengig af at andre skal gare noget. Den administrerende direkter har ansvaret for at det sker.

4.4 Rapportering om regelbrud og besvigelser
Departement, bestyrelse, og Rigsrevisionen skal underrettes om regelbrud og ved mistanke om
besvigelser og andre uregelmaessigheder i falgende tre tilfeelde:

1. Departement, bestyrelse og Rigsrevisionen skal uden ungdig forsinkelse underrettes om
tilfeelde, hvor der er konstateret ind- eller udbetalinger, der ikke er i overensstemmelse med
lovgrundlaget eller andre relevante regler.

Institutionen skal redeggre for, om der er tale om utilsigtede fejl, eller om institutionen
vurderer, at der eventuelt kan veere tale om uregelmaessigheder, f.eks. svig fra modtagers side.

2. Departement, bestyrelse og Rigsrevisionen skal underrettes i tilfelde, hvor der opstar
mistanke om tyveri, bedrageri, bestikkelse, mandatsvig eller lignende strafbare forhold begaet
af egne ansatte i forbindelse med deres arbejde.

Det geelder i alle tilfelde, undtagen sager hvis gkonomiske omfang er klart ubetydeligt, og i
alle tilfeelde hvor sagen forventes at fare til presseomtale.

3. Departement, bestyrelse og Rigsrevisionen skal underrettes i de tilfaelde, hvor der er mistanke
om svig begaet af modtagere af udbetalinger eller andre gkonomiske fordele fra ministeriet.

Dette gaelder i tilfeelde, hvor der er tale om et useedvanligt stort gkonomisk omfang i forhold
til de tilfelde af svig eller fejlagtige oplysninger, som ministerierne normalt finder i den
lgbende sagsbehandling og kontrol pa det pagaldende omrade.

Den administrerende direktgr har ansvaret for underretning af departement, bestyrelse og
rigsrevision. VUC Storstram har en bagatelgraense pa 500 kr. for vurderingen af, hvornar der skal
indberettes ud- og indbetalinger der ikke umiddelbart kan tilbagefares, og ikke er i overensstemmelse
med lovgrundlaget eller andre relevante regler”, samt hvornar mistanke om svig eller fejlagtige
oplysninger har et “usaedvanligt stort gkonomisk omfang”.

1. april 2022 Side 36 af 39



VUC Storstrgm - Regnskabsinstruks

5 VUC Storstrgms IT-anvendelse

Instruksen indeholder oplysninger omkring it-anvendelsen og kan hensigtsmaessigt opdeles ift.
fglgende forhold:

e Generelt om IT-anvendelsen

o Specifikt om anvendelsen af @konomistyrelsens systemer pa gkonomi-, betalings-, HR- og
lgnomradet

e Specifikt om anvendelsen af lokale gkonomisystemer

e Brugeradministration

5.1 Generelt om IT-anvendelsen
VUC Storstrgam anvender 1T-systemer ved den regnskabsmaessige registrering, afvikling af ind- og
udbetalinger, indberetning af regnskabsdata og dataanalyse, jf. bilag 12.

Diverse oplysninger omkring systemerne fremgar af bilaget.
IT-systemerne afvikles pa servere, som medarbejdere fra VUC Storstrgm ikke har adgang til.
Funktionsadskillelsen opretholdes ved, at den som registrerer, ikke foretager/frigiver betalingen.

Systemadgang og rettigheder fremgar af bilag 8 og 12.

5.2 Specifikt om @konomistyrelsens systemer pa gkonomi-, betalings-, HR- og
Ignomradet

VUC Storstrams bruger fglgende af @konomistyrelsens systemer:
e Navision Stat
e Statens Lgnsystem (SLS)
e @konomistyrelsens LokaleDataVarehus (LDV)
e @konomistyrelsens DataUdvekslingsPunkt (dDUP)
e Statens Koncern Betalinger (SKB)

Navision Stat - opsat til selveje — anvendes som lokalt gkonomisystem til regnskabsregistreringer.
SLS anvendes som lgnsystem til beregning og anvisning af lgn.

LDV anvendes til dataanalyse og rapportudtraek.

@DUP er @konomistyrelsens gkonomidataudvekslingspunkt og knudepunkt for kommunikation
mellem @konomistyrelsens centrale systemer og systemer hos VUC Storstrgm.
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@DUP er et postkasse-baseret kommunikationssystem (Asynkron lgst koblet
datakommunikationssystem), som gar det muligt for VUC Storstrgm at hente data pa eget initiativ.

SKB (Danske Bank) anvendes til afvikling af alle betalinger.

@konomistyrelsen har systemansvaret for ovenstdende systemer og er dermed ansvarlig for
tilretteleeggelsen af de sikkerhedsmassige forhold vedrgrende driften af disse systemer.
@konomistyrelsen er desuden ansvarlig for udarbejdelsen af de samlede beskrivelser af disse
systemer indeholdende oplysninger om systemernes opbygning, hvorledes elektroniske overfarsler
foretages mellem  systemerne, generering af automatiske foretagne  posteringer,
sikkerhedsprocedurer, opbevaring af regnskabsmateriale mv.

Systemadgang og rettigheder m.m. fremgar af bilag 8 og 12.

Ressourcedirektgren har ansvaret for at rettigheder i ovenstdende systemer overholder
funktionsadskillelse samt gvrige regler og love.

5.3 Specifikt om anvendelsen af lokale gkonomisystemer
VUC Storstrgm bruger felgende lokale systemer:

e HR-databasen
e Ludus og Ludus Web

e Agoola
e |nnomate
e Boss

e MasterPiece

HR-databasen anvendes til udleeg og rejseafregninger. Den enkelte bruger tilgar systemet via
internettet og logger ind med NemlID. Det er derfor ikke ngdvendigt at logge pa VUC Storstrams
netveerk for at fa adgang til systemet.

Ludus og Ludus Web anvendes som studieadministrativt system. | gkonomisk henseende bruges
systemerne til at indberette aktiviteten til Bgrne- og Undervisningsministeriet. Der indberettes for
hvert kvartal jf. nogle frister udstukket af Bgrne- og Undervisningsministeriet. Disse
aktivitetsindberetninger danner grundlag for de modtagne taxametertilskud. Systemadgang
forudseetter et selvstaendig password.

Apoola anvendes som fakturaflowsystem og tilgas af brugerne via internettet. Det er muligt for
brugerne at arbejde i systemet uden farst at logge pd VUC Storstrams netveerk. Systemadgang
forudseetter et selvsteendig password.

Innomate anvendes som HR-system til personalearkiv, herunder indkaldelse til MUS-samtaler,
arbejdsbeskrivelse m.m. Det er muligt for brugerne at arbejde i systemet uden farst at logge pa VUC
Storstrgms netveerk. Systemadgang forudseetter et selvsteendigt password.
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Boss anvendes til styring af PC-udlan til kursisterne. Det er studiesekretererne pa de enkelte
afdelinger, som anvender systemet. Det er ogsa dem, som giver @konomiafdelingen besked, nar noget
skal oversendes til SKAT til inddrivelse. Systemet tilgas via VUC Storstrgms netveerk.

MasterPiece anvendes til administration af deltagerbetaling via hjemmesiden samt webshoppen pa
hjemmesiden. Det er muligt for brugerne at arbejde i systemet uden farst at logge pa VUC Storstrgms
netveerk. Systemadgang forudseetter et selvsteendigt password.

Systemadgang og rettigheder m.m. fremgar af bilag 8 og 12.

5.4 Brugeradministration

Hvem der er bemyndiget til at oprette/nedleegge brugere samt tildele/fratage rettigheder i de
forskellige systemer fremgar af bilag 12. Ressourcedirektaren gennemgar alle rettigheder minimum
en gang arligt for at sikre, at alle har de rettigheder, som kraeves for at udfere deres arbejde, samt at
man ikke har flere rettigheder end ngdvendigt. Her tjekkes ogsa op pa rettigheder pa tvars af
systemer.

6 Godkendelse af instruks
Regnskabsinstruksen skal godkendes af bestyrelsen og den administrerende direkter.

Som led i den arlige revision modtager revisor den sidst godkendte regnskabsinstruks.

Ressourcedirektaren har ansvaret for, at instruksen bliver godkendt.
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Bilag 1

Vedtaegt for VUC Storstrem
Kapitel 1: Navn, hjemsted og formal

§ 1. VUC Storstrom er en selvejende institution inden for den offentlige forvaltning med hjemsted i Guldborgsund
Kommune, Region Sjalland, og omfattet af lov om institutioner for almengymnasiale uddannelser og almen
voksenuddannelse m.v. Institutionens CVR-nummer er 29541868. Institutionens navn samt senere andringer heraf
godkendes af berne- og undervisningsministeren.

Stk. 2. Institutionen varetager opgaven som voksenuddannelsescenter for det geografiske omrade, der er beskrevet i det til
enhver tid geeldende brev fra Ministeriet for Bern og Undervisning herom, der vedhaftes vedtagten.

§ 2. Institutionen er oprettet den 1. januar 2007 ved VUC Storstrems overgang fra at vare en amtskommunal institution til
en selvejende institution som led i kommunalreformen.

§ 3. Institutionens formél er i overensstemmelse med lovgivningen at sikre udbud af almen voksenuddannelse, forberedende
voksenundervisning og ordblindeundervisning for voksne i det geografiske omrade, der er nevnt i det i § 1, stk. 2, nevnte
brev fra Ministeriet for Bern og Undervisning . Institutionen kan endvidere i overensstemmelse med dens
udbudsgodkendelser og lovgivningen udbyde gymnasiale uddannelser. Institutionens aktuelle udbud af uddannelser fremgér
af det til vedtegten vedhzftede bilag med bestyrelsens underskrifter.

Stk. 2. Institutionen kan i tilknytning til de uddannelser, den er godkendt til at udbyde, jf. stk. 1, gennemfere indtegtsdakket
virksomhed i overensstemmelse med budgetvejledningens regler herom og de regler herom, som er fastsat af borne- og
undervisningsministeren.

Kapitel 2: Bestyrelsens sammensatning

§ 4. Institutionen ledes af en bestyrelse pa 9 medlemmer med stemmeret. Desuden har bestyrelsen 2 medlemmer uden
stemmeret. Medlemmer med stemmeret skal vaere myndige.

Stk. 2. Bestyrelsen sammensattes séledes:

1) 7 udefrakommende medlemmer:

1 medlem, der udpeges af Regionsradet i Region Sjalland.

1 medlem, der udpeges af kommunalbestyrelserne i regionen i forening.

1 medlem, der reprasenterer erhvervsuddannelserne, udpeges af erhvervsskoleme CELF, EUC Sjalland og Zealand
Business College i forening.

1 medlem, der reprasenterer de mellemlange videregdende uddannelser, udpeges af University College Sjlland.

1 medlem, der repraesenterer grundskoleomradet, udpeges af Berne- og kulturchefforeningen i Region Sjelland.

1 medlem, med sarlig indsigt i arbejdsmarkedsforhold i VUC Storstrems opland udpeges ved selvsupplering.

1 medlem med sarlig indsigt i uddannelses- og erhvervspolitik udpeges ved selvsupplering.

2) 1 medlem med stemmeret og 1 medlem uden stemmeret, der udpeges af kursistrddet blandt deltagere i uddannelse ved
institutionen. Kursistradet tager ved udpegningen stilling til, hvilket medlem, som er fyldt 18 ar, der har stemmeret.

3) 1 medlem med stemmeret og 1 medlem uden stemmeret, der udpeges af og blandt institutionens medarbejdere.
Medarbejderne tager ved udpegningen stilling til, hvilket medlem der har stemmeret.

Stk. 3. Bestyrelsen ber have en ligelig sammensztning af kvinder og meend.

Stk. 4. Medarbejdere og deltagere i uddannelse ved institutionen kan ikke efter stk. 2, nr. 1, udpeges som udefrakommende
medlemmer af bestyrelsen.

Stk. 5. Institutionens leder, jf. § 15, der er bestyrelsens sekreter, deltager i bestyrelsesmoderne uden stemmeret.

§ 5. Blandt de udefrakommende medlemmer, jf. § 4, stk. 2, nr. 1, skal der vare medlemmer, der har erfaring fra
erhvervsskolesektoren. 7

Stk. 2. De udefrakommende medlemmer udpeges i deres personlige egenskab og skal tilsammen have erfaring med
uddannelsesudvikling, kvalitetssikring, ledelse, organisation og gkonomi, herunder vurdering af budgetter og regnskaber
samt uddannelseskvalitet.



§ 6. Bestyrelsens funktionsperiode er 4 ar lgbende fra ferstkommende 1. maj efter, at valg til kommunalbestyrelser har
veeret afholdt.

Stk. 2. Genudpegning kan finde sted. For medlemmer, der er udpeget ved selvsupplering, kan genudpegning dog kun finde
sted én gang. Den nytiltradte bestyrelse skal have foretaget udpegning af medlemmer, der udpeges ved selvsupplering,
senest en maned inde 1 sin funktionsperiode.

Stk. 3. Hvis et medlem ikke lengere opfylder betingelserne for at veere medlem, jf. § 17 i lov om institutioner for
almengymnasiale uddannelser og almen voksenuddannelse m.v., skal medlemmet udtraede af bestyrelsen ejeblikkeligt. Den
udpegningsberettigede skal hurtigst muligt udpege et nyt medlem for den resterende del af funktionsperioden.

Stk. 4. Hvis en medarbejder eller en deltager i uddannelsen ved institutionen ikke lengere opfylder betingelserne for at
blive udpeget som medlem af bestyrelsen, opherer medlemskabet gjeblikkeligt. Den udpegningsberettigede skal hurtigst
muligt udpege et nyt medlem for den resterende del af funktionsperioden.

Kapitel 3: Bestyrelsens opgaver og ansvar

§ 7. Bestyrelsen har den overordnede ledelse af institutionen.

Stk. 2. Bestyrelsen fastleegger institutionens malsatning og strategi for uddannelserne og tilknyttede aktiviteter pa kort og pa
langt sigt samt godkender budget og regnskab.

Stk. 3. Bestyrelsen udarbejder institutionens vedtaegt.

§ 8. Bestyrelsen er over for berne- og undervisningsministeren ansvarlig for institutionens drift, herunder for forvaltningen
af de statslige tilskud.

Stk. 2. Bestyrelsesmedlemmerne hefter ikke personligt for institutionens skonomiske forpligtelser. For bestyrelsens
medlemmer galder dansk rets almindelige erstatningsregler.

§ 9. Bestyrelsen skal forvalte institutionens midler, s& de bliver til sterst mulig gavn for institutionens formdl. Inden for
dette formal og under de vilkér, der er fastlagt i lovgivningen eller i medfer af denne, disponerer bestyrelsen frit ved
anvendelse af de statslige tilskud og evrige indtaegter under ét.

Stk. 2. Institutionens midler anbringes med undtagelse af nedvendig kassebeholdning efter bestemmelserne i § 21, stk. 3 og
4, i lov om institutioner for almengymnasiale uddannelser og almen voksenuddannelse m.v.

Stk. 3. Alle veerdipapirer tilherende institutionen skal vaere noteret i institutionens navn.

§ 10. Bestyrelsen ansatter og afskediger institutionens leder. Institutionens evrige personale ansttes og afskediges af
bestyrelsen efter indstilling fra lederen, jf. dog § 14, stk. 3.

Stk. 2. Bestyrelsen skal folge de af finansministeren fastsatte eller aftalte bestemmelser om len- og ansattelsesvilkar,
herunder om pensionsforhold, for det personale, der er ansat ved institutionen.

§ 11. Bestyrelsen udpeger institutionens interne revisor og foretager revisorskift under iagttagelse af § 42, stk. 3, 2. pkt., og
§ 43 i lov om institutioner for almengymnasiale uddannelser og almen voksenuddannelse m.v.

Stk. 2. Bestyrelsen underretter Ministeriet for Barn og Undervisning og rigsrevisor om den udpegede interne revisor og om
skift af intern revisor.

Kapitel 4: Bestyrelsens arbejde

§ 12. Bestyrelsen vaelger blandt de udefrakommende medlemmer, jf. § 4, stk. 2, nr. 1, sin formand og nastformand.

Stk. 2. Formanden — og i dennes fraveer nestformanden — indkalder til og leder bestyrelsens meder. Der afholdes mindst 4
meder arligt. Made skal endvidere atholdes, n&r mindst 2 bestyrelsesmedlemmer fremsatter krav herom.

Stk. 3. Bestyrelsen er beslutningsdygtig, nér mindst halvdelen af de stemmeberettigede medlemmer er til stede. Afgerelser
treeffes ved simpel stemmeflerhed, jf. dog stk. 4. I tilfelde af stemmelighed er formandens — og 1 dennes fraver
nzstformandens — stemme afgarende.

Stk. 4. Til beslutning om @ndring af vedtaegten, om keb, salg eller pantsatning af fast ejendom og om sammenlegning eller
spaltning kraeves, at mindst 2/3 af samtlige stemmeberettigede bestyrelsesmedlemmer stemmer herfor.

Stk. 5. Bestyrelsens beslutninger optages i et referat, der underskrives af samtlige bestyrelsesmedlemmer. Et
bestyrelsesmedlem, der ikke er enig i bestyrelsens beslutning, har ret til at f4 sin mening fort til referat.



Stk. 6. Bestyrelsens medemateriale, herunder dagsordener og referater, skal geres offentligt tilgaengelige. Sager, dokumenter
eller oplysninger, der er omfattet af forvaltningslovens bestemmelser om tavshedspligt, ma dog ikke offentliggeres. Alle
personsager og sager, hvori indgér oplysninger om kentraktforhandlinger med private eller tilsvarende forhandlinger med
offentlige samarbejdspartnere, kan undtages for offentliggerelsen, hvis det pd grund af sagens beskaffenhed eller
omstendighederne i ovrigt findes nedvendigt.

§ 13. Der kan ydes bestyrelsens medlemmer et seerskilt vederlag efter de af Ministeriet for Bern og Undervisning fastsatte
regler herom.

Stk. 2. Bestyrelsesmedlemmernes rejseudgifter og evrige udgifter 1 forbindelse med hvervet afholdes af institutionen efter
reglerne om godtgerelse af udgifter ved tjenesterejser 1 staten.

§ 14. Bestyrelsen fastsatter en forretningsorden for sit virke. Forretningsordenen skal som minimum fastlegge:

1) Retningslinjer for arbejdsdelingen mellem pd den ene side bestyrelsen og den anden side institutionens leder, herunder
med angivelse af muligheder for delegering.

2) Procedurer for stillingtagen til institutionens administration, herunder regnskabsfunktionen, den interne kontrol, it,
organisering og budgettering, samt institutionens lgn- og personalepolitik.

3) Procedurer for fremskaffelse af oplysninger, der er nedvendige for opfyldelse af bestyrelsens opgaver samt for
bestyrelsens dreftelser om bestyrelsens kompetenceprofil..

4) Procedurer for opfelgning pa planer, interne og eksterne evalueringer, rapporter om institutionens uddannelsesresultater,
budgetter, rapporter om institutionens likviditet, aktivitetsudvikling, finansieringsforhold, pengestramme m.v.

5) Procedure for og indhold af revisionsprotokol m.v.

6) Procedure for gennemgang af perioderegnskaber og lignende 1 regnskabséret og herunder vurdering af budgettet og
afvigelser herfra.

7) Procedure for fremskaffelse af det nedvendige grundlag for revision.

Stk. 2. Hvis bestyrelsen nedsatter et forretningsudvalg, skal rammerne for dets nedsattelse, sammensatning og funktion
fastlegges i forretningsordenen. Forretningsudvalget kan ikke tillegges beslutningskompetence i spergsmal, der henhgrer
under bestyrelsens kompetence.

Stk. 3. Bestyrelsen kan bemyndige lederen til i et nermere fastlagt omfang og under bestyrelsens ansvar at udeve de
befojelser, der er tillagt bestyrelsen, medmindre der er tale om konkrete handlepligter og lignende for bestyrelsen.

Kapitel 5: Institutionens daglige ledelse

§ 15. Institutionens leder har den daglige ledelse af institutionen og er ansvarlig for virksomheden over for bestyrelsen.
Stk. 2. Lederen skal efter retningslinjer fastsat af bestyrelsen arligt til bestyrelsens afgive forslag om det arlige budget og
planlegningen af institutionens uddannelser og tilknyttende aktiviteter.

Kapitel 6: Tegningsret

§ 16. Institutionen tegnes af bestyrelsens formand og institutionens leder i forening eller en af disse i forening med
bestyrelsens nastformand.

Kapitel 7: Regnskab og revision

§ 17. Institutionens regnskabsar er finansaret.

Stk. 2. Institutionens regnskaber revideres af Rigsrevisionen i henhold til § 2, stk. 1, 1 lov om revisionen af statens
regnskaber m.m. Berne- og undervisningsministeren og rigsrevisor kan 1 henhold til § 9 1 lov om revisionen af statens
regnskaber m.m. aftale, at revisionsopgaver varetages i et naermere fastlagt samarbejde mellem Rigsrevisionen og deni § 11
navnte interne revisor.

Stk. 3. Ved regnskabsdrets afslutning udarbejder institutionen i overensstemmelse med regler fastsat af berne- og
undervisningsministeren en drsrapport. Institutionens regnskabsfering skal felge de regler, der er fastsat af berne- og
undervisningsministeren, og en regnskabsinstruks godkendt af bestyrelsen.

Stk. 4. Arsrapporten underskrives af samtlige bestyrelsesmedlemmer og af institutionens leder. I forbindelse med
indsendelse af drsrapporten skal bestyrelsesmedlemmerne afgive en erklering pd tro og love om, at de opfylder



betingelseme for at vere medlem af bestyrelsen, jf. § 17 i lov om institutioner for almengymnasiale uddannelser og almen
voksenuddannelse m.v.
Kapitel 8: Formue og nedlzeggelse

§ 18. Beslutning om nedlaeggelse af institutionen treffes af berne- og undervisningsministeren, jf. § 5, stk. 1, i lov om
institutioner for almengymnasiale uddannelser og almen voksenuddannelse m.v.

Stk. 2. Ved institutionens nedleggelse forestds likvidationen af et likvidationsudvalg pd 3 medlemmer, der udpeges af
bestyrelsen. Institutionens bestyrelse fungerer, indtil likvidationsudvalget er nedsat.

§ 19. Nettoformuen, opgjort pa likvidationstidspunktet, tilfalder statskassen, jf. § 5, stk. 3, i lov om institutioner for
almengymnasiale uddannelser og almen voksenuddannelse m.v.

Kapitel 9: Ikrafttraedelse mv.
§ 20. Denne vedtagt er besluttet af VUC Storstroms bestyrelse pa bestyrelsesmodet den 12. december 2012. Vedtegten

traeder i kraft ved offentliggerelse pa VUC Storstroms hjemmeside www.vucstor.dk den 12. december 2012.
Stk. 2. Det pahviler bestyrelsen til enhver tid at ajourfere det i § 3, stk. 1, 3. pkt., n&evnte bilag.
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Niels Henriksen
Direktor



Bilag til
Vedtagt for VUC Storstrem

T hht. § 3 stk. 11 VUC Storstrems vedtaegt er institutionens aktuelle udbud af uddannelser:

Almen voksenuddannelse, AVU.
Forberedende voksenundervisning, FVU.
Hojere Forberedelseseksamen, enkeltfag.
Hojere Forberedelseseksamen, 2-arig.
Ordblindeundervisning, OBU.

Séledes vedtaget pa bestyrelsesmadet den 12. december 2012.
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Haris Glamocak
Bestyrelsesmedlem



Bilag 2

Ledelsesorganisering pr. 1. januar 2022 WUC STORSTROM

OIN VE}] VIDERE

Bestyrelse

Uddannelsesudvalg

Adm. direktor

Martin Lasse Hansen Sieben

Erhvervschef Ledelsessekretariat
Flemming Nielsen

Direktionssekretzar og

Direktionskonsulent
Kommunikationskonsulent

Ressourcedirektor Uddannelses- og udviklingsdirektgr
Carsten Kruse Dorthe Kjser Pedersen

Lon og skonomi

Leder af studie-

administrationen

Dorte Krog Larsen

Facility Service

Afd. Afd. Afd. Afd. Afd. Afd. . .
Naestved Nykebing Faxe Vordingborg | Nakskov Maribo Rasmus Kristiansen) | Gitte L. Jakobsen
Uddannelseschef Uddannelseschef |~ Uddannelseschef || Uddannelseschef = Uddannelseschef | Uddannelseschef
René Bugge Bertramsen || Charlotte Ellis Carsten Sgrensen || Carsten Serensen | Carsten Sgrensen || Carsten Sgrensen

Koordinatorfor Uddannelses- Uddannelses- Uddannelses-

koordinator koordinator koordinator

Studievejledningen

Laerings- Trivsels-
Rasmus G. Poulsen

konsulenter konsulent

Camilla E. Michael R. Eva
Sgrensen Andersen Stramberg




Bilag 3

Navn og funktion Initialer

Carsten Kruse, ressourcedirektgr CAK

Jesper Eliasen, gkonomifuldmaegtig JEE

Susanne Storch Lauritsen, gkonomikonsulent SSL

Anna Hansen, kontorfunktionaer ANH

Brian Jimmy Petersen, gkonomikonsulent BRP

Mette Norrmann, personalekonsulent MEN

Studiesekretzerer:

Margit Mgrkenborg Hedegaard MAG

Berit Jensen BEE

Maria Petrea Jensen MIJE

Jytte Brigitte Christensen Jyc

Julie Martine Hansen (elev) JUH

Lis Berg Nielsen LIN

Lene Kristensen LEK

Hanne Hgghsgaard Jensen HHJ

Dorte Juul Andersen DOA

Bente Kepp BEK

Opgave Udfgrelse Ansvar
Registrering af leverandgrfakturaer JEE/ANH/SSL/BRP CAK
Registrering af betaling af leverandgrfakturaer JEE/ANH/SSL/BRP CAK
Frigivelse af betaling JEE/ANH/SSL/BRP CAK
Afstemning af leverandgrsaldi JEE/ANH/SSL/BRP CAK
Kontraktudfyldelse/faktureringsgrundlag JEE/ANH/SSL/BRP CAK
Registrering af debitorfakturaer JEE/ANH/SSL/BRP CAK
Registrering af betaling af debitorfakturaer JEE/ANH/SSL/BRP CAK
Rykning af debitorer JEE/ANH/SSL/BRP CAK
Afstemning af debitorsaldi JEE/ANH/SSL/BRP CAK
Udarbejdelse af Ignninger MEN CAK
Kontrol af Ignninger MEN CAK
Indberetning vedr. fleksjobbere og barselsorlov MEN CAK
Indberetning vedr. AER-bidrag MEN CAK
Afstemning af Ignsaldi MEN CAK
Registrering af gvrige finansposter JEE/ANH/SSL/BRP CAK
Afstemning af likvide konti samt kasse JEE/ANH/SSL/BRP CAK
Indberetning af momsrefusion til UVM JEE/ANH/SSL/BRP CAK
Indberetning af momsrefusion til SKAT JEE/ANH/SSL/BRP CAK
Afstemning af saldi JEE/ANH/SSL/BRP CAK
Budgetplanlaegning JEE/ANH/SSL/BRP/CAK CAK
Budgetopfglgning JEE/ANH/SSL/BRP/CAK CAK
Rapportering til ledelsen JEE/ANH/SSL/BRP/CAK CAK



Rapportering til UVM JEE/ANH/SSL/BRP/CAK  CAK

Registreringer af kursistindbetalinger i LUDUS Studiesekretaererne CAK



Bilag 4

Oversigt over, hvilke navngivne medarbejdere p& VUC Storstrgm, der beklseder de i regnskabsinstruksen omtalte stillinger.

Organisatorisk enhed

Direktion
Direktion
Direktion

Ledelsessekretariat
Ledelsessekretariat

@konomiafdelingen
@konomiafdelingen
@konomiafdelingen
@konomiafdelingen
@konomiafdelingen

IT-Team
IT-Team
IT-Team
IT-Team
IT-Team

Facility Service
Facility Service
Facility Service
Facility Service

Studieadministration
Studieadministration
Studieadministration
Studieadministration
Studieadministration
Studieadministration
Studieadministration
Studieadministration
Studieadministration
Studieadministration
Studieadministration
Studieadministration
Udviklingsafdeling
Planleegningsenheden
Neestved afdeling
Nykgbing afdeling
Faxe afdeling
Vordingborg afdeling
Nakskov afdeling
Maribo afdeling
E-leeringscenter

Erhvervsafdeling

Stillingsbetegnelse
Administrerende direktar

Uddannelses- og udviklingsdirektar

Ressourcedirektar

Direktionssekretaer
Direktionskonsulent

Personalekonsulent
@konomikonsulent
Kontorfunktionaer
@konomikonsulent
@konomifuldmaegtig

IT-tekniker
IT-tekniker
IT-supporter
IT-supporter
IT-supporter

Teknisk serviceleder
Teknisk serviceleder
Teknisk serviceleder
Teknisk serviceleder

Leder af Studieadministration
Studiesekreteer
Studiesekreteer
Studiesekreteer
Studiesekreteer
Studiesekreteer, vikar
Elev

Studiesekreteer
Studiesekreteer
Studiesekreteer
Studiesekreteer
Studiesekreteer
Udviklingschef

Leder af planleegningsenheden
Uddannelseschef
Uddannelseschef
Uddannelseschef
Uddannelseschef
Uddannelseschef
Uddannelseschef

Leder af E-laeringscenter

Erhvervschef

Navn

Martin Lasse Hansen Sieben
Dorthe Kjeer Pedersen
Carsten Kruse

Donna Trunjer Schytte
Maria Sggaard

Mette Norrmann
Susanne Storch Lauritsen
Anna Hansen

Brian Jimmy Petersen
Jesper Eliasen

John Rode Nielsen

Sgren Herman Beinthin
Christian Alexander W ulff

Mads Alexander Nielsen

Mads Christian Boding Erdmann

Thomas Juul Hgj
Henrik Vagner Lund
Stig John Larsen
Henning Hvid

Dorte Krog Larsen

Margit Mgrkenborg Hedegaard
Natascha Ahmt Svensson
Maria Petrea Jensen

Jytte Brigitte Christensen
Louise Skovgaard Larsen
Julie Martine Hansen

Lis Berg Nielsen

Lene Kristensen

Hanne Hgghsgaard Jensen
Dorte Juul Andersen

Bente Kepp

Rasmus Kjeer Kristiansen
Benedikte Nielsen

René Bugge Bertramsen
Charlotte Ellis

Carsten Gottschalk Sgrensen
Carsten Gottschalk Sgrensen
Carsten Gottschalk Sgrensen
Carsten Gottschalk Sgrensen
Gitte Langkjeer Jakobsen
Flemming Nielsen



Bilag 5

Disponeringer

Her folger en oversigt over de mest almindelige disponeringer med beskrivelse af aktgrer og administrative procedurer,
der sikrer, at VUC Storstrgms disponeringer sker mest hensigtsmaessigt og rationelt, at regnskabsinstruksen overholdes,
og at muligheden for en effektiv gkonomistyring er til stede.

Bygninger
Erhvervelse, afstaelse og belaning af fast ejendom

Erhvervelse, afstaelse og beldning af fast ejendom besluttes af bestyrelsen og udfares af direktionen. Omlagning af
eksisterende lan besluttes af formandskabet og adm. direktar.

Lejemal

Indgéelse af nye lejemal, udvidelse af eksisterende lejemal og opsigelse af lejemal besluttes af bestyrelsen og udfares af
direktionen. Afregning af lgbende huslejebetalinger varemodtages af gkonomiafdelingen og godkendes af ressourcedi-
rektaren.

Udlejning af lokaler

Aftale om udleje af lokaler besluttes af ressourcedirektaren inden for rammer aftalt i direktionen. @konomiafdelingen
sikrer lejens indbetaling.

Ombygning og istandszettelse

Indgaelse af aftaler om stgrre ombygninger og istandszttelse besluttes af direktionen. @vrige aftaler om ombygninger
og istandszttelse besluttes af ressourcedirektaren. Afregning af handverkerregninger mv. varemodtages af service-
lederne og godkendes af ressourcedirektgren.

Vedligeholdelse

Starre vedligeholdelsesarbejder besluttes af direktionen og udfgres af ressourcedirektaren. Afregning af handveerker-
regninger mv. varemodtages af servicelederne og godkendes af ressourcedirektgren.

@vrig vedligeholdelse og smareparationer besluttes og udfares af servicelederne. Indkegb af materialer og verktgj
varemodtages af servicelederne og godkendes af ressourcedirektaren.

Alarmer, AV-udstyr, nr-systemer, dankortterminaler, kaffeautomater og lignende installationer

Indgéelse af aftaler om opsetning, &ndring og nedtagning af alarmer, AV-udstyr, nr-systemer, dankortterminaler,
kaffeautomater og lignende installationer besluttes og udfares af ressourcedirektgren. Det samme gelder for tilhgrende
serviceaftaler.

Afregning af installationsudgifter varemodtages af servicelederne og godkendes af ressourcedirektaren. Afregning af
lgbende lokale serviceydelser varemodtages af servicelederne og godkendes af skonomiafdelingen. Afregning af
labende centrale serviceydelser varemodtages af gkonomiafdelingen og godkendes af ressourcedirektaren.

El, vand og varme

Indgéelse af aftaler om forbrug af el, vand og varme besluttes og udfares af ressourcedirektaren. A conto og
forbrugsafregninger varemodtages af servicelederne og godkendes af gkonomiafdelingen.



Serviceaftaler — renggring, vinduespudsning, affaldsordninger, matter, tekniske installationer mv.

Indgéelse og &ndring af serviceaftaler om renggring, vinduespudsning, matter mv. besluttes af ressourcedirektaren og
udfares af servicelederne. Afregning af labende ydelser varemodtages af servicelederne og godkendes af gkonomi-
afdelingen.

Indkab

Starre centrale indkeb

Aftaler om stgrre centrale indkeb som f.eks. indkgb til frugtordning indgas af ressourcedirektagren. Afregning af
indkgbene varemodtages af skonomiafdelingen/servicelederne og godkendes af ressourcedirektaren.

Leasingaftaler

Aftaler om leasing f.eks. af tjenestebiler indgas af ressourcedirektaren. Afregning af indkgbene varemodtages af
gkonomiafdelingen/servicelederne og godkendes af ressourcedirektgren.

Kontorartikler, stempler, kuverter, papir, og lignende

Indkabes af studiesekretererne/en stabsmedarbejder i hovedkontoret. Afregning af indkgbene varemodtages af
bestilleren og godkendes af gkonomiafdelingen.

Renggringsmidler, toiletpapir og lignende

Indkabes af servicelederne. Afregning af indkabene varemodtages af servicelederne og godkendes af gkonomi-
afdelingen.

Abonnementer

Indkabes af ressourcedirektgren. Afregning af indkgbene varemodtages af studiesekretaererne/servicelederne og
godkendes af gkonomiafdelingen.

Inventar

Indkab af inventar under 1.500 kr. kan foretages af uddannelsescheferne og lederen af E-lringscentret. Afregning af
indkagbene varemodtages af uddannelsescheferne/lederen af E-laringscentret og godkendes af gkonomiafdelingen.
@vrigt inventarindkab foretages af ressourcedirektgren. Afregning af indkgbene varemodtages af servicelederne og
godkendes af ressourcedirektgren.

Forplejning til mader mv.

Ledergruppen kan indkabe forplejning til mgder mv. Der henvises til VUC Storstrems vejledende retningslinjer og
takster for personaleforplejning og reprasentation. Afregning af indkgbene varemodtages af bestilleren og godkendes af
ressourcedirektaren.



Censorforplejning

Studiesekreteererne/servicelederne indkgber censorforplejning. Afregning af indkgbene varemodtages af bestilleren og
godkendes af gkonomiafdelingen.

Tjenesterejser, hotelophold mv.

Ledergruppen kan disponere over tjenesterejser, hotelophold mv. i forhold til egne medarbejdere. Befordringsgodt-
gerelse og udleg forbundet med tjenesterejsen godkendes af lederen gennem HRdatabasen. Afregning af gvrige
udgifter forbundet med tjenesterejsen varemodtages af bestilleren og godkendes af gkonomiafdelingen.
Ressourcedirektgren godkender befordringsgodtgarelse og udlaeeg forbundet med tjenesterejsen for den gvrige
ledergruppe. Adm. direktar godkender ressourcedirektgrens tilsvarende udgifter.

Gaver og blomster

Neermeste leder kan disponere over gaver til nyansatte, til medarbejdere, som er langvarige syge eller hospitalsindlagte,
til medarbejdere, der har jubileeum, ved bisettelse/begravelser af medarbejdere og ved afskedsreceptioner for
medarbejdere. Afregning af indkgbene varemodtages af bestilleren og godkendes af gkonomiafdelingen.

Gaver til eksterne pa vegne af VUC Storstram f.eks. ved afskedsreception, jubilzum og lignende uden for
virksomheden kan kun gives efter aftale med direktionen. Afregning af indkgbene varemodtages af bestilleren eller
dennes leder og godkendes af ressourcedirektaren.

Markedsfaringsudgifter og kommunikation

Afholdelse af udgifter til markedsfgring og kommunikation besluttes af adm.direktgr. Afregning af indkabene
varemodtages af henholdsvis direktionskonsulenten eller kommunikationsmedarbejderen og godkendes af
ressourcedirektgren.

Undervisningsmidler

Uddannelsescheferne og lederen af E-leeringscentret indkaber undervisningsmidler. Afregning af indkebene
varemodtages af bestilleren og godkendes af gkonomiafdelingen.

Elevaktiviteter

Uddannelsescheferne afholder udgifter til elevaktiviteter som f.eks. studieture, arrangementer for kursister,
translokation mv. Afregning af indkabene varemodtages af bestilleren og godkendes af gkonomiafdelingen.

Tilskud til kursistrad

Uddannelsescheferne afholder udgifter som kursistradet anvender til aktiviteter inden for den ramme der er udstukket.
Afregning af indkgbene varemodtages af uddannelsescheferne og godkendes af gkonomiafdelingen.

IT og telekommunikation
Datatransmission, serviceydelser, licenser, abonnementer mv.

Aftaler indgas af ressourcedirektgren inden for de rammer der er besluttet i direktionen. Afregning der vedrarer det
paedagogiske omrade varemodtages af en paedagogisk IT-konsulent/udviklingschefen og godkendes af ressource-
direktaren. @vrige afregninger varemodtages af en IT-medarbejder og godkendes af ressourcedirektgren.



Indkgb af videoudstyr, skeerme og andet hardware mv.

Lebende smaindkeb foretages af en IT-medarbejder. Starre indkgh besluttes af direktionen og udfgres af
ressourcedirektgren. Afregning varemodtages af en 1T-medarbejder og godkendes af ressourcedirektaren.

Indkgb af telefoner mv.

Lebende smaindkeb foretages af en gkonomimedarbejder. Stgrre indkeb besluttes af direktionen og udfgres af
ressourcedirektgren. Afregning varemodtages af bestilleren og godkendes af ressourcedirektgren.

Indkgb af tonere og andre forbrugsstoffer til printere og multifunktionsmaskiner
Indkab foretages af servicelederne. Afregning varemodtages af servicelederne og godkendes af ressourcedirektgren.
IT-udviklingsprojekter og konsulentbistand

Aftaler indgas af ressourcedirektaren inden for de rammer der er besluttet i direktionen. Afregning der vedrarer det
paedagogiske omrade varemodtages af en paedagogisk IT-konsulent/udviklingschefen og godkendes af
ressourcedirektaren. @vrige afregninger varemodtages af en 1T-medarbejder/gkonomiafdelingen og godkendes af
ressourcedirektaren.

@vrige disponeringer
Kurser

Ressourcedirektgren og uddannelses- og udviklingsdirektgren disponerer over kurser pa hver deres omrade. Afregning
af kurser pa uddannelses- og udviklingsomradet varemodtages af uddannelses- og udviklingsdirektgren og godkendes af
ressourcedirektgren. For gvrige medarbejdere varemodtages af skonomiafdelingen og godkendes af ressourcedirek-
taren.

Udgifter forbundet med udviklingsprojekter der er stgttet med tilskudsmidler

Dispositioner foretaget af medarbejdere der er tilknyttet projektet varemodtages af disse og godkendes af udviklings-
chefen. Dispositioner foretaget af udviklingschefen varemodtages af denne og godkendes af uddannelses- og
udviklingsdirektgren.



Bilag 6
Vedr. administration af Boss - VUC Storstrgms administrative system til styring af PC-udlan.
Systemet har 3 regningsniveauer

e niveau 0 og 1 er til at udskrive henholdsvis 1. og 2. rykker
e niveau 2 benyttes som bilag til regning fra Navision

Nykgbing-afdelingen treekker de skyldige kursister ud af Boss. Rykker 1 og 2 udskives fra Boss og
sendes til kursisternes e-Boks via Doc2Mail. Rykkerne uploades i LudusWeb i kursistens dokument-
mappe.

3. rykker udskrives ikke, men sendes til @konomiafdelingen som bilag til regningerne fra Navision.

Nykgbing-afdelingen blacklister kursister, som har modtaget 3. rykker, i Ludus under fanebladet til-
skud samt under OBS i LudusWeb saledes, at kursisten ikke kan lane en ny pc far udestaende er
betalt/afleveret. Kursisten far ogsa en note i Boss.

Safremt en kursist gnsker at betale for skyldig pc efter at have faet en rykker fra Boss, kontakter den
enkelte afdeling @konomiafdelingen, som sender faktura til kursisten.

Nar @konomiafdelingen har modtaget belgbet, og ikke lengere har kursisten som relevant debitor,
skal @konomiafdelingen melde tilbage til afdelingen, som sletter pc i Boss. Afdelingen afslutter ogsa
tilskudskode i Ludus samt sletter OBS i LudusWeb.

Hvis en kursist, som har modtaget 3. rykker, tilmeldes nyt undervisningsforlgb, og fortsat gnsker at
benytte den tidligere udlante pc, skal denne fremvises i studieadministrationen. Er pc’en i ok stand,
slettes kursistens note i Boss. Afdelingen afslutter ogsa tilskudskode i Ludus samt sletter OBS i
LudusWeb. Slutteligt gives der besked til @konomiafdelingen om, at kursistens tidligere fremsendte
regning skal traekkes retur.



Bilag 7
Oversigt over samarbejdsaftaler m.m.:

e Driftsoverenskomster Ordblinde — FVU

e BP-u partnerskabsaftale

e Nakskov Uddannelses Center om campus-fallesskab i Nakskov

e Administrativt feellesskab med KVUC ang. LUDUS

e Professionshgjskolen Absalon om campus-fallesskab i Nykabing F

e FGU om facility-service i Faxe

e ZBC om Foodhall i Neestved

e SOSU skolen og Lolland Kommune om uddannelsessamarbejde i Nakskov
e ZBC og Kage Handelsskole om Lederlab



Bilag 8

Navision Stat

Anna Hansen

Susanne Storch Lauritsen

Mette Norrmann

Carsten Kruse

Jesper Eliasen

Brian Jimmy Petersen

Kontorelev (ved oplering i afdelingen)

SLS

Mette Norrmann

Carsten Kruse

Jesper Eliasen (BA)

Kontorelev (ved oplering i afdelingen)

LDV

Anna Hansen

Susanne Storch Lauritsen

Mette Norrmann

Carsten Kruse

Jesper Eliasen

Brian Jimmy Petersen

Kontorelev (ved oplering i afdelingen)

@DUP
Mette Norrmann

SKB

Carsten Kruse

Anna Hansen

Susanne Storch Lauritsen

Jesper Eliasen

Brian Jimmy Petersen

Jytte B. Christensen, se adgang
Maria Petrea B. Jensen, se adgang
Louise Skovgaard Larsen, se adgang
Julie M. R. Hansen (elev), se adgang



HR-databasen

Anna Hansen

Susanne Storch Lauritsen

Mette Norrmann

Brian Jimmy Petersen

Alle der er oprettet i SLS kan bruge systemet

Ludus og Ludus Web
Alle medarbejdere

Agoola
Direktionen

Uddannelseschefer

Erhvervschefen

Ledere for Studieadministrationen, planleegningsenheden og E-leeringscentret
Udviklingsafdeling

Ledelsessekretariat

IT Team

@konomiafdelingen

Kontorelev (ved oplering i afdelingen)

Teknisk serviceledere

Studiesekretaererne

Innomate
Mette Norrmann
Maria Sggaard

BOSS
Studiesekretzererne

MasterPiece
Studiesekretaererne
Vejledere

Anna Hansen

Susanne Storch Lauritsen
Brian Jimmy Petersen
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BS log 8

Bruger- og Rettighedskontrol

Kontrolrapporten er udskrevet for regnskab: VUC Storstroem PROD.

Filter: Ansvarlig = INST

Skjul deaktiverede brugere: Nej

11-01-2022 09:48
Side 1af 3
STAT\XUVM2167JEE

Bruger ID Fulde navn Ansvarlig Enhed Brugertype i DDI Tilstand
Rettighedssat Rettighedssaet navn Regnskab
STAT\XUVM2167ANH Anna Hansen INST INST Aktiveret
AQOOLA Aqoola users Alle
FAKTURAFLOW Adgang til Export og Import Alle
FF
NS_BANK Redigering af banktabeller Alle
NS_BASIS Laeseadgang (basis) Alle
NS_BETALING Redigering af PM-tabeller Alle
NS_BOGHOLDER Bogholderifunktion Alle
NS_KASSERER Kassererfunktion Alle
NS_OEKONOMI @konomifunktion (basis) Alle
NS_OPS_ANLAEG Opsaetning af Anlzeg Alle
NS_OPS_ANLAEG_UDV Opsaetning af Anleeg - VUC Storstroem
udvidet. PROD
NS_OPS_CRM Opsaetning af CRM Alle
NS_OPS_FIN Opseetning af Finans (basis) Alle
NS_OPS_KOEB Opsaetning af Keb (EHandel) Alle
NS_OPS_LAG Opsztning af Lager Alle
NS_OPS_LOGISTIK Opsaetning af Logistik (ADCS)  Alle
NS_OPS_MPS Opsatning af MPS Alle
(Prod./Kap.)
NS_OPS_PERSONALE Opsaetning af Personale Alle
NS_OPS_RES Opsaetning af Ressourcer Alle
NS_OPS_SAG Opseetning af Sager Alle
NS_OPS_SALG Opszetning af Salg Alle
NS_OPS_SERVICE Opsaetning af Service Alle
NS_SLS_OPDAT Opdatering af lgndata fra SLS ~ Alle
STAT\XUVM2167BRP Brian Jimmy Petersen INST INST @SC(kunde) Aktiveret
ACC_KONSULENT Ekstern konsulent adgang VUC Storstroem
PROD
AQOOLA Agoola users Alle
FAKTURAFLOW Adgang til Export og Import Alle
FF
NS_ABB Redigering af Abonnement Alle
NS_BANK Redigering af banktabeller Alle
NS_BATCH Afvikling af batchkersler Alle
NS_BETALING Redigering af PM-tabeller Alle
NS_BOGHOLDER Bogholderifunktion Alle
NS_KASSERER Kassererfunktion Alle
NS_OEKONOMI Bkonomifunktion (basis) Alle
NS_OESC_ANLAEG Anleegsadm. for disp. inst. Alle
NS_OESC_BASIS Decentral basisbruger Alle
NS_OESC_BOGF@R Bogfaring for disp. inst. Alle
NS_OESC_DEBITOR Debitoradm. for disp. inst. Alle
NS_OESC_KREDITOR Kreditoradm. for disp. inst. Alle
NS_OESC_KREDITOR_PM Betalingsopl. for kreditorer Alle
NS_OPS_ANLAEG Opsaetning af Anlaeg Alle
NS_OPS_PROKURA Opseetning af Prokura VUC Storstroem
PROD
NS_OPS_RES Opsaetning af Ressourcer Alle
NS_SALG Salgsfakturahandtering Alle
NS_SALG 2 Bogfaring af salgsfakt/Kr.nota  Alle
NS_SALG_3 Udligningsfunktionalitet Alle
SELV_REGN_MEDARB Selvejende regnskabsmedarb.  Alle
STAT\XUVM2167CAK Carsten Kruse INST INST Aktiveret
AQOOLA Aqoola users Alle
FAKTURAFLOW Adgang til Export og Import Alle
FF
NS_BANK Redigering af banktabeller Alle
NS_BASIS Laeseadgang (basis) Alle
NS_BATCH Afvikling af batchkersler Alle
NS_BETALING Redigering af PM-tabeller Alle
NS_BOGHOLDER Bogholderifunktion Alle



Bruger- og Rettighedskontrol

11-01-2022 09:48

Side 2 af 3
STATN\XUVM2167JEE
Bruger ID Fulde navn Ansvarlig Enhed Brugertype iDDI Tilstand
Rettighedssaet Rettighedssaet navn Regnskab
NS_CRM Redigering af CRM-data Alle
NS_KASSERER Kassererfunktion Alle
NS_OEKONOMI @konomifunktion (basis) Alle
NS_OESC_ANLAEG Anlaegsadm. for disp. inst. Alle
NS_OESC_BOGF@R Bogfering for disp. inst. Alle
NS_OESC_KREDITOR Kreditoradm. for disp. inst. Alle
NS_OESC_KREDITOR_PM Betalingsopl. for kreditorer Alle
NS_OPS_FIN Opseetning af Finans (basis) Alle
NS_OPS_OESC_GODKEND Opsaetning af DDI for Inst. Alle
NS_OPS_PROKURA Opseetning af Prokura Alle
NS_SAG_PLANLAGNING Budgetoplysninger pa sag Alle
NS_SALG_ 3 Udligningsfunktionalitet Alle
NS_SLS_SE Leesning af Igndata fra SLS Alle
NS_SUPPORT Navision Stat Support og Alle
Admin
STAT\XUVM2167JEE Jesper Eliasen INST INST Aktiveret
ACC_KONSULENT Ekstern konsulent adgang VUC Storstroem
PROD
AQOOLA Aqoola users Alle
_FAKTURAFLOW Adgang til Export og Import Alle
FF
NS_BANK Redigering af banktabeller Alle
NS_BASIS Leeseadgang (basis) Alle
NS_BATCH Afvikiing af batchkersler Alle
NS_BETALING Redigering af PM-tabeller Alle
NS_BOGHOLDER Bogholderifunktion Alle
NS_KASSERER Kassererfunktion Alle
NS_OEKONOMI @konomifunktion (basis) Alle
NS_OESC_ANLAEG Anlzegsadm. for disp. inst. Alle
NS_OESC_BASIS Decentral basisbruger Alle
NS_OESC_BOGF@R Bogfaring for disp. inst. Alle
NS_OESC_DEBITOR Debitoradm. for disp. inst. Alle
NS_OESC_KREDITOR Kreditoradm. for disp. inst. Alle
NS_OESC_KREDITOR_PM Betalingsopl. for kreditorer Alle
NS_OPS_ANLAEG Opseetning af Anlaeg Alle
NS_OPS_PROKURA Opsaetning af Prokura VUC Storstroem
PROD
NS_OPS_RES Opsaetning af Ressourcer Alle
NS_OPS_SALG Opsaetning af Salg Alle
NS_SALG Salgsfakturahandtering Alle
NS_SALG_2 Bogfering af salgsfakt/Kr.nota Alle
NS_SALG_3 Udligningsfunktionalitet Alle
NS_TEKNIK Indlaesning af objektrettelser  Alle
SELV_REGN_MEDARB Selvejende regnskabsmedarb.  Alle
STAT\XUVM2167MEN Mette Normann INST INST Aktiveret
AQOOLA Aqoola users Alle
NS_BANK Redigering af banktabeller Alle
NS_BASIS Leeseadgang (basis) Alle
NS_BETALING Redigering af PM-tabeller Alle
NS_BOGHOLDER Bogholderifunktion Alle
NS_KASSERER Kassererfunktion Alie
NS_OEKONOMI Bkonomifunktion (basis) Alle
NS_OPS_ANLAEG Opseetning af Anlaeg Alle
NS_OPS_CRM Opsastning af CRM Alle
NS_OPS_FIN Opseetning af Finans (basis) Alle
NS_OPS_KOEB Opsaetning af Ketb (EHandel) Alle
NS_OPS_LAG Opsaetning af Lager Alle
NS_OPS_LOGISTIK Opsaetning af Logistik (ADCS) ~ Alle
NS_OPS_MPS Opsaetning af MPS Alle
(Prod./Kap.)
NS_OPS_PERSONALE Opszetning af Personale Alle
NS_OPS_RES Opsaetning af Ressourcer Alle
NS_OPS_SAG Opseetning af Sager Alle
NS_OPS_SALG Opseetning af Salg Alfe
NS_OPS_SERVICE Opsastning af Service Alle
NS_SLS_OPDAT Opdatering af lendata fra SLS ~ Alle



Bruger- og Rettighedskontrol

11-01-2022 09:48

Side 3 af 3
STAT\XUVM2167JEE
Bruger ID Fulde navn Ansvarlig Enhed Brugertype i DD Tilstand

Rettighedssaet Rettighedssaet navn Regnskab

NS_SLS_SE Laesning af lgndata fra SLS Alle

STAT\XUVM2167S5I Susanne Storch Lauritsen INST INST @SC(kunde) Aktiveret
ACC_KONSULENT Ekstern konsulent adgang VUC Storstroem
PROD
AQOOLA Aqoola users Alle
FAKTURAFLOW Adgang til Export og Import Alle
FF

NS_ABB Redigering af Abonnement Alle

NS_BANK Redigering af banktabeller Alle

NS_BATCH Afvikling af batchkarsler Alle

NS_BETALING Redigering af PM-tabeller Alle

NS_BOGHOLDER Bogholderifunktion Alle

NS_KASSERER Kassererfunktion Alle

NS_OEKONOMI @konomifunktion (basis) Alle

NS_OESC_ANLAEG Anlzaegsadm. for disp. inst. Alle

NS_OESC_BASIS Decentral basisbruger Alle

NS_OESC_BOGF@R Bogfaring for disp. inst. Alle

NS_OESC_DEBITOR Debitoradm. for disp. inst. Alle

NS_OESC_KREDITOR Kreditoradm. for disp. inst. Alle

NS_OESC_KREDITOR_PM Betalingsopl. for kreditorer Alle

NS_OPS_ANLAEG Opsaetning af Anlaeg Alle

NS_OPS_PROKURA Opsaetning af Prokura VUC Storstroem

PROD

NS_OPS_RES Opseetning af Ressourcer Alle

NS_SALG Salgsfakturahandtering Alle

NS_SALG_2 Bogfaring af salgsfakt/Kr.nota  Alle

NS_SALG_3 Udligningsfunktionalitet Alle

SELV_REGN_MEDARB Selvejende regnskabsmedarb.  Alle

Anmaerkning:

Godkendt den:

Dato/Underskrift



Bilag 8

Startside

Indstillinger for websted - Administrer Brugerdatabase o

Aftaler
Afdelinger
Aftaletyper
Kategorier
Godkendere
Opret bruger

Import

Import af aktiver

Sgg i PDF

Indstillinger

Arkiv

Aftaler Aktiver

=i Ny Bruger

Brugemavn
anh
aqoolaadm
agoolaadm_alex
aqoolaadm_karlen
bee

bek

ben

brp

cak

cas

dkl

doa

dom

dop

dos

fin

frf

9y

hhj

hkl

1-20 ¢

h

Emai
anh@vucstor.dk
udy@aqocla.com
alex@aqoola.com
leon@agoola.com
bee@vucstor.dk
bek@vucstor.dk
ben@vucstor.dk
BRP@vucstor.dk
CAK@vucstor.dk
cas@vucstor.dk
dkl@vucstor.dk
doa@vucstor.dk
dom@vucstor.dk
dop@vucstor.dk
dos@vucstor.dk
fin@vucstor.dk
fri@vucstor.dk
Gll@vucstor.dk
hhj@vucster.dk
hkl@vucstor.dk

Fulde navn
Anna Hansen

Ulla Dyrum

Berit Jensen

Bente Kepp

Benedikte Birgit Nielsen
Brian Jimmy Petersen
Carsten Kruse

Carsten Gottschalk Sarensen
Dorte Krog Larsen
Dorte Juul Andersen
Doa a Musleh

Dorthe Kjeer Pedersen
Donna Trunjer Schytte

Flemming Nielsen

Gitte Langkjzer Jakobsen

Hanne Haghsgaard Jensen

Aktiv

Yes
Mo
Yes
Yes
Mo
Yes
Yes

Yes

Yes
Yes
Yes

Yes

Yes
Yes
Mo

Yes

No

List
No
Mo
No
Mo
Mo
No
Mo
No
Mo
No
Mo
Mo
No
No
No
Mo
Mo
No
Mo
No

Sidste login

04-01-2022 08:51:53
02-02-2021 02:30:46
01-07-202115:11:18
23-04-2021 095142
20-12-2021 07:15:26
16-12-2021 07:53:28
05-11-2021 08:08:08
07-02-2022 07:09.07
07-02-2022 02:48:02
04-02-2022 09:35:51
07-02-2022 021710
14-04-2021 07:40:05
11-01-2022 09:43:02
02-02-2022 07:21:15
13-01-2022 08:54:02
04-02-2022 024707
01-07-2021 15:33:19
14-01-2022 09:54:51
14-01-2021 08:23:52
29-09-2021 071207

| SharePoint
Yes
Yes
No
No
Yes
Yes
Yes
Yes
Yes
Yes
Yes
Yes
Yes
Yes
Yes
Yes
No
Yes
Yes

No

£Endret
01-10-2020 15:38:54
02-02-2021 09:32:45

07-02-2022 10:46:56
01-10-2020 15:33:31
01-10-2020 15:32:29
07-01-2022 10:39:54
22-10-2020 09:05:13
01-10-2020 15:33:28
01-10-2020 15:33:29
01-10-2020 15:32:32
01-10-2020 15:33:33
14-09-2021 07:17:05
01-10-2020 15:33:29
01-10-2020 13:33:29

18-01-2021 14:35:15
01-10-2020 15:32:32

Oprettet
01-10-2020 15:33:25
07-09-2020 18:16:56

01-10-2020 15:33:31
01-10-2020 15:33:31
01-10-2020 15:33:29
07-01-2022 10:38:53
01-10-2020 15:33:28
01-10-2020 15:33:28
01-10-2020 15:33:29
01-10-202015:33:32
01-10-2020 15:33:33
14-09-2021 07:17:04
01-10-2020 15:33:29
01-10-2020 15:33:29

16-01-2021 14:35:15
01-10-2020 15:33:32



Startside

Indstillinger for websted - Administrer Brugerdatabase e

Ataler
Afdelinger
Aftaletyper
Kategorier
Godkenders
Opret bruger

Import

Import af aktiver

509 PDF

Indstillinger

Aftaler

BNy Bruger

Brugemavn
hly
hmn
Jee
Jeg
jm
Jsh
Juh
Jul
ye
keh
lae
lek
Irh
lin
Is]
mag
mje
msg
nba
nis

240t

Aktiver

Email

hlu@wucstor.dk

Hmn@vucstor.dk

Jee@vucstordk
Jeg@vucstor.dk
jm@vucstor.dk
Jsh@vucstor.dk
Juh@vucstor.dk
Jul@vucstor.dk
Jyc@vucstor.dk
keh@wucstordk
lae@vucstordk
lek@vucstorck
Ihh@vucstor.dk
lin@vucstor.dk
lsj@vucstor.dk
mag@vucstor.dk
mje@vucstor.dk
msg@vucstordk
nba@vucstor.dk

nis@vucstor.dk

Fulde navn

Henrik Vagner Lund
Mikael Nielsen

Jesper Eliasen

Jang Egebask Erksen
John Rode Nielsen
Jimmi Skavbo Haubjerg

Julie Martine Reuss Hansen

Jytte Brigitte Christensen

Lene Kristensen

Lis Barg Mielsen

Ling Sun Mi Jensen

Margit Mgrkenborg Hedegaard

Maria Pefrea Bandholm Jensen

Maria Sggaard
Nigls Broe Andersen

Niels Skjglstrup

Aktiv
s
Yes
Yas
Vs
Yas
s
Yas
No
Yas
No
No
Yas
No
Yas
s
Yes
Yas
Yes
s

Yes

st

No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No

Sidste login

04-02-2022 11:10:16
02-02-2022 073434
07-02-2022 10:00:18
01-09-202109:38:58
07-02-2022 08:3427
02-02-2022 11:18:34
04-02-2022 075822
30-09-2021 08:23:06
31-01-2022 09:52:43
29-10-2020 09:26:17
20-05-202109:4412
14-01-2021 08:46:04
02-07-202113:3218
04-02-2022 08:08:03
01-10-2020 17:33:32
13-01-2022 10:35:24
06-12-202108:42:57
04-02-2022 09:35:30
04-02-2022 07:59:40
14-01-2022 08:17:09

| SharePoint
s
Yes
Yas
Vs
Yas
s
Yas
No
Yas
No
No
Yas
No
Yas
s
Yes
Yas
Yes
s

Yes

FAndret

01-10-2020 15:33:30
01-09-2021 10:24:23
06-10-2020 10:23:54
01-09-2021 07:38:58
01-10-2020 15:33:32
01-09-2021 07:35:31
14-08-2021 07:18:33

01-10-2020 15:33:30

01-10-2020 15:33:32

01-10-2020 15:33:32
01-10-2020 15:33:33
01-10-2020 13:33:31
01-10-2020 13:33:31
01-10-2020 15:33:30
01-10-2020 15:33:30
01-10-2020 15:33:33

Oprettet

01-10-2020 15:33:30
01-09-2021 10:24:23
01-10-2020 15:33:28
01-09-2021 07:38:58
01-10-2020 15:33:32
01-09-2021 07:35:31
14-08-2021 07:18:33

01-10-2020 15:33:30

01-10-202015:33:32

01-10-2020 15:33:31
01-10-2020 15:33:33
01-10-2020 13:33:31
01-10-2020 15:33:30
01-10-2020 15:33:29
01-10-2020 15:33:30
01-10-2020 15:33:33



Startside  Arkiv

Indstillinger for websted - Administrer Brugerdatabase o

Aftaler
Afdelinger
Aftaletyper
Kategarier
Godkendere
Opret bruger

Import

Import af aktiver

Sag POF

Indstillinger

Aftaler  Akdiver

&= Ny Bruger

Search: I:l Search
Brugemavn Emai

pss pss@vucstor.dk
rak rak@vucstordk
thb rbb@vucstor.dk
sal sal@vucstor.dk
she she@vucstor.dk
sl sl @vucstor.dk
5l ssl@vucstordk
thf thi@vucstor.dk
th tih@vucstor.dk
vab VAB@vucstor.dk

4 41-50

Fulde navn
Pernille Skov Sgrensen
Rasmus Kjzr Kristiansen

René Bugge Bertramsen

Sgren Herman Beinthin
Stig John Larsen

Susanne Storch Lauritsen

Thomas Juul Hgj

Vanessa Heier Bang

Aktiv
Yes
Vg
fes
No
Vg
fes
fes
No
fes

es

List
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No

Sidste login

24-01-2022 08:14:38
31-01-2022 13:38:14
04-02-2022 08:11:33
30-11-2021 10:42:12
27-01-2022 1045116
04-02-2022 08:17:47
04-02-2022 08:36:13
03-08-202109:08:14
31-01-2022 07:02:07
25-01-2022 073912

| SharePoint
Yes
Yes
Yes
No
Yes
Yes
Yes
No
Yes

Yies

FAndret

01-10-2020 13:33:33
01-10-2020 13:33:29
01-10-2020 13:33:29

01-10-2020 13:33:32
01-10-2020 15:33:30
02-02-2021 12:09:29

01-10-2020 15:33:30
01-11-2021 06:41:.02

Oprettet

01-10-2020 13:33:33
01-10-2020 13:33:29
01-10-2020 13:33:29

01-10-2020 13:33:32
01-10-2020 15:33:30
01-10-2020 153:33:27

01-10-2020 15:33:30
01-11-2021 06:41:02
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Startside

Godkendere

Aftaler
Afdelinger
Aftaletyper
Kategorier
Godkendere
Opret bruger

Import

Import af aktiver

S@q i PDF

Indstillinger

Arkiv

Aftaler

Akdiver

(® nyt element eller rediger denne liste

Standard

¥ Rediger [0 Godkender

i ] Wi N i i O N i i i i O i i i i i i O il i i

=

e e e e s i e e v A e e e Y i R e e Y R

Ulla Dyrum

Anna Hansen

Susanne Storch Lauritsen
Jesper Eliasen

Carsten Kruse

lze

Carsten Gottschalk Sgrensen
sal

René Bugge Bertramsen
Frederik Fraderiksen
Flemming Miglsen
Rasmus Kjzer Kristiansen
Dorte Krog Larsen
Benedikie Birgit Nielsen
Daonna Trunjer Schytte
Maria Segaard

Thomas Juul Hgj

Stig John Larsen

Henrik Vagner Lund
Niels Broe Andersen
Jytte Brigitte Christensen
Waria Petrea Bandhalm Jensen

Berit Jensen

Kategori
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Ledelse2500000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000

Medarbejder10000

Ingen Mail
Nej

la

G

o

G

6

G

o

o

G

)

G

o

I

G

)

G

G

I

G

o

G

Send besked Hver Dag

Standardgodkender

Carsten Kruse
Carsten Kruse

Carsten Kruse

Carsten Kruse

Anna Hansen

Anna Hansen

Brian Jimmy Petersen
Susanne Storch Lauritsen
Carsten Kruse

Brian Jimmy Petersen
Carsten Kruse
Carsten Kruse
Carsten Kruse
Carsten Kruse

Anna Hansen

Brian Jimmy Petersen
Brian Jimmy Petersen
Brian Jimmy Petersen
Anna Hansen

Anna Hansen

Anna Hansen

Fast Godkender
Mej
Mej
Mej
Mej
Wej
Mej
Mej
Mej
Mej

Nei

o

Mej
Mej
Mej
Mej
MHej
Nej
Mej
Mej
Mej
MHej
Nej
Mej

Mej

Massegodkendelse
Nej
Nej
Mej
Nej
Ja
Nej
Nej
Mej
Nej
Mej
Mej
Nej
Mej
Nej
Mej
Nej
Nej
Mej
Nej
Mej
Nej
Nej

Mej

PCF-visning
Hajre
Hejre
Hajre
Hejre
Hejre
Hajre
Hejre
Hajre
Hajre
Hejre
Hajre
Hejre
Hejre
Hajre
Hejre
Hajre
Hejre
Hejre
Hajre
Hejre
Hajre
Hejre

Hejre

Fravaer

Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
2

Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej

Nej

Tilgzengelige finanskonti AEndret af

Ulla Dyrum

Agoolaadm

Agoolaadm

Agoolaadm

Susanne Storch Lauritsen
Jesper Eliasen

Susanne Sterch Lauritsen
Susanne Storch Lauritsen
Susanne Storch Lauritsen
Susanne Storch Lauritsen
Susanne Storch Lauritsen
Susanne Sterch Lauritsen
Agoolaadm

Susanne Storch Lauritsen
Agoolaadm

Agoolaadm

Susanne Sterch Lauritsen
Susanne Sterch Lauritsen
Susanne Storch Lauritsen
Susanne Sterch Lauritsen
Susanne Storch Lauritsen
Susanne Storch Lauritsen

Susanne Storch Lauritsen

QoL O

Endret

20. oktober 2020
1. oktober 2020
1. oktober 2020
1. oktober 2020
20. april 2021
For ca. en time siden
22, oktober 2020
22. oktober 2020
For 6 dage siden
22, oktober 2020
29, april 2021
For 6 dage siden
1. oktober 2020
29, april 2021

1. oktober 2020
1. oktober 2020
22. oktober 2020
For 6 dage siden
For 6 dage siden
For & dage siden
22. oktober 2020
22. oktober 2020

22, oktober 2020
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0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0

Berit Jensen

WMargit Markenborg Hedegaard

Bente Kepp

Lis Berg Nielsen

Hanne Heghsgaard Jensen
Dorte Juul Andersen

Lene Kristensen

John Rode Nielsen

Klaus Juliussen

Sgren Herman Beinthin
Thomas Holm-Frederiksen
Line Sun Mi Jensen
Pernille Skov Sgrensen
Niels Skjalstrup

Doz a Musleh

Knud Erik Hansen

Helle Kzrgaard Larsen
Lise Holm Hansen

Gitte Langkjeer Jakobsen
Karlen Karapefian

Alex Sushchenko

Jimmi Skovbo Haubjerg
Jane Egebzek Erksen
Iikzel Niglsen

Dorthe Kjzer Pedersen
Julie Martine Reuss Hansen
Vianessa Hegler Bang

Brian Jimmy Patersen

Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000
Medarbejder10000

Medarbejder10000

Ja

Anna Hansen

Brian Jimmy Petersen
Brian Jimmy Petersen
Brian Jimmy Petersen
Brian Jimmy Petersen
Brian Jimmy Petersen
Brian Jimmy Petersen
Carsten Kruse

Carsten Kruse

Carsten Kruse

Carsten Kruse

Rasmus Kjzr Kristiansen
Rasmus Kjzr Kristiansen
Carsten Kruse

Rasmus Kjzr Kristiansen
Rasmus Kjzr Kristiansen
Carsten Kruse

Carsten Kruse

Brian Jimmy Petersen

Carsten Kruse

Anna Hansen
Anna Hansen
Anna Hansen
Carsten Kruse
Anna Hansen
Carsten Kruse

Carsten Kruse

Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej

Nej

Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej

Nej

Hejre
Hejre
Hejre
Hejre
Hejre
Hejre
Hejre
Hejre
Hejre
Hejre
Hejre
Hejre
Hejre
Hejre
Hejre
Hejre
Hejre
Hejre
Hejre
Hejre
Hejre
Hejre
Hejre
Hejre
Hejre
Hejre
Hejre

Hejre

Ney
Ney
Ney
Ney
Ney
Ney
Ney
Ney
Ney
Ney
Ney
Ja

Ney
Ney
Ney
Ney
Ney
Ney
Ney
Ney
Ney
Ney
Ney
Ney
Ney
Ney
Ney

Ney

Susznne Storch Lauritsen
Susznne Storch Lauritsen
Susznne Storch Lauritsen
Susznne Storch Lauritsen
Susznne Storch Lauritsen
Susznne Storch Lauritsen
Susznne Storch Lauritsen
Aqoolzadm

Aqoolzadm
Systemkanto
Systemkanto

Susznne Storch Lauritsen
Systemkanto

Susznne Storch Lauritsen
Susznne Storch Lauritsen
Susznne Storch Lauritsen
Susznne Storch Lauritsen
Aqoolzadm

Susznne Storch Lauritsen
Systemkanto
Systemkanto
Systemkanto

Brian Jimmy Petersen
Systemkanto

Susznne Storch Lauritsen
Systemkanto
Systemkanto

Systemkanto

GQoa d
22. oktober 2020

For 6 dage siden
For 6 dage siden
For 6 dage siden
For 6 dage siden
For 6 dage siden
For 6 dage siden

1. oktaber 2020

1. oktaber 2020

19, november 2021
29, oktober 2020
21. april 2021

15. december 2021
29, april 2021

14, december 2020
22, oktober 2020
29, april 2021

1. oktaber 2020
For 6 dage siden
16. 3pril 2021

1.juli 2021

21. september 2021
12, januar

1. september 2021
14, september 2021
14, september 2021
1. november 2021

7. januar



Bilag 8
Bruger-id
0B7587
0J7881
1H1615
171861
2G9436
2K3832
514630
6E1355
604561
666255
669446
8D1523
0B7587
0B7587
0B7587
0B7587
0B7587
0B7587
0B7587
0B7587
0B7587
0B7587
0B7587
0J7881
0J7881
0J7881
0J7881
0J7881
0J7881
0J7881
0J7881
0J7881
0J7881
0J7881
1H1615
1H1615
1H1615
1H1615
1H1615
1H1615
1H1615
1H1615
1H1615
1H1615
1H1615
171861
171861
171861
171861
171861
171861
171861
2G9436
2K3832
5J4630
5J4630
5J4630
5J4630
5J4630
5J4630
5J4630

Brugernavn

11814 (Susanne S. Lauritsen)
JESPER ELIASEN

CARSTEN KRUSE

EDB-API VUC STORSTR@M
JULIE

LOUISE LARSEN

BRIAN JIMMY PETERSEN

MARIA PETREA BANDHOLM JENSEN

ANNA HANSEN
EDB-FILBESTILLER
EDB-KMD VUC STORSTR@M
JYTTE BRIGITTE CHRISTENSEN
1)1814

1)1814

1)1814

1)1814

1)1814

1)1814

1)1814

1)1814

1)1814

1)1814

1)1814

JESPER ELIASEN

JESPER ELIASEN

JESPER ELIASEN

JESPER ELIASEN

JESPER ELIASEN

JESPER ELIASEN

JESPER ELIASEN

JESPER ELIASEN

JESPER ELIASEN

JESPER ELIASEN

JESPER ELIASEN

CARSTEN KRUSE

CARSTEN KRUSE
CARSTEN KRUSE
CARSTEN KRUSE
CARSTEN KRUSE
CARSTEN KRUSE
CARSTEN KRUSE
CARSTEN KRUSE
CARSTEN KRUSE
CARSTEN KRUSE
CARSTEN KRUSE

EDB-API VUC STORSTR@M
EDB-API VUC STORSTR@M
EDB-API VUC STORSTR@M
EDB-API VUC STORSTR@M
EDB-API VUC STORSTR@M
EDB-API VUC STORSTR@M
EDB-API VUC STORSTR@M
JULIE

LOUISE LARSEN

BRIAN JIMMY PETERSEN
BRIAN JIMMY PETERSEN
BRIAN JIMMY PETERSEN
BRIAN JIMMY PETERSEN
BRIAN JIMMY PETERSEN
BRIAN JIMMY PETERSEN
BRIAN JIMMY PETERSEN

Type

Bruger
Bruger
Bruger
Bruger
Bruger
Bruger
Bruger
Bruger
Bruger
Bruger
Bruger
Bruger
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul

Emnel

BOGHOLDERIET
BOGHOLDERIET

BOGHOLDERIET
BOGHOLDERIET
BOGHOLDERIET
BOGHOLDERIET

BOGHOLDERIET

Administration

Meddelelser

Betalingskort

Cash Management DK - Kontoinformation
Cash Management DK - Betalinger

Cash Management DK - Filoverfgrsel
Likviditetsstyring

Valutakurser og nyheder
Verdipapirinformation og -kurser
Collection Service DK

MobilePay Business

Administration

Meddelelser

Betalingskort

Cash Management DK - Kontoinformation
Cash Management DK - Betalinger

Cash Management DK - Filoverfgrsel
Likviditetsstyring

Valutakurser og nyheder
Vaerdipapirinformation og -kurser
Collection Service DK

MobilePay Business

Administration

Meddelelser

Betalingskort

Cash Management DK - Kontoinformation
Cash Management DK - Betalinger

Cash Management DK - Filoverfgrsel
Likviditetsstyring

Valutakurser og nyheder
Vaerdipapirinformation og -kurser
Collection Service DK

MobilePay Business

Cash Management DK - Kontoinformation
Cash Management DK - Betalinger

Cash Management DK - Filoverfgrsel
Likviditetsstyring

Valutakurser og nyheder
Vardipapirinformation og -kurser
Collection Service DK

Cash Management DK - Kontoinformation
Cash Management DK - Kontoinformation
Administration

Meddelelser

Betalingskort

Cash Management DK - Kontoinformation
Cash Management DK - Betalinger

Cash Management DK - Filoverfgrsel
Likviditetsstyring

Emne2

#l District

Dashboard

Adgangl

Oprettet 26.02.2020
Oprettet 26.02.2020
Oprettet 03.06.2019
Oprettet 15.11.2007
Oprettet 26.08.2021
Oprettet 17.01.2022
Oprettet 07.01.2022
Oprettet 27.05.2020
Oprettet 15.11.2007
Oprettet 15.11.2007
Oprettet 15.11.2007
Oprettet 23.04.2014

Konti Brugeroversigt

2 Hetalinger

Filer

FAVORITTER

it ane tovorres

mERE

Betaingskort

eArav

Administration

EEEEEEEEEEBRE

a andre banker Opret bruger  Aktiver nogleviser  fndringer i godkendelse

Likviditetsstyring

Andre s

Adgang2

Adgang3

Status
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv



5J4630

5J4630

5J4630

5J4630

6E1355
604561
604561
604561
604561
604561
604561
604561
604561
604561
604561
604561
666255
666255
666255
666255
666255
666255
666255
669446
669446
669446
669446
669446
669446
669446
8D1523
0B7587
0B7587
0B7587
0B7587
0B7587
0B7587
0B7587
07881

07881

07881

07881

07881

07881

07881

1H1615
1H1615
1H1615
1H1615
1H1615
1H1615
1H1615
171861
171861
171861
171861
171861
171861
171861
2G9436
2G9436
2G9436
2G9436

BRIAN JIMMY PETERSEN
BRIAN JIMMY PETERSEN
BRIAN JIMMY PETERSEN
BRIAN JIMMY PETERSEN

MARIA PETREA BANDHOLM JENSEN

ANNA HANSEN

ANNA HANSEN

ANNA HANSEN

ANNA HANSEN

ANNA HANSEN

ANNA HANSEN

ANNA HANSEN

ANNA HANSEN

ANNA HANSEN

ANNA HANSEN

ANNA HANSEN
EDB-FILBESTILLER
EDB-FILBESTILLER
EDB-FILBESTILLER
EDB-FILBESTILLER
EDB-FILBESTILLER
EDB-FILBESTILLER
EDB-FILBESTILLER
EDB-KMD VUC STORSTR@M
EDB-KMD VUC STORSTR@M
EDB-KMD VUC STORSTR@M
EDB-KMD VUC STORSTR@M
EDB-KMD VUC STORSTR@M
EDB-KMD VUC STORSTR@M
EDB-KMD VUC STORSTR@M

JYTTE BRIGITTE CHRISTENSEN

1)1814

1)1814

1)1814

1)1814

1)1814

1)1814

1)1814

JESPER ELIASEN

JESPER ELIASEN

JESPER ELIASEN

JESPER ELIASEN

JESPER ELIASEN

JESPER ELIASEN

JESPER ELIASEN

CARSTEN KRUSE
CARSTEN KRUSE
CARSTEN KRUSE
CARSTEN KRUSE
CARSTEN KRUSE
CARSTEN KRUSE
CARSTEN KRUSE

EDB-AP| VUC STORSTR@M
EDB-AP| VUC STORSTR@M
EDB-AP| VUC STORSTR@M
EDB-AP| VUC STORSTR@M
EDB-AP| VUC STORSTR@M
EDB-AP| VUC STORSTR@M
EDB-AP| VUC STORSTR@M
JULIE

JULIE

JULIE

JULIE

Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Modul
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling

Valutakurser og nyheder

Vardipapirinformation og -kurser

Collection Service DK

MobilePay Business

Cash Management DK - Kontoinformation
Administration

Meddelelser

Betalingskort

Cash Management DK - Kontoinformation

Cash Management DK - Betalinger

Cash Management DK - Filoverfgrsel

Likviditetsstyring

Valutakurser og nyheder

Vardipapirinformation og -kurser

Collection Service DK

MobilePay Business

Cash Management DK - Kontoinformation

Cash Management DK - Betalinger

Cash Management DK - Filoverfgrsel

Likviditetsstyring

Valutakurser og nyheder

Vardipapirinformation og -kurser

Collection Service DK

Cash Management DK - Kontoinformation

Cash Management DK - Betalinger

Cash Management DK - Filoverfgrsel

Likviditetsstyring

Valutakurser og nyheder

Vaerdipapirinformation og -kurser

Collection Service DK

Cash Management DK - Kontoinformation
Indenlandske betalinger mellem tilmeldte konti
Indenlandske betalinger til ikke tilmeldte konti
Graenseoverskridende betalinger fra tilmeldte konti i Banken
Betalinger fra konti i udlandet

Begreens adgang til at oprette betalinger via kreditorer
Opret kreditorer

Betalingsmaksimum - Bruger

Indenlandske betalinger mellem tilmeldte konti
Indenlandske betalinger til ikke tilmeldte konti
Graenseoverskridende betalinger fra tilmeldte konti i Banken
Betalinger fra konti i udlandet

Begreens adgang til at oprette betalinger via kreditorer
Opret kreditorer

Betalingsmaksimum - Bruger

Indenlandske betalinger mellem tilmeldte konti
Indenlandske betalinger til ikke tilmeldte konti
Graenseoverskridende betalinger fra tilmeldte konti i Banken
Betalinger fra konti i udlandet

Begreens adgang til at oprette betalinger via kreditorer
Opret kreditorer

Betalingsmaksimum - Bruger

Indenlandske betalinger mellem tilmeldte konti
Indenlandske betalinger til ikke tilmeldte konti
Graenseoverskridende betalinger fra tilmeldte konti i Banken
Betalinger fra konti i udlandet

Begreens adgang til at oprette betalinger via kreditorer
Opret kreditorer

Betalingsmaksimum - Bruger

Indenlandske betalinger mellem tilmeldte konti
Indenlandske betalinger til ikke tilmeldte konti
Graenseoverskridende betalinger fra tilmeldte konti i Banken
Betalinger fra konti i udlandet

Oprette betalinger og godkende 2 i forening
Oprette betalinger og godkende 2 i forening
Oprette betalinger og godkende 2 i forening
Ingen fuldmagt

Ingen begraensninger

Kan oprette kreditorer og godkende alene
Intet betalingsmaks.

Oprette betalinger og godkende 2 i forening
Oprette betalinger og godkende 2 i forening
Oprette betalinger og godkende 2 i forening
Ingen fuldmagt

Ingen begraensninger

Kan oprette kreditorer

Intet betalingsmaks.

Oprette betalinger og godkende 2 i forening
Oprette betalinger og godkende 2 i forening
Oprette betalinger og godkende 2 i forening
Oprette betalinger og godkende 2 i forening
Ingen begraensninger

Kan oprette kreditorer og godkende 2 i forening

Intet betalingsmaks.

Oprette betalinger og godkende alene
Oprette betalinger og godkende alene
Oprette betalinger og godkende alene
Oprette betalinger og godkende alene
Ingen begraensninger

Kan oprette kreditorer og godkende alene
Intet betalingsmaks.

Ingen fuldmagt

Ingen fuldmagt

Ingen fuldmagt

Ingen fuldmagt

Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv



2G9436
2G9436
2G9436
2K3832
2K3832
2K3832
2K3832
2K3832
2K3832
2K3832
5J4630

5J4630

5J4630

5J4630

5J4630

5J4630

5J4630

6E1355
6E1355
6E1355
6E1355
6E1355
6E1355
6E1355
604561
604561
604561
604561
604561
604561
604561
666255
666255
666255
666255
666255
666255
666255
669446
669446
669446
669446
669446
669446
669446
8D1523
8D1523
8D1523
8D1523
8D1523
8D1523
8D1523
0B7587
0B7587
0B7587
0B7587
0B7587
0B7587
0B7587
0B7587
0B7587
0B7587
0B7587

JULIE

JULIE

JULIE

LOUISE LARSEN

LOUISE LARSEN

LOUISE LARSEN

LOUISE LARSEN

LOUISE LARSEN

LOUISE LARSEN

LOUISE LARSEN

BRIAN JIMMY PETERSEN

BRIAN JIMMY PETERSEN

BRIAN JIMMY PETERSEN

BRIAN JIMMY PETERSEN

BRIAN JIMMY PETERSEN

BRIAN JIMMY PETERSEN

BRIAN JIMMY PETERSEN

MARIA PETREA BANDHOLM JENSEN
MARIA PETREA BANDHOLM JENSEN
MARIA PETREA BANDHOLM JENSEN
MARIA PETREA BANDHOLM JENSEN
MARIA PETREA BANDHOLM JENSEN
MARIA PETREA BANDHOLM JENSEN
MARIA PETREA BANDHOLM JENSEN
ANNA HANSEN

ANNA HANSEN

ANNA HANSEN

ANNA HANSEN

ANNA HANSEN

ANNA HANSEN

ANNA HANSEN

EDB-FILBESTILLER
EDB-FILBESTILLER
EDB-FILBESTILLER
EDB-FILBESTILLER
EDB-FILBESTILLER
EDB-FILBESTILLER
EDB-FILBESTILLER

EDB-KMD VUC STORSTR@M
EDB-KMD VUC STORSTR@M
EDB-KMD VUC STORSTR@M
EDB-KMD VUC STORSTR@M
EDB-KMD VUC STORSTR@M
EDB-KMD VUC STORSTR@M
EDB-KMD VUC STORSTR@M

JYTTE BRIGITTE CHRISTENSEN
JYTTE BRIGITTE CHRISTENSEN
JYTTE BRIGITTE CHRISTENSEN
JYTTE BRIGITTE CHRISTENSEN
JYTTE BRIGITTE CHRISTENSEN
JYTTE BRIGITTE CHRISTENSEN
JYTTE BRIGITTE CHRISTENSEN
1)1814

1)1814

1)1814

1)1814

1)1814

1)1814

1)1814

1)1814

1)1814

1)1814

1)1814

Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Betaling
Konto

Konto

Konto

Konto

Konto

Konto

Konto

Konto

Konto

Konto

Konto

Begreens adgang til at oprette betalinger via kreditorer
Opret kreditorer

Betalingsmaksimum - Bruger

Indenlandske betalinger mellem tilmeldte konti
Indenlandske betalinger til ikke tilmeldte konti
Graenseoverskridende betalinger fra tilmeldte konti i Banken
Betalinger fra konti i udlandet

Begreens adgang til at oprette betalinger via kreditorer
Opret kreditorer

Betalingsmaksimum - Bruger

Indenlandske betalinger mellem tilmeldte konti
Indenlandske betalinger til ikke tilmeldte konti
Graenseoverskridende betalinger fra tilmeldte konti i Banken
Betalinger fra konti i udlandet

Begreens adgang til at oprette betalinger via kreditorer
Opret kreditorer

Betalingsmaksimum - Bruger

Indenlandske betalinger mellem tilmeldte konti
Indenlandske betalinger til ikke tilmeldte konti
Graenseoverskridende betalinger fra tilmeldte konti i Banken
Betalinger fra konti i udlandet

Begreens adgang til at oprette betalinger via kreditorer
Opret kreditorer

Betalingsmaksimum - Bruger

Indenlandske betalinger mellem tilmeldte konti
Indenlandske betalinger til ikke tilmeldte konti
Graenseoverskridende betalinger fra tilmeldte konti i Banken
Betalinger fra konti i udlandet

Begreens adgang til at oprette betalinger via kreditorer
Opret kreditorer

Betalingsmaksimum - Bruger

Indenlandske betalinger mellem tilmeldte konti
Indenlandske betalinger til ikke tilmeldte konti
Graenseoverskridende betalinger fra tilmeldte konti i Banken
Betalinger fra konti i udlandet

Begreens adgang til at oprette betalinger via kreditorer
Opret kreditorer

Betalingsmaksimum - Bruger

Indenlandske betalinger mellem tilmeldte konti
Indenlandske betalinger til ikke tilmeldte konti
Graenseoverskridende betalinger fra tilmeldte konti i Banken
Betalinger fra konti i udlandet

Begreens adgang til at oprette betalinger via kreditorer
Opret kreditorer

Betalingsmaksimum - Bruger

Indenlandske betalinger mellem tilmeldte konti
Indenlandske betalinger til ikke tilmeldte konti
Graenseoverskridende betalinger fra tilmeldte konti i Banken
Betalinger fra konti i udlandet

Begreens adgang til at oprette betalinger via kreditorer
Opret kreditorer

Betalingsmaksimum - Bruger

11975542 - Danske Corporate

12361718 - Danske Corporate

4069017835 - Sumkonto

4069051235 - Spejlkonto

4069051243 - Spejlkonto

4069051251 - Spejlkonto

4069051278 - Spejlkonto

4069051286 - Spejlkonto

4069051294 - Spejlkonto

4069051308 - Spejlkonto

4069139191 - Spejlkonto

Anvendes ikke

Ingen fuldmagt

Intet betalingsmaks.

Ingen fuldmagt

Ingen fuldmagt

Ingen fuldmagt

Ingen fuldmagt

Anvendes ikke

Ingen fuldmagt

Intet betalingsmaks.

Oprette betalinger og godkende 2 i forening
Oprette betalinger og godkende 2 i forening
Oprette betalinger og godkende 2 i forening
Ingen fuldmagt

Ingen begraensninger

Kan oprette kreditorer og godkende alene
Intet betalingsmaks.

Ingen fuldmagt

Ingen fuldmagt

Ingen fuldmagt

Ingen fuldmagt

Anvendes ikke

Ingen fuldmagt

Intet betalingsmaks.

Oprette betalinger og godkende 2 i forening
Oprette betalinger og godkende 2 i forening
Oprette betalinger og godkende 2 i forening
Ingen fuldmagt

Ingen begraensninger

Kan oprette kreditorer og godkende alene
Intet betalingsmaks.

Ingen fuldmagt

Ingen fuldmagt

Ingen fuldmagt

Ingen fuldmagt

Anvendes ikke

Kan oprette kreditorer og godkende alene
Intet betalingsmaks.

Oprette betalinger og godkende alene
Oprette betalinger og godkende alene
Oprette betalinger og godkende alene
Oprette betalinger og godkende alene
Ingen begraensninger

Kan oprette kreditorer og godkende alene
Intet betalingsmaks.

Ingen fuldmagt

Ingen fuldmagt

Ingen fuldmagt

Ingen fuldmagt

Anvendes ikke

Ingen fuldmagt

Intet betalingsmaks.

Forespgrgsler

Forespgrgsler

Forespgrgsler

Forespgrgsler

Forespgrgsler

Forespgrgsler

Forespgrgsler

Forespgrgsler

Forespgrgsler

Forespgrgsler

Forespgrgsler

Oprette betalinger
Oprette betalinger

Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger

2 iforening (A) fuldmagt*
2 iforening (A) fuldmagt*

2 iforening (A) fuldmagt*
2 iforening (A) fuldmagt*
2 iforening (A) fuldmagt*
2 iforening (A) fuldmagt*
2 iforening (A) fuldmagt*
2 iforening (A) fuldmagt*
2 iforening (A) fuldmagt*

Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv



0B7587
0B7587
0B7587
07881
07881
07881
07881
07881
07881
07881
07881
07881
07881
07881
07881
07881
07881
1H1615
1H1615
1H1615
1H1615
1H1615
1H1615
1H1615
1H1615
1H1615
1H1615
1H1615
171861
171861
171861
171861
171861
171861
171861
171861
171861
171861
171861
171861
171861
171861
2G9436
2G9436
2K3832
2K3832
54630
54630
54630
54630
54630
54630
54630
54630
54630
54630
54630
54630
54630
54630
6E1355
6E1355
604561

1J1814

1J1814

1J1814

JESPER ELIASEN

JESPER ELIASEN

JESPER ELIASEN

JESPER ELIASEN

JESPER ELIASEN

JESPER ELIASEN

JESPER ELIASEN

JESPER ELIASEN

JESPER ELIASEN

JESPER ELIASEN

JESPER ELIASEN

JESPER ELIASEN

JESPER ELIASEN

JESPER ELIASEN

CARSTEN KRUSE
CARSTEN KRUSE
CARSTEN KRUSE
CARSTEN KRUSE
CARSTEN KRUSE
CARSTEN KRUSE
CARSTEN KRUSE
CARSTEN KRUSE
CARSTEN KRUSE
CARSTEN KRUSE
CARSTEN KRUSE

EDB-API VUC STORSTR@M
EDB-API VUC STORSTR@M
EDB-API VUC STORSTR@M
EDB-API VUC STORSTR@M
EDB-AP| VUC STORSTR@M
EDB-AP| VUC STORSTR@M
EDB-AP| VUC STORSTR@M
EDB-AP| VUC STORSTR@M
EDB-AP| VUC STORSTR@M
EDB-AP| VUC STORSTR@M
EDB-AP| VUC STORSTR@M
EDB-AP| VUC STORSTR@M
EDB-AP| VUC STORSTR@M
EDB-AP| VUC STORSTR@M
JULIE

JULIE

LOUISE LARSEN

LOUISE LARSEN

BRIAN JIMMY PETERSEN
BRIAN JIMMY PETERSEN
BRIAN JIMMY PETERSEN
BRIAN JIMMY PETERSEN
BRIAN JIMMY PETERSEN
BRIAN JIMMY PETERSEN
BRIAN JIMMY PETERSEN
BRIAN JIMMY PETERSEN
BRIAN JIMMY PETERSEN
BRIAN JIMMY PETERSEN
BRIAN JIMMY PETERSEN
BRIAN JIMMY PETERSEN
BRIAN JIMMY PETERSEN
BRIAN JIMMY PETERSEN

MARIA PETREA BANDHOLM JENSEN
MARIA PETREA BANDHOLM JENSEN

ANNA HANSEN

Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto

4069156584 - Spejlkonto
4069212425 - Spejlkonto
7982925 - ErhvervsGiro

11975542 - Danske Corporate
12361718 - Danske Corporate

4069017835 - Sumkonto
4069051235 - Spejlkonto
4069051243 - Spejlkonto
4069051251 - Spejlkonto
4069051278 - Spejlkonto
4069051286 - Spejlkonto
4069051294 - Spejlkonto
4069051308 - Spejlkonto
4069139191 - Spejlkonto
4069156584 - Spejlkonto
4069212425 - Spejlkonto
7982925 - ErhvervsGiro

11975542 - Danske Corporate
12361718 - Danske Corporate

4069051243 - Spejlkonto
4069051251 - Spejlkonto
4069051278 - Spejlkonto
4069051286 - Spejlkonto
4069051294 - Spejlkonto
4069051308 - Spejlkonto
4069139191 - Spejlkonto
4069212425 - Spejlkonto
7982925 - ErhvervsGiro

11975542 - Danske Corporate
12361718 - Danske Corporate

4069017835 - Sumkonto
4069051235 - Spejlkonto
4069051243 - Spejlkonto
4069051251 - Spejlkonto
4069051278 - Spejlkonto
4069051286 - Spejlkonto
4069051294 - Spejlkonto
4069051308 - Spejlkonto
4069139191 - Spejlkonto
4069156584 - Spejlkonto
4069212425 - Spejlkonto
7982925 - ErhvervsGiro

4069051278 - Spejlkonto
7982925 - ErhvervsGiro

4069051278 - Spejlkonto
7982925 - ErhvervsGiro

11975542 - Danske Corporate
12361718 - Danske Corporate

4069017835 - Sumkonto
4069051235 - Spejlkonto
4069051243 - Spejlkonto
4069051251 - Spejlkonto
4069051278 - Spejlkonto
4069051286 - Spejlkonto
4069051294 - Spejlkonto
4069051308 - Spejlkonto
4069139191 - Spejlkonto
4069156584 - Spejlkonto
4069212425 - Spejlkonto
7982925 - ErhvervsGiro

4069051278 - Spejlkonto
7982925 - ErhvervsGiro

11975542 - Danske Corporate

Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler

Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger

Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger

Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger

Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger

Oprette betalinger
Oprette betalinger

Oprette betalinger
Oprette betalinger

Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger

Oprette betalinger
Oprette betalinger

Oprette betalinger

2 i forening (A) fuldmagt*
2 i forening (A) fuldmagt*
2 i forening (A) fuldmagt*
2 iforening (A) fuldmagt*

2 iforening (A) fuldmagt*
2 iforening (A) fuldmagt*
2 iforening (A) fuldmagt*
2 iforening (A) fuldmagt*
2 iforening (A) fuldmagt*
2 iforening (A) fuldmagt*
2 iforening (A) fuldmagt*

2 iforening (A
2 iforening (A
2 iforening (A
2 iforening (A
2 iforening (A
2 iforening (A
2 iforening (A
2 iforening (A
2 iforening (A
2 iforening (A
2 iforening (A) fuldmagt***
2 iforening (A) fuldmagt***
2 iforening (A) fuldmagt***
Alene fuldmagt***
Alene fuldmagt***
Alene fuldmagt***
Alene fuldmagt***
Alene fuldmagt***
Alene fuldmagt***
Alene fuldmagt***
Alene fuldmagt***
Alene fuldmagt***
Alene fuldmagt***
Alene fuldmagt***
Alene fuldmagt***
Alene fuldmagt***
Alene fuldmagt***

fuldmagt*

fuldmagt*

fuldmagt***
fuldmagt***
fuldmagt***
fuldmagt***
fuldmagt***
fuldmagt***
fuldmagt***
fuldmagt***

2 iforening (A) fuldmagt*
2 iforening (A) fuldmagt*

2 iforening (A) fuldmagt*
2 iforening (A) fuldmagt*
2 iforening (A) fuldmagt*
2 iforening (A) fuldmagt*
2 iforening (A) fuldmagt*
2 iforening (A) fuldmagt*
2 iforening (A) fuldmagt*

2 iforening (A) fuldmagt*
2 iforening (A) fuldmagt*

2 iforening (A) fuldmagt***

Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv



604561
604561
604561
604561
604561
604561
604561
604561
604561
604561
604561
604561
604561
666255
666255
666255
666255
666255
666255
666255
666255
666255
666255
666255
666255
666255
666255
669446
669446
669446
669446
669446
669446
669446
669446
669446
669446
669446
669446
669446
669446
8D1523
8D1523
0B7587
0B7587
07881

07881

1H1615
1H1615
54630

54630

604561
604561
0B7587
0B7587
0B7587
0B7587
0B7587
0B7587
07881

07881

07881

07881

ANNA HANSEN

ANNA HANSEN

ANNA HANSEN

ANNA HANSEN

ANNA HANSEN

ANNA HANSEN

ANNA HANSEN

ANNA HANSEN

ANNA HANSEN

ANNA HANSEN

ANNA HANSEN

ANNA HANSEN

ANNA HANSEN
EDB-FILBESTILLER
EDB-FILBESTILLER
EDB-FILBESTILLER
EDB-FILBESTILLER
EDB-FILBESTILLER
EDB-FILBESTILLER
EDB-FILBESTILLER
EDB-FILBESTILLER
EDB-FILBESTILLER
EDB-FILBESTILLER
EDB-FILBESTILLER
EDB-FILBESTILLER
EDB-FILBESTILLER
EDB-FILBESTILLER
EDB-KMD VUC STORSTR@M
EDB-KMD VUC STORSTR@M
EDB-KMD VUC STORSTR@M
EDB-KMD VUC STORSTR@M
EDB-KMD VUC STORSTR@M
EDB-KMD VUC STORSTR@M
EDB-KMD VUC STORSTR@M
EDB-KMD VUC STORSTR@M
EDB-KMD VUC STORSTR@M
EDB-KMD VUC STORSTR@M
EDB-KMD VUC STORSTR@M
EDB-KMD VUC STORSTR@M
EDB-KMD VUC STORSTR@M
EDB-KMD VUC STORSTR@M
JYTTE BRIGITTE CHRISTENSEN
JYTTE BRIGITTE CHRISTENSEN
1)1814

1)1814

JESPER ELIASEN

JESPER ELIASEN

CARSTEN KRUSE

CARSTEN KRUSE

BRIAN JIMMY PETERSEN
BRIAN JIMMY PETERSEN
ANNA HANSEN

ANNA HANSEN

1)1814

1)1814

1)1814

1)1814

1)1814

1)1814

JESPER ELIASEN

JESPER ELIASEN

JESPER ELIASEN

JESPER ELIASEN

Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Produkter
Produkter
Produkter
Produkter
Produkter
Produkter
Produkter
Produkter
Produkter
Produkter

12361718 - Danske Corporate
4069017835 - Sumkonto
4069051235 - Spejlkonto
4069051243 - Spejlkonto
4069051251 - Spejlkonto
4069051278 - Spejlkonto
4069051286 - Spejlkonto
4069051294 - Spejlkonto
4069051308 - Spejlkonto
4069139191 - Spejlkonto
4069156584 - Spejlkonto
4069212425 - Spejlkonto
7982925 - ErhvervsGiro
11975542 - Danske Corporate
12361718 - Danske Corporate
4069017835 - Sumkonto
4069051235 - Spejlkonto
4069051243 - Spejlkonto
4069051251 - Spejlkonto
4069051278 - Spejlkonto
4069051286 - Spejlkonto
4069051294 - Spejlkonto
4069051308 - Spejlkonto
4069139191 - Spejlkonto
4069156584 - Spejlkonto
4069212425 - Spejlkonto
7982925 - ErhvervsGiro
11975542 - Danske Corporate
12361718 - Danske Corporate
4069017835 - Sumkonto
4069051235 - Spejlkonto
4069051243 - Spejlkonto
4069051251 - Spejlkonto
4069051278 - Spejlkonto
4069051286 - Spejlkonto
4069051294 - Spejlkonto
4069051308 - Spejlkonto
4069139191 - Spejlkonto
4069156584 - Spejlkonto
4069212425 - Spejlkonto
7982925 - ErhvervsGiro
4069051278 - Spejlkonto
7982925 - ErhvervsGiro

0029541868 - VUC STORSTR@M
0029541868 - VUC STORSTR@M
0029541868 - VUC STORSTR@M
0029541868 - VUC STORSTR@M
0029541868 - VUC STORSTR@M
0029541868 - VUC STORSTR@M
0029541868 - VUC STORSTR@M
0029541868 - VUC STORSTR@M
0029541868 - VUC STORSTR@M
0029541868 - VUC STORSTR@M

Administra Aftaleadministration
Administra Brugeradministration
Administra Brugeradministration
Administra Brugeradministration

Administra Kan bestille konti, kort, kontanter og valuta

Administra Betalingsmaksimum - Konto
Administra Aftaleadministration
Administra Brugeradministration
Administra Brugeradministration
Administra Brugeradministration

Betalingskort
Oversigter i eArkiv
Betalingskort
Oversigter i eArkiv
Betalingskort
Oversigter i eArkiv
Betalingskort
Oversigter i eArkiv
Betalingskort
Oversigter i eArkiv

Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsler
Forespgrgsel

Forespgrgsel

Forespgrgsel

Forespgrgsel

Forespgrgsel

Forespgrgsel

Forespgrgsel

Forespgrgsel

Forespgrgsel

Forespgrgsel

Oprette og godkende 2 i forening

Forespgrgsler

Oprette og godkende 2 i forening
Speerre brugere/bestille adgange

Oprette og godkende alene

Oprette og godkende 2 i forening (A)
Oprette og godkende 2 i forening

Forespgrgsler

Oprette og godkende 2 i forening
Speerre brugere/bestille adgange

Oprette betalinger

Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger

Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger

Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger

Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger

Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger
Oprette betalinger

Oprette betalinger

Oprette betalinger

Opret

Opret

Opret

Opret

Opret

2 iforening (A) fuldmagt***
2 iforening (A) fuldmagt***
2 iforening (A) fuldmagt***
2 iforening (A) fuldmagt***
2 iforening (A) fuldmagt***
2 iforening (A) fuldmagt***
2 iforening (A) fuldmagt***
2 iforening (A) fuldmagt***
2 iforening (A) fuldmagt***
2 iforening (A) fuldmagt***
2 iforening (A) fuldmagt***
2 iforening (A) fuldmagt***
2 iforening (A) fuldmagt***

Alene fuldmagt***
Alene fuldmagt***
Alene fuldmagt***
Alene fuldmagt***
Alene fuldmagt***
Alene fuldmagt***
Alene fuldmagt***
Alene fuldmagt***
Alene fuldmagt***
Alene fuldmagt***
Alene fuldmagt***
Alene fuldmagt***
Alene fuldmagt***
Alene fuldmagt***

2 iforening
2 iforening
2 iforening

2 iforening

2 iforening

Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv



07881
07881
1H1615
1H1615
1H1615
5J4630
5J4630
5J4630
5J4630
5J4630
604561
604561
604561
604561
604561
604561

JESPER ELIASEN

JESPER ELIASEN
CARSTEN KRUSE
CARSTEN KRUSE
CARSTEN KRUSE

BRIAN JIMMY PETERSEN
BRIAN JIMMY PETERSEN
BRIAN JIMMY PETERSEN
BRIAN JIMMY PETERSEN
BRIAN JIMMY PETERSEN
ANNA HANSEN

ANNA HANSEN

ANNA HANSEN

ANNA HANSEN

ANNA HANSEN

ANNA HANSEN

Administra Kan bestille konti, kort, kontanter og valuta
Administra Betalingsmaksimum - Konto

Administra Brugeradministration

Administra Brugeradministration

Administra Betalingsmaksimum - Konto

Administra Brugeradministration

Administra Brugeradministration

Administra Brugeradministration

Administra Kan bestille konti, kort, kontanter og valuta
Administra Betalingsmaksimum - Konto

Administra Aftaleadministration

Administra Brugeradministration

Administra Brugeradministration

Administra Brugeradministration

Administra Kan bestille konti, kort, kontanter og valuta
Administra Betalingsmaksimum - Konto

Oprette og godkende alene

Oprette og godkende 2 i forening (A)
Forespgrgsler

Speerre brugere/bestille adgange
Oprette og godkende 2 i forening (A)
Forespgrgsler

Oprette og godkende 2 i forening
Speerre brugere/bestille adgange
Oprette og godkende alene

Oprette og godkende 2 i forening (A)
Oprette og godkende 2 i forening
Forespgrgsler

Oprette og godkende 2 i forening
Speerre brugere/bestille adgange
Oprette og godkende alene

Oprette og godkende 2 i forening (A)

Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv



Bilag 8

Oversigt over brugere af Masterpiece og hvilke adgange de har

Gruppering + Artikler + Website skin + Faste tekster + Formularstyring + Uddannelse + Ansggninger:
Dorte Krog Larsen
Jytte Christensen

Lis Berg Nielsen

Gruppering + Formularstyring + ansggninger
Anna Hansen

Bente Kepp

Berit Jensen

Dorte Juul Andersen

Hanne Hggsgaard Jensen

Julie Hansen

Lene Kristensen

Margit Mgrkenborg Hedegaard
Maria Petrea Bandholm Jensen
Susanne Storch Lauritsen

Brian Jimmy Petersen
Ansggninger:

Bo Svane Mgller

Britta Langebaek

Gitte Langkaer Jakobsen
Ingeborg Uhrskov Jensen
Jesper Krebs

Julie Vinlgv Sgrensen
Lisbeth Frandsen

Nis Larsen

Rasmus Poulsen

Sisse Kirkegaard

Thor Rasch Keitum

Trine Fredberg Jgrgensen
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OKONOMISTYRELSEN

Notat 21. februar 2011
GKO/SRH

Tilpasning af regelsaet i AV som folge af selvejereformen

Som led i selvejereformen underlagges de statsfinansierede selvejende
institutioner det statslige regelszt pa bevillings- og regnskabsomradet fra 1. januar
2011, og i den forbindelse oprettes bevillingstypen statsfinansieret selvejende
institution, jf. pkt. 2.11.1 i Budgetvejledningen 2011.

Samtidig foretages en raekke justeringer i regelsettet 1 DAV i relation
regnskabsreglerne for de statsfinansierede selvejende institutioner.

Justeringerne foretages pa de omrader hvor regelsattet pa selvejeomradet hidtil
har adskilt sig fra det statslige regelsat.

Det drejer sig om folgende omrader:

Vardifastszettelse af bygninger og grunde
Afskrivninger pa bygninger

Belobsgranse for aktivering af aktiver

Anvendelse af scrapvardi for materielle anlegsaktiver
Opskrivning og nedskrivninger

Lagtre

Indtegtsforing af tilskud

Uregulerede omrader

e R Al ol e

De enkelte omrader er nermere gennemgaet nedenfor med angivelse af hvilke
andringer der i den forbindelse er indarbejdet i DAV.

De indarbejdede @ndringer i @AV er angivet i de rode kasser.

Det understreges, at ndringerne pa regnskabsomradet finder anvendelse i takt
med, at endringerne i ressortlovgivningen treder i kraft, eller en administrativ
gennemforelse finder sted, i tilfxlde, hvor der er den nedvendige lovhjemmel.

1. Vardifastszttelse af bygninger og grunde

S'tatslige regler

Pa statens omrade optages bygninger og grunde til kostpris, og der er som
udgangspunkt ikke mulighed for at optage grunde og bygninger til den almindelige
ejendomsvurdering.

Veardifastsettelse ud fra ejendomsvurderingen blev dog anvendt pa visse omrader
1 forbindelse med overgangen til de omkostningsbaserede regnskabsprincipper,
men anvendes ikke lengere.


jesp359u
Fremhæv


Meget tyder endvidere pd, at anvendelsen af den almindelige ejendomsvurdering
indenfor SKAT vil ophore indenfor en kort arrakke.

Upniversitetsomrridet

Grunde og bygninger optages pa Universitetsomradet til kostpris, men har hidtil
kunnet optages til den almindelige ejendomsvurdering, hvis dette giver et mere
retvisende billede.

Bygninger der er overtaget fra staten optages i balancen til genanskajJe/sesptis, og der
foretages nyvurdering af disse bygninger hvert 4 ar, hvilket kan resultere i
opskrivninger, jf. afsnit 3.5.

Undervisningsministeriets onzvide
Pa Undervisningsministeriets omrade optages bygninger og grunde til kostpris.

I osning
Det nuvarende statslige regelgrundlag fastholdes.

Alle nyerhvervelser pa universitetsomradet skal derfor vardifastszttes til kostpris.
For eksisterende bygninger og grunde pa universitetsomradet, hvor
afskrivningsgrundlaget er baseret pa den seneste ejendomsvurdering fastholdes

dette afskrivningsgrundlag.

Eventuel fremtidig afvigelse fra reglen om anvendelse af kostpris kan kun ske med
Okonomistyrelsens tilladelse.

Tilpasning af regelset i DAL

Regelszttet er anfort under:
Bogfoering/Aktiver/Grunde, arealer og bygninger:

http://www.oes.dk/OEAV/3-Bogfoering/36-Vaerdiansaettelse-og-indregning-
af-aktiver/36-2-Bygninger-mv

Der indarbejdes sarskilt nyt afsnit med folgende ordlyd. Afsnittet indarbejdes
efter afsnittet om levetider, forbedringer mv.

Serbestemmelser angdende statsfinansierede selvejende institutioner
For bygninger og grunde anskaffet for 1. januar 2011, og hvor
afskrivningsgrundlaget er baseret pa den seneste ejendomsvurdering fastholdes
dette afskrivnings-grundlag.
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http://www.oes.dk/OEAV/3-Bogfoering/36-Vaerdiansaettelse-og-indregning-
https://oes.dk/oekonomi/oeav/regnskabsregler/aktiver/bygninger/

2. Afskrivninger pa bygninger
S'tatslige regler
Pa statens omrade afskrives bygninger over 50 ar.

Universitetsomrddet
Pa Universitetsomradet har bygninger hidtil kunnet afskrives over den skennede
levetid.

Universiteterne anvender som udgangspunkt en levetid pa 50 ar for deres
bygninger, men der anvendes ogsa andre levetider, hvis dette skonnes at vare
mere retvisende.

Pa Kobenhavns Universitet afskrives vaksthuse over 30 ar, og CBS afskriver
nyopforte bygninger over 100 dr og totalrenoveringer over 80 ar.

Pa DTU afskrives bygninger over 40 ar, mens man pa Arhus Universitet anvender
en fleksibel afskrivningshorisont pa bygninger pa mellem 10-50 ér.

Undervisningsministeriets omzrdcde

Pa Undervisningsministeriets omrade anvendes en afskrivningsprofil pa 30 - 60 ar
med mulighed for at fastsatte en scrapvaerdi pa fra 0 - 50 procent af kostprisen
athengig af bygningernes stand.

Undervisningsministeriet er indforstaet med at overga til en 50-arig
afskrivningsperiode, safremt muligheden for at anvende scrapvardier fastholdes.

1 osning

Det nuvarende statslige regelgrundlag fastholdes dvs. en 50 ars
afskrivningshorisont pa bygninger. P4 Undervisningsministeriets omrade
bibeholdes muligheden for fastszttelse af scrapverdi til fra 0 - 50 procent af
kostprisen.

Alle nyerhvervelser pa undervisnings- og universitetsomradet skal derfor fremover
afskrives over en tidshorisont pa 50 ar.

For eksisterende bygninger og grunde pa undervisnings- og universitetsomradet
hvor afskrivningshorisonten afviger fra 50 ar fastholdes den hidtil anvendte
afskrivningsprofil indtil aktivet er afskrevet. .

Eventuel fremtidig afvigelse fra regelsattet kan kun ske med @konomistyrelsens
tilladelse.

Tilpasning af regelset i DAV

Regelszttet er anfort under:
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Bogfering/Generelle bogferingsbestemmelser/Levetider:

http://www.oes.dk/OEAV/3-Bogfoering/33-Generelle-
bogfoeringsbestemmelser/336-Levetider

Der indarbejdes sarskilt nyt afsnit med folgende ordlyd. Afsnittet indarbejdes
efter afsnittet om Materielle anlegsaktiver.

Saxrbestemmelser angdende statsfinansierede selvejende institutioner
For bygninger og grunde anskaffet for 1. januar 2011, og hvor
afskrivningshorisonten afviger fra 50 ar fastholdes den hidtil anvendte
afskrivningsprofil indtil aktivet er afskrevet.

P34 universitetsomradet kan laboratorier afskrives over 30 ar.

3. Belobsgranse for aktivering af aktiver
S'tatslige regler
Statens anvender en belobsgrense pa 50.000 kr.

Unzversitetsonradet
Pa Universitetsomradet har Universiteterne hidtil selv fastsat minimumsgransen
for de aktiver, som skal indga i balancen, dog siledes at minimumsgransen hojst
ma udgere 100.000 kr.

Undervisningsministeriets onzvide
Pa Undervisningsministeriets omrade har hidtil anvendtes anvendes i dag en
belobsgranse pa 25.000 kr. for aktivering af anlegsaktiver.

Forslag til losning
Den nuvarende belobsgrense pa 50.000 kr. fastholdes, men der etableres
mulighed for at anvende en belobsgrense pa 100.000 kr. pa universitetsomradet.

Eventuel afvigelse fra de normerede belobsgranser kan kun ske med
Okonomistyrelsens tilladelse.

Tilpasning af regelset i DAL

Regelszttet er anfort under:
Bogfering/Generelle bogferingsbestemmelser/afskrivningskriteriet:

http://www.oes.dk/OEAV/3-Bogfoering/33-Generelle-
bogfoeringsbestemmelser/335-Afskrivningskriteriet

Der indarbejdes sarskilt nyt afsnit med folgende ordlyd. Afsnittet indarbejdes som

afsluttende afsnit.
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http://www.oes.dk/OEAV/3-Bogfoering/33-Generelle-
http://www.oes.dk/OEAV/3-Bogfoering/33-Generelle-
https://oes.dk/oekonomi/oeav/regnskabsregler/generelle-bogfoeringsbestemmelser/levetider/
https://oes.dk/oekonomi/oeav/regnskabsregler/generelle-bogfoeringsbestemmelser/afskrivningskriteriet/
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Saerbestemmelser angaende statsfinansierede selvejende institutioner
Bagatelgransen for afskrivninger kan efter serskilt aftale med
Okonomistyrelsen haves til 100.000 kr. Bestemmelsen galder udelukkende i
relation til universitetsomradet.

4. Anvendelse af scrapvardi i forbindelse med opstilling af levetid for
materielle anlegsaktiver

S'tatslige regler

Statens anvender ikke scrapvardier pa anlegsaktiver, dog med undtagelse af
ministerbiler.

Universitetsomirddet
Pa Universitetsomradet anvendes ikke scrapvardier pa anlegsaktiver.

Undervisningsministeriets omrdde
Pa Undervisningsministeriets omrade er der mulighed for at fastsatte scrapvardi
fra 0-50 pct. pa materielle anlegsaktiver.

Adgangen omfatter bade bygninger og ovrige anlegsaktiver. Adgangen anvendes
altovervejende i relation til bygninger.

Forslag i/ losning
Det statslige regelsat fastholdes indtil videre, men der etableres mulighed for
fortsat at anvende scrapvardier pa Undervisningsministeriets omrade.

Tilpasning af regelset i DAL

Regelszttet er anfort under:
Bogfering/Generelle bogferingsbestemmelser/Levetider:

http://www.oes.dk/OEAV/3-Bogfoering/33-Generelle-
bogfoeringsbestemmelser/336-Levetider

Der indarbejdes sarskilt nyt afsnit med folgende ordlyd. Afsnittet indarbejdes
efter afsnittet om Materielle anlaegsaktiver.


http://www.oes.dk/OEAV/3-Bogfoering/33-Generelle-
https://oes.dk/oekonomi/oeav/regnskabsregler/generelle-bogfoeringsbestemmelser/levetider/

Saerbestemmelser angdende statsfinansierede selvejende institutioner
For bygninger og grunde anskaffet for 1. januar 2011, og hvor
afskrivningshorisonten afviger fra 50 ar fastholdes den hidtil anvendte
afskrivningsprofil indtil aktivet er afskrevet.

Pa Undervisningsministeriets omrade anvendes scrapvardi ved nybyggeri og
ved erhvervelse af brugte ejendomme.

5. Opskrivning og nedskrivninger

S'tatslige regler

Ifolge det statslige regelsxt er der udelukkende mulighed for at anvende
nedskrivninger, mens der ikke er adgang til at foretage opskrivninger. Princippet
har varet geldende siden indferelsen af omkostningsreformen og er kombineret
med et krav om, at bygninger skal athendes til Freja A/S til bogfort vardi,
hvorved institutionerne ikke har gevinst af opskrivninger.

Dog har de statslige ejendomsvirksomheder mulighed for at anvende opskrivning
som modposteres pa egenkapitalen.

Unizversitetsomrdadet
Pa universitetsomradet har der hidtil veeret mulighed for at foretage opskrivninger
1 folgende tilflde:

1) Hvis ejendomsvurderingen anvendes ved vaerdiansattelse af grunde og
bygninger (universiteterne anvender dog ikke denne mulighed i praksis)

2) Bygninger, der er overtaget fra staten, optages i balancen til
genanskaffelsesprisen, jf. § 20 stk. 1 og 2 1 bekendtgorelse nr. 1148 af 5.
december 2005 om realkreditinstitutters vardiansettelse og laneudmaling.
Idet der som udgangspunkt foretages nye vurderinger hvert 4. ar, kan dette
resultere 1 opskrivninger.

Undervisningsministeriets omrdcde

Pa Undervisningsministeriets omrade har der ogsa hidtil veeret mulighed for at
foretage opskrivninger i situationer hvor der er et tydeligt misforhold mellem den
reelle veerdi af et aktiv og den bogforte vardi. Det er meget sjaldent, at
muligheden har varet anvendt.

Forslag til losning

Det statslige regelsat fastholdes men sdledes at det praciseres, at der i
ekstraordinare tilfeelde kan foretages opskrivninger pa materielle anlegsaktiver i
situationer, hvor der er et dbenlyst misforhold mellem den reelle vardi af et aktiv
og den bogforte vardi.
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Det praciseres samtidig, at eventuel opskrivning kun kan foretages med
Okonomistyrelsens godkendelse.

Tilpasning af regelset i DAL

Regelsaxttet er anfort under:
Bogforing/Generelle bogferingsbestemmelser/Opskrivninger:

http://www.oes.dk/OEAV/3-Bogfoering/33-Generelle-
bogfoeringsbestemmelser/337-Op-og-nedskrivningskriterier/3371-

Opskrivninger

Der indarbejdes srskilt nyt afsnit med folgende ordlyd. Afsnittet indarbejdes som
afsluttende afsnit, og vil gaelde savel statsfinansierede selvejende institutioner og
almindelige statsinstitutioner.

Der kan 1 ekstraordinzre tilfxlde og efter serskilt aftale med @konomistyrelsen
foretages opskrivninger pa materielle anlegsaktiver i situationer, hvor der er et
abenlyst misforhold mellem den reelle vaerdi af et aktiv og den bogforte vardi.

6. Lagre

Statslige regler

Der skelnes ikke 1 det statslige regelset mellem indkebs- og produktionslagre
og regelsattet er som udgangspunkt tenkt anvendt i relation til indkebslagre.

Reglen er, at lagre indregnes i balancen nar de anskaffes og fragar i takt med at de
tilknyttede indtaegter indregnes i resultatopgorelsen.

Der findes ikke angivet serskilte regler for handtering af produktionslagre, men
der vil som udgangspunkt skulle anvendes kostpris, da dette er det generelle
udgangspunkt for vaerdiansattelse i de statslige regnskabsregler.

Unizversitetsomradet
Universiteterne har mulighed for at aktivere omkostnings- og produktionslagre.

Varebeholdninger males til kostpris efter FIFO-metoden eller

nettorealisationsvardi, hvor denne er lavere. Dyrebesatninger er vardiansat i
henhold til normalhandelsvardier fastsat af SKAT.

Undervisningsministeriets omzrdcde
Der anvendes sa vidt vides ikke produktionslagre pa Undervisningsministeriets
omride.


http://www.oes.dk/OEAV/3-Bogfoering/33-Generelle-
https://oes.dk/oekonomi/oeav/regnskabsregler/generelle-bogfoeringsbestemmelser/op-og-nedskrivningskriterier/opskrivninger-anlaegsaktiver/
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Forslag til losning
Reglerne for handtering af produktionslagre er tydeliggjort 1 det statslige regelset,
idet der er indarbejdet eksplicitte beskrivelser heraf i DAV,

Reglerne tager udgangspunkt i, at produktionslagre verdiansattes til kostpris efter
FIFO-metoden, dog opretholdes muligheden for at swrlige typer lagre kan
verdiansattes efter almindeligt anerkendte principper, saledes at dyrebesaxtninger
fortsat kan vaerdiansaxttes til normalhandelsvardier fastsat af SKAT.

Tilpasning af regelset i DAL
I OAV er indarbejdet sxrskilt afsnit om produktionslagre. Regelsattet er anfort
under:

Bogforing/aktiver/Varebeholdninger/produktionslagre:

http:/ /www.oes.dk/OEAV /3-Bogfoering/36-Vaerdiansaettelse-og-indregning-
af-aktiver/36-5-Varebeholdninger/36-5-1-produktionslagre

Der indarbejdes sarskilt nyt afsnit med folgende ordlyd.

Som udgangspunkt verdiansattes varebeholdninger til kostpris efter FIFO-
metoden. Dyrebesxtninger vaerdiansattes dog i henhold til de til enhver tid
gxldende normalhandelsveardier fastsat af SKAT.

7. Indtegtstforing af tilskud

S'tatslige regler

Driftsbevillinger til statsinstitutioner er rammebevillinger, og de kan anvendes
indenfor de generelle bevillingsmzssige rammer og i overensstemmelse med
bemarkningerne pa finansloven. De er saledes ikke oremarkede til ganske
specifikke formal

Bevillingerne tildeles som 12-dels rater og udbetales den 25. i hver maned.

12-dels raterne bogfores ved modtagelsen. Eventuelle reservationer der foretages i
forbindelse med drsafslutningen/bevillingsafregningen indtegtsfores dog ikke.

Unizversitetsomradet
Tilskud til universitetsomradet er rammetilskud pa tilsvarende som de statslige
driftsbevillinger.

Tilskuddene udbetales manedsvis forud med 1/12 af det étlige tilskud.

Tilskuddene indtegtsfores ved modtagelsen og der foretages ikke
bevillingsmassige reservationer i den enkelte institution.
Undervisningsministeriets omrdde


http://www.oes.dk/OEAV/3-Bogfoering/36-Vaerdiansaettelse-og-indregning-
https://oes.dk/oekonomi/oeav/regnskabsregler/aktiver/varebeholdninger/produktionslagre/
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Tilskuddene udbetales manedsvis forud med 1/12 af det atlige tilskud.

Forsilag til losning

Udbetaling af tilskud til selvejende institutioner under Undervisnings- og
Videnskabsministeriets omrade berores ikke af omlegningen i regelsattet pa
selvejeomradet.

De manedlige tilskud vil derfor ogsa fremover blive indtegtsfort ved modtagelsen.

Tilpasning af regelset i DAV

Regelszttet er anfort under:
Bogfering/Indtagter/ Driftsindtegter/Bevilling

http:/ /www.oes.dk/OEAV /3-Bogfoering/35-Vaerdiansaettelse-og-indregning-
af-indtaegter/35-1-Driftsindtaegter/35-1-1-Bevilling

Der indarbejdes sarskilt nyt afsnit med folgende ordlyd. Afsnittet indarbejdes som
afsluttende afsnit.

Sarbestemmelser angaende statsfinansierede selvejende institutioner

Tilskuddene til de statsfinansierede selvejende institutioner forudbetales i rater,
der som udgangspunkt udbetales manedsvis og indtegtsfores ved modtagelsen.

Eventuelle kvartalsvise forudbetalinger vedrorende det kommende finansar,
som sker umiddelbart for arsskiftet, optages pa balancekonti ved modtagelsen
og indtegtsfores 1 det finansar tilskuddene vedrorer.

Der stilles ikke krav om, at der foretages bevillingsmaessige reservationer i den
enkelte institution.

8. Uregulerede omrader

S'tatslige regler

Nir der pa det statslige omrade opstar regnskabsmaessige tvivlssporgsmal eller
problemstillinger, som ikke eksplicit er beskrevet i det regnskabsmassige regelsact,
sa forelaegges sagen for @konomistyrelsen.

Okonomistyrelsen treeffer herefter afgorelse 1 sagen ud fra intentionen i det
generelle regnskabsmassige regelsat og ud de generelle regnskabsvejledninger fra
bl.a. FSR.

Undervisningsministeriet har gjort opmearksom pa felgende omrader, som
umiddelbart ikke er reguleret i det statslige regelsat:


http://www.oes.dk/OEAV/3-Bogfoering/35-Vaerdiansaettelse-og-indregning-
https://oes.dk/oekonomi/oeav/regnskabsregler/indtaegter/driftsindtaegter/bevilling/
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e Behandlingaffinansielleinstrumenter,herunderrenteswaps -
vardireguleringer mv.

e Regnskabspraksis ved fusioner og spaltninger.

e Indregning af finansielt leasede aktiver.

e Indregningafprioritetsgald - herunder behandlingafrealiserede og
urealiserede kursreguleringer ved omlagning af lan.

Universitetsomrddet

Nir der pa det universitetsomradet opstar regnskabsmassige tvivlssporgsmil eller
problemstillinger, som ikke eksplicit er beskrevet i det regnskabsmassige regelsat
pa selvejeomradet, sa forelagges sagen for Videnskabsministeriet.

Videnskabsministeriet traeffer herefter afgorelse 1 sagen.

Undervisningsministeriets omzrdcde
Tilsvarende galder pa Undervisningsministeriets omrade.

Forslag i/ losning

Med de nye omradelove og den heraf folgende harmonisering af regelsxttet, hvor
de selvejende institutioner pa universitets- og undervisningsomradet skal folge det
statslige regelsat, vil sager omkring regnskabsmassige tvivlssporgsmal eller
problemstillinger, som ikke eksplicit er beskrevet 1 det regnskabsmaassige regelszt,
skulle forelaegges for Okonomistyrelsen gennem det relevante ressortministerium.

Tilpasning af regelset i DAV
Der findes ikke et sarskilt afsnit i DAV om uregulerede omrader, da alt af
interesse principielt er reguleret.

Umiddelbart ma praksis i relation til eventuelle uregulerede omrader henhore
under dispensationer:

Bogfering/Grundlaeggende regulering og organisering/
Regnskabsbekendtgerelsen/Dispensation:

http://www.oes.dk/OEAV/3-Bogfoering/31-Grundlacggende-regulering-og-
organisation/312-Regnskabsbekendtgoerelsen/3123-Dispensation-fra-
regnskabsbekendtgoerelsen

Der indarbejdes et serskilt afsnit 1 DAV om uregulerede omrader i afsnittet om
Grundlaggende regulering og organisation.

Afsnittet far folgende ordlyd.


https://oes.dk/oekonomi/oeav/regnskabsregler/grundlaeggende-regulering-og-organisering/regnskabsbekendtgoerelsen/dispensation-fra-regnskabsbekendtgoerelsen/

Uregulerede omrader

I den udstrackning der pa det statslige omrade herunder de statsfinansierede
selvejende institutioner opstar regnskabsmassige tvivlsspergsmal eller
problemstillinger, som ikke eksplicit er beskrevet i det regnskabsmassige
regelset, sa forelegges sagen for @konomistyrelsen.

Okonomistyrelsen treffer herefter afgorelse 1 sagen ud fra intentionen i det
generelle regnskabsmassige regelsat og ud de generelle regnskabsvejledninger
fra bl.a. Foreningen af statsautoriserede revisorer (FSR).
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Bilag 10
Korttype:

Betalingskort
Betalingskort
Betalingskort
Betalingskort
Betalingskort
Betalingskort
Betalingskort

Indkgbskonto

Benzinkort

Brobizz
Brobizz

Rejsekort

Kortudbyder:

Visa/dankort

Eurocard Corporate
Eurocard Corporate
Eurocard Corporate
Eurocard Corporate
Eurocard Corporate
Eurocard Corporate

Kortnummer:

4571 02xx xxxx 1694
5475 12xx xxxx 5318
5476 12xx xxxx 1500
5477 12xx xxxx 6243
5478 12xx xxxx 6243
5479 12xx xxxx 9962
5480 12xx xxxx 9625

Eurocard Purchasing Account 5475 12xx xxxx 6516

Q8 og Cirkel K

Brobizz A/S
Brobizz A/S

Rejsekort

Udlgber:

05/23
01/24
09/25
08/23
10/24
01/24
08/24

11/23

Indehaver/placering:

Martin Lasse Hansen Sieben
Martin Lasse Hansen Sieben
Dorthe Kjaer Pedersen
Carsten Kruse

Maria Sggaard

Rasmus Kjaer Kristiansen
Thomas Juul Hgj

Jesper Eliasen
Ligger i alle tjenestebilerne

Alle tjenestebiler er tilknytte brobizz via nummerplade
Et stk. ligger i Nakskov til brug for feerge tars/spodsbjerg

Der er et i alle afdelinger og administreres af studiesekretaererne
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Bemyndigelseserklaering
Korttype:
Korthummer:

1.
Kortholder er bemyndiget til at anvende det af VUC Storstrgm tildelte betalingskort til mindre indkgb og
betalinger, som ikke hensigtsmaessigt kan afvikles via VUC Storstrgms centrale betalingssystemer.
Kortet kan saledes anvendes i forbindelse med:

e Mindre indkgb

o Kgb painternettet

e Udgifter i forbindelse med tjenesterejser, der kan godtggres i henhold til cirkuleeret om

tjenesterejseaftalen
e Tjenestemaessig taxikgrsel

Kortet ma kun anvendes tjenstligt, og det er alene brugeren, der hafter for privat forbrug pa kortet. Ved
gentagne tilfeelde af privat brug af kortet, vil kortet blive inddraget.

Kortet ma ikke benyttes til at haeve kontanter i Danmark. Der kan dog haeves valuta i lufthavnen
umiddelbart fgr en tjenesterejse til udlandet.

2.

Ultimo hver maned, i det omfang kortet har vaeret anvendt, sendes underskrevne kvitteringer for hver
betalingstransaktion til gkonomiafdelingen med henblik pa afregning af betalingen. Pa kvitteringen skal der
ud over underskriften vaeret anfgrt til hvilket udgiftsformal betalingen er knyttet. Eurocard fremsender en
elektronisk faktura pa en given periodes betalingstransaktioner, og denne faktura sammenstilles med de
naevnte kvitteringer og fakturaen godkendes af gkonomichefen.

3.

| tilfeelde af kortets bortkomst ved f.eks. tab eller tyveri skal kortholder straks give meddelelse herom til
VUC Storstrgm og til betalingskortselskabet. Senest ved anszettelsesforholdets ophgr skal kortet returneres
til gkonomiafdelingen.

4,
Kortholder er orienteret om kortbestemmelserne, og er indforstaet med de betingelser for anvendelse af
betalingskortet, som er angivet i denne erklzering.

Dato:

VUC Storstrgm, ressourcedirektgr Kortholders navn:

Underskrift Underskrift



Bilag 12

System vedligeholdes af Er der udarbejdet | Overordnet ansvarlig Kan system tilgas|
institutionen selv System drives af VUC, sikkerhedinstruks for adm. af via

IT-system Systemejer Dataejer (ja/nej) driftscenter eller andre (ja/nej) brugerrettigheder Hvem kan tildele brugerrettigheder i

Navision Stat @Pkonomistyrelsen | VUC Storstrgm Nej @S - Hosted hos KMD Ja VUC Storstrgm Carsten Kruse Ja

Statens Lgnsystem (SLS) istyrelsen |VUC Storstrgm Nej 2s Ja VUC Storstrgm Jesper Eliasen Ja

] i LokaleDataVarehus (LDV) @Pkonomistyrelsen | VUC Storstrgm Nej ?s Ja VUC Storstrgm Carsten Kruse Ja

[] i Datal i (@DUP) istyrelsen |VUC Storstrgm Nej 2s Ja 2s 'S Ja
Oprettelse/nedlzeggelse/andringer sker ved 2 | forening. Hvis man skal have |
rettighed til at kunne udbetale fra konti skal det godkendes af
bestyrelsesformanden samt den administrerende direktgr fgr oprettelsen i

Statens Koncern , Danske Bank (SKB) elsen | VUC Storstrgm Nej 2s Ja VUC Storstrgm Anna Hansen, Susanne S. Laurtisen, Jesper Eliasen, Brian J. Petersen. Ja banken traeder i kraft.

HR: (rejse- og DBVision VUC Storstrgm Nej Hosted hos DBVision DBVision DBVision Ja Man bliver oprettet i HR: ndr man oprettes i SLS

Ludus og Ludus Web ativt system) EG VUC Storstrgm Nej Driftscenter, KVUC VUC Storstrgm Dorte Krog Larsen og Dorte Juul Andersen Ja

Agoola (fakturaflow) Agoola VUC Storstrgm Nej VUC Storstrgm VUC Storstrgm Anna Hansen, Susanne S. Lauritsen, Jesper Eliasen Ja

Innomate (HR-system) Innomate VUC Storstrgm Nej Hosted hos Innomate VUC Storstrgm Mette Normann og Maria Sggaard Ja

Boss (system til styring af PC-udl3n) Boss VUC Storstrgm Nej VUC Storstrgm VUC Storstrgm IT-Team Nej Bruges af studiesekretaererne

MasterPiece (Adm. af deltagerbetaling og webshop pa MasterPiece VUC Storstrgm Nej Driftscenter, KVUC VUC Storstrgm Jytte Brigitte Christensen og Lis Berg Nielsen Ja Bruges af stu etaererne, enkelte vejledere og gkonomi (Susanne, Anna og Brian)
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Hyrdebrev om genvisitering til FVU

Styrelsen for Undervisning og Kvalitet skal pa ny indskarpe retningslin-
jerne for brug af genvisitering til FVU-undervisning samt varsle, at ube-
rettigede genvisiteringer kan medfere krav om tilbagebetaling af tilskud.

Styrelsen har i forbindelse med et igangvaerende enkeltsagstilsyn med et
VUC samt pa anden hand i forbindelse med VUC'ers tilsyn med drifts-
overenskomstparter set eksempler pa, at nogle udbydere har praksis for
at genvisitere til samme trin af et FVU-fag fire, otte eller endnu flere
gange. Dette er klart i strid med intentionerne i FVU-reglerne.

Nir en deltager har brug for at gentage et undervisningsforlob sa mange
gange, mé der nodvendigvis vare tale om en person, som slet ikke skulle
vare optaget til FVU 1 forste omgang.

Styrelsen skal indskarpe, at sidan eventuel praksis med talrige genvisite-
ringer straks skal bringes til opher. Styrelsen vil i 2022 gennemfore et te-
matisk tilsyn med genvisiteringer og varsler allerede nu, at der kan blive
tale om at kraeve tilskud tilbagebetalt helt eller delvist. Krav om tilbage-
betaling vil ske med hjemmel i § 52 i bekendtgorelse af lov om institutio-
ner for almengymnasiale uddannelser og almen voksenuddannelse m.v.,
safremt en institution optager og genvisiterer pa et abenlyst forkert
grundlag.

Reglerne for genvisitering
Reglerne for genvisitering er senest beskrevet 1 styrelsen brev af 22. sep-
tember 2021. Det fremgar heraf at:

"Udgangspunktet for at blive optaget til FVU er, at milene for et uddan-
nelsesforlob kan nds inden for den planlagte undervisningstid, dvs. pa ét



forleb. Der kan dog genvisiteres, nar det ved evalueringen af et undervis-
ningsforleb vurderes, at den voksne fortsat vil have vasentligt udbytte af
undervisningen. Genvisitering kan basere sig pa savel helt szrlige om-
stendigheder, som fx lengerevarende sygdom, eller at vedkommende har
vist god progression pa flere af de faglige mal i lereplanen, men mangler
lidt for at nd i mal. Derudover skal deltageren have udvist motivation,
herunder godt fremmeode."

For en person optages til FVU, skal det indledningsvist vurderes, at den
pagxldende er i malgruppen for tilbuddet og kan forventes at kunne
folge undervisningen med udbytte. Vurderingen baserer sig pa en indle-
dende samtale og gennemforelse af den obligatoriske test og samtale-
guide, som skal afdxkke, om deltageren forventes at kunne folge under-
visningen med udbytte, og desuden synliggore deltagerens selvoplevede
vanskeligheder og undervisningsbehov. Der er saledes ved optagelsen ta-
get hensyn til, at vedkommendes forudsztninger matcher det tilbudte
undervisningsforlob samt det forventede antal undervisningstimer.

Hvis en voksen kun vanskeligt kan trinplaceres, fordi testresultater og in-
terviewoplysninger peger 1 forskellige retninger, skal det genovervejes,
hvorvidt deltageren matcher malgruppen for FVU

Ansegers dansksproglige niveau skal altid vare tilstrakkeligt, og de fag-
lige mal 1 lereplanen skal generelt vaere relevante for deltageren og mat-
che de afdxkkede undervisningsbehov. Hvis det vurderes, at et andet til-
bud ville vare mere relevant, skal der vejledes herom, ogsa selv om dette
tilbud ikke er gratis som FVU.

Det faglige og padagogiske skon, der udeves i forbindelse med optagelse
bade forste gang og 1 forbindelse med genvisitering, skal kunne doku-

menteres.

Spergsmal
Sporgsmil til dette brev kan rettes til fuldmagtig Kristine Krogh Larsen
pa tIf. 2045 4838 eller e-mail: Kristine.Krogh.Larsen@stukuvm.dk.

Med venlig hilsen

Lisbeth Bang Thorsen
Kontorchef
Styrelsen for Undervisning og Kvalitet
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Procedure FVU

WJE STORSTR@M

Opdateret, januar 2022

Kursister Alle kursister over 25 ar kan deltage, sa frem de er inden for
malgruppen
Aldersgraensen for dem under 25 ar og fyldt 18 ar:

De skal blot opfylde ét af disse undtagelseskriterier:

1) Erselvforsgrgende, dvs. har job pa mindst 20t.

2) Har gennemfgrt en ungdomsuddannelse eller en
videregaende uddannelse (herunder STU)

3) Erigang med en ungdomsuddannelse eller en
videregaende uddannelse (herunder STU) og samtidig
har et behov for FVU, der ikke kan daekkes af de
almindelige stgtteforanstaltninger, som deres
uddannelser i gvrigt tilbyder.

4) Er pa barsel

5) Ikke er tilmeldt FGU eller har udtgmt sine muligheder for
FGU. Dog kan kgbsaftaler altid lade sig ggre, ogsa for der
er under 18 ar.

6) Gar pa uddannelse under kriminalforsorgen

SuU Kursisten kan ikke fa SU til FVU-undervisning — dog kun hvis
kursisten er 18-19 ar og er tilmeldt anden undervisning ogsa
(f.eks. HF)

Svu Kursisten kan sgge om at fa SVU, hvis vedkommende er over 20
ar og ikke folkepensionist, dansk statsborger og studieaktiv. Man
skal have haft mindst 26 ugers beskaeftigelse uden offentligt
tilskud pa den nuvarende arbejdsplads.

Reglerne ses pa http://www.svu.dk/hvem-kan-faa-svu/
Vejleder og Tilmelding 1) Via hjemmeside

administration

2) Viavejledning

Hvis kursisten ikke tidligere er screenet — optages kursisten pa
venteliste til screeningsholdet. FVU screeningsblanket udskrives
via LudusWEB.

Der bookes en tid til screening og trinplacering hos FVU-
testlzerer, og der laegges blanket til FVU-lzerer i lukket kuvert
eller afleveres personligt. Hvis kursisten oplyser



http://www.svu.dk/hvem-kan-faa-svu/

sagsbehandlernavn, skrives dette pa blanketten. Ligeledes hvis
sagsbehandler har givet tilsagn om, at kursisten ma max, deltage
i f.eks. 6 lektioner pr. uge.

“Ved optagelse til FVU-dansk afdaekkes deltagerens gnsker og
forventninger, og herefter vurderer testlederen om det er relevant, at
deltageren gennemfgrer den obligatoriske test, eller om deltageren skal
vejledes om andre tilbud”. (https://www.uvm.dk/forberedende-
voksenundervisning-fvu/vejledning-om-screening-og-trinindplacering)

Hvis kursisten er screenet pa jobcenter og skal tilbydes
undervisning, tilmeldes kursist til trinplacering.
Screeningsresultatet mailes til testlaerer med henblik pa
trinplacering. FVU screeningsblanket udskrives via LudusWEB.
Hvis kursisten oplyser sagsbehandlernavn, skrives dette pa
blanketten. Ligeledes hvis sagsbehandler har givet tilsagn om, at
kursisten max. ma deltage i f.eks. 6 lektioner pr. uge.

Hvis kursisten bade er screenet og trinplaceret — tilmeldes
kursisten direkte pa holdet pa det korrekte trin.

Ved optagelse til FVU-start vurderes det indledningsvist, om FVU
sk@nnes at vaere det rette tilbud.

Ved optagelsen anlaegges en helhedsvurdering med
udgangspunkt i det i fagbilaget for FVU-start beskrevne
adgangsniveau.

Deltageren skal kunne forstad talt og skrevet dansk, samt tale og skrive
dansk pd et grundlaeggende niveau, for at kunne deltage i
undervisningen med udbytte. De ngdvendige faerdigheder svarer som
minimum til A1 med hensyn til at lzese og skrive dansk, og A2 + med
hensyn til at forsta og tale dansk, jaevnfgr Den Feelles Europaeiske
Referenceramme for Sprog. A1, A2, B1, B2 osv. er ’band’, som daekker
over et kontinuum, sG A2+ vil vaere i den gvre ende af A2-bandet. Der
kan f.eks. veere tale om et st@rre ordforrdd og kendskab til ordforrad
inden for flere emneomrdder. (Fagbeskrivelse for FVU-Start)

En kursist kan optages, nar det pa baggrund af
helhedsvurderingen skgnnes, at kursisten efter et gennemfgrt
FVU-start forlgb vil vaere i stand til at profitere af et FVU-tilbud
eller et tilbud om arbejdsmarkedsuddannelse.

Testleerer og
administration

Screening og
trinplacering
foretages samme
dag.

Der afszettes tid i
Ludus pa 3
lektioner til
screening og
trinplacering

FVU-testlaerer sgrger for at kursisten pa den aftalte dag, far
foretaget den elektroniske FVU-screening.

Der kan maks. veere 4 tilmeldt ad gangen til screening og
trinplacering samme dag.

Testlaereren kan have op til 10 kursister ad gangen til screening,
hvis de fysiske rammer er til det.

Til opsaetning af udstyr, indledende samtale, gennemfgrelse af
test, tilbagemelding, oprydning, udfyldenotat, tilbagemelding til
administration afszettes 1,5 time i alt. Herefter 20 min. pr. ekstra




Overgang fra FVU
start til FVU-dansk

deltager.

Umiddelbart herefter en pause foretages trinplacering. Der
afszettes 45 min. til dette som indeholder afdeekning og
tilbagemelding til kursisten.

Testblanketten returneres samme dag til
kontoret/administrationen uanset om kursisten er testet eller
udeblev fra testen.

Hvis blanketten ikke returneres personligt, skal den afleveres i en
lukket kuvert.

Optagelse pa FVU-dansk forudsaetter altid, at VLV2 er
gennemfegrt.

Dette kan veere sket forud for optagelsen til FVU-start, men vil
typisk ske efter gennemfgrt FVU-start. Da VLV2 ikke i
tilstraekkeligt omfang tager hgjde for tosprogethed, kan
testresultatet vise, at ansggeren ikke er i malgruppen/under
niveau, uagtet at den afsluttende standpunktsbedgmmelse er
bestaet. | sddanne tilfaelde er det vigtigt at pointere at VLV2 er en
vejledende test, og ansggeren stadig kan optages, hvis
testlederen/underviseren ud fra en helhedsvurdering vurderer,
at ansggeren kan have udbytte af FVU-dansk, herunder na de
faglige mal inden for tidsrammen.

Administration

Udeblivelse fra
Screening og
trinplacering

Giver evt. besked til sagsbehandler, hvis testen er bestilt af
jobcentret — sgrger for ny tidsbestilling — eller annullerer
kursistens tilmelding fra screeningsholdet.

Administration

Testresultat af
screening og
trinplacering

Registrerer screening og trinplacering i LudusWEB og uploader
den underskrevne testblanket + VLV-resultat.

Testleerer giver administrationen besked om resultatet af
trinplaceringen.

Pa trinplaceringen skrives kun navn og fgdselsdag. Der kan
skrives en kort konklusion pa trinplaceringens testresultat, som
up-loades i ludusweb.

FVU start: Kursisten tilmeldes af administrationen efter
testleererens helhedsvurdering.

Administration

Tilmelding pa hold
med forlgb

Kursisten kan tilmeldes undervisning, nar screening og
trinplacering er foretaget og blanketten er afleveret til kontoret.

Studievejleder/
administration

Kgbsaftaler

Hvis der skal udarbejdes kgbsaftaler pa kursisten, skal der gives
en melding om dette til administrationen, enten via erindring i
Ludus/ LudusWEB, i journalen eller via mail.

Administrationen sgrger for at udarbejde kpbsaftale m.m.
Kgbsaftaler afregnes altid med den fulde pris fra kursisten

kommer ind pa holdet til kursistens forlgb er slut. Det er
kursistens talledato der er afggrende for, om vi opkraever penge




fra kommunen.

Administration/
testleerer

Undervisning

Testleerer aftaler undervisning med kursisten. Startbrev med
koder sendes af administrationen via E-Boks.

Administration

Hold

Holdet oprettes afhaengig af fag og afdeling.

FVU-Start oprettes med et omfang mellem 40 og 80 lektioner a
45 minutter.

FVU-dansk oprettes med de gnskede trin.
Alle trin skal have mellem 40 og 80 lektioner & 45 minutter.

FVU matematik oprettes med de gnskede trin.
Trin 1 skal have mellem 40-80 lektioner & 45 minutter.
Trin 2 skal have mellem 60-80 lektioner & 45 minutter.

Underviser

Fraveer/
studieaktivitet

Leereren skal efter hver undervisningsdag have fgrt fraveer pa
holdene.

Hvis en kursist ikke er mgdt til undervisningen 2 gange i traek,
kontaktes kursisten evt. via LudusWEB/SMS, og der gives besked
til vejleder — og hvis kursisten ikke mgder frem ved naeste
m@degang — gives besked til administration, som udmelder
kursisten fra FVU.

Studievejleder/
administration

Udmeldelse

Sker pa baggrund af opfglgningen af fraveer fra underviser og
vejleder eller pa baggrund af samtale med kursist.

Underviser

Undervisers
forpligtelser ang.
FVU-prever i FVU-
dansk og FVU-

Underviseren er forpligtet til at orientere kursisterne:

a) om tilmeldingsfristen til prgverne.

b) hvornar og hvor prgven afholdes (kursisterne kan selv se det i
LudusWEB — nar kursisten er tilmeldt prgven).

matematik c) prgvereglerne, herunder tilladte hjelpemidler og at prgverne
ikke ma tages med ud ad lokalet.

d) konsekvenser for ikke at overholde reglerne for prgverne.
e) klageregler i forbindelse med prgver.
f) dispensation.

FVU-Start FVU-Start fgrer frem til en intern standpunktsbedgmmelse. Det
er frivilligt at deltage i prgven. Man kan ikke indstille sig til
prgven som selvstuderende.

F@r preven Der kommer lister rundt til lzererne med prgvetilmelding.

Underviserne skal sgrge for, at kursisterne skriver det korrekte
trin pa blanketten — sa vi far bestilt den korrekte prgve til
kursisten.

Mangler kursisten pa listen — henvises kursisten til kontoret.

Bemaerk: hvis en kursist tidligere har bestaet en prgve pa et
bestemt trin — kan kursisten IKKE ga til prgve igen pa det
pageeldende trin.




Er der kursister, som gnsker at tilmelde sig som selvstuderende,
er fristen den samme — og tilmeldingen kan kun forega via
administrationen.

Administration

Prgveplanlaegning

Kontoret printer opgaver fra saerligt sted pa H-drevet— og
censorbestilling via LudusWEB.

Fristen for tilmelding til prgven besluttes af uddannelseschefen —
og er min. 10 hverdage.

Prgven

Uddannelseschefen er ansvarlig for at finde prgvevagter.
Veer obs. pa: samme prgvesat ma kun benyttes 1 gang pr.
afdeling.

FVU-dansk prgve

Dansk trin 1: 30 minutter til opgavesaet 1
Pause 15 minutter
60 minutter til opgavesaet 2

Dansk trin 2,3 0g4: 30 minutter til opgavesat 1
Pause 15 minutter
1 time og 30 minutter til opgaveseet 2

Opgaveszt 1 udleveres ved prgvens start — og opgavesaet 2
udleveres efter pausen.

Bemeerk:

Ingen hjalpemidler tilladt under opgaveszet 1 og alle
hjeelpemidler tilladt under opgaveseaet 2 (ordbgger) samt evt.
elektronisk ordbog. Dog skal stavekontrol og grammatikkontrol
vaere slaet fra.

Dispensation:

Laesning trinl, 2, 3 og 4: Der kan gives 15 min. til 1. delprgve —
efter geeldende regler og 15 min. til 2. delprgve —efter geeldende
regler.

Ordblinde kan sgge dispensation om brug af IT-hjelpemidler.

FVU-matematik
preve

Matematik trin 1: 1 time og 30 minutter
Matematik trin 2: 2 timer

Der er kun 1 opgavesat, som udleveres ved prgvens start
Alle hjzelpemidler er tilladt.
Dispensation:

Matematik trin 1 og 2 kan der gives 15 min. — efter geeldende
regler.

Eksamensvagt

Efter prgven

Opgaverne indsamles af vagterne, som:
a) Kontrollerer at kursisten har skrevet under
b) Selv skriver under
c) Leegger opgaverne i alfabetisk raekkefglge efter
kursistens efternavn




d) Kontrollerer, at ingen tager nogle opgaver eller
kladdepapir med ud af lokalet.

Administration

Kontoret pakker opgaverne med bedgmmelseslister og sender
anbefalet/eller som pakke der kan spores til censorerne.

Administration

Karakterer BE og IB

Nar opgaverne med bedgmmelseslisterne kommer retur,
indtastes karaktererne BE (bestdet) eller IB (ikke bestaet) i
systemet, sa kursisten kan se det i LudusWEB.

Underviser bliver orienteret af kontoret.

Administration

Prgvebeviser

De kursister, der har faet karakteren BE — far tilsendt/uddelt
beviser.

De kursister, der har faet karakterer IB — far tilsendt et brev om,
at kursisten ikke har bestaet.

Kursistens opgave
fra prgven

Opgaven opbevares pa kontoret i 1 ar. Kursisten kan anmode om
at se sin eksamensopgave, men fgrst nar den ikke leengere er
gyldig.

Eksamensopgaverne er gyldige som prgvemateriale for et halvt
ar ad gangen.

Leererne kan ikke fa udleveret kursistens opgave.

Kursist

Klager over prgver

@nsker kursisten af klage over forhold omkring prgveafholdelse,
skal det ske staks efter prgven til uddannelseschefen. Klage over
bedpgmmelsen skal ske senest 14 dage efter prgveresultatet.

Deltagerbeviser

De kursister, der far karakteren IB og har et fraveer, der er
mindre end 15 % kan efter gnske fa et deltagerbevis, hvis
evaluering fra underviser anbefaler det.

Konsulenter/
administration

Virksomhedsforlgb

Administrationen i Naestved opretter hold, tilmelder kursister
m.m. til FVU-projekt hold.

Kursisterne skal screenes inden tilmelding. Der skal ogsa her
udfyldes blanketter, som ved de ordinzere hold. FVU-testlaerer
afleverer blanketterne til administrationen.

Testlzerer trinplacerer i forleengelse af FVU-screening, hvis det er
muligt og testleerer har kompetence til dette. Ellers foretager
underviser trinplacering i undervisningen.

Ved virksomhedsforlgb er det underviseren, der skal give besked
til administrationen i Naestved, hvis der kommer nye pa hold,
eller hvis der er nogle, der stopper.

DoP

Driftsoverenskomst
-partnere

Eksterne udbydere kan ogsa tilbyde FVU, hvis de har en aftale
med VUC om dette. De afholder selv undervisning, screening
m.m. — men selve prgven er VUC ansvarlig for at afholde.

JYC og MIJE indlaeser oplysninger fra de eksterne udbydere og
giver en melding til DOP’en, som skal afholde prgven.

DOP indberetter de kursister der skal til prgve. Nyk. afdelingen
bestiller censor og printer et eksemplar af prgven, der sendes til
DOP sammen med pakkelabel og censorbrev, hvori der er anfgrt,
at preverne skal returneres til Bispegade 5.

Nyk. afd. taster bedgmmelseslisten og udskriver beviser, ogsa til
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ikke bestaet, og sender disse til DOP, der udleverer til
kursisterne.

Tilmelding til nye
forlgb

Genvisitering

Underviser selv giver administrationen besked om hvilke
kursister, der gnsker at blive tilmeldt nye FVU-forlgb.

Ved evt. genvisitering fglger VUC Storstrgm reglerne for
genvisitering som de er beskrevet i styrelsens brev af 22.
september 2021

Der kan i seerlige tilfeelde genvisiteres til samme forlgb, fx ved
seerlige omstaendigheder som ved sygdom eller hvis der ved
evalueringen af undervisningen viser sig, at kursisten har udvist
god progression og fremmgde i undervisningen, men mangler at
na helt i mal.

Der skal altid foreligge en skriftlig begrundelse herfor, denne
sendes til studiesekretaer, som up-loader under dokumenter i
ludusweb.

Servicemulighed:

Administrationen sender SMS via LudusWEB til kursisterne pa
sidst afsluttede hold, om at de kan tilmelde sig nye forlgb ved
henvendelse til kontoret.

Samtykkeerklzering

Hvis en ekstern samarbejdspartner henvender sig til VUC pa
vegne af en kursist, kan du, hvis det er ngdvendigt have kontakt
til vedkommende. Kontakten er et gensidigt samarbejde, f.eks.
kan man informere om, at kursisten er meldt ud af
undervisningen, hvis man skgnner, at det er til gavn for
kursisten. Videregiver du oplysninger til eksterne
samarbejdspartnere, skal du sikre dig, at kursisten er informeret
og har givet sit samtykke til, hvem der ma modtage
informationen.

Tilladelsen til at videregive og indhente oplysninger geelder 1 ar
fra den er underskrevet.




DANSKE

HF &VUC

10. januar 2022

Kare bestyrelsesformand
Genvisitering til FVU

Rigtig Godt Nytar til Jer alle. Jeg haber at | alle og Jeres familier er kommet godt igennem jul og
nytar trods Covid-19.

Jeg skriver til jer om en sag, som kan fa stor betydning for vores sektor, hvis vi ikke formar at
vise Bgrne- og Undervisningsministeriet at vi forstar og aktivt vil efterleve bestemmelserne i
lov og bekendtggrelser om FVU.

| det konkrete tilfaelde handler det om genvisitering til FVU, hvor Styrelsen for Undervisning og
Kvalitet (STUK) gentagne gange (!) inden for de sidste par ar og senest i hyrdebrev af 6. decem-
ber 2021 har redegjort for reglerne om genvisitering til FVU og de konsekvenser manglende
efterlevelse af reglerne kan fa for den enkelte institution.

Den 6. december 2021 modtog alle VUC-ledere et hyrdebrev fra Bérne- og Undervisningsmini-
steriet om genvisitering til FVU. Forud for udsendelsen af brevet var Pernille Brgndum, for-
mand for Danske HF & VUC, og jeg indkaldt til mgde med direktgr for STUK, Julie Vig Albertsen
for at drgfte problemet, og hvordan vi som sektor ville sikre os, at der bliver rettet op pa for-
holdet.

Pa mgdet gav STUK udtryk for, at hyrdebrevet — ud over de arsager der er beskrevet i brevet -
ogsa bygger pa en henvendelse fra et stort pensionsselskab, som administrerer kompetence-
fondsmidler. Selskabet finder det problematisk at kompetencefondsmidler anvendes til genvi-
sitering, og at en konsekvens af denne praksis kan blive, at det ikke laengere skal vaere muligt
at fa kompetencefondsmidler til FVU. En sadan konsekvens vil vaere meget uheldig og alvorlig
for vores sektor.

Jeg vil gerne understrege, at jeg tager hyrdebrevet og STUK’s udmelding meget alvorlig. Der-
for vil jeg opfordre alle bestyrelsesformaend til at drgfte hyrdebrevet dels med Jeres leder,
men ogsa i med egen bestyrelse og overveje, hvordan | kan tilretteleegge en systematisk ana-
lyse af egen praksis, fx ved at behandle temaet en gang om aret, herunder hvordan | far bud-
skab og systematik udbredt til driftsoverenskomstparterne.

Jeg ved, at Pernille Brgndum ogsa tager hyrdebrevet meget alvorligt, og at hun vil tage proble-

met op med alle gverste ledere pa mgde i slutningen af januar, ligesom det allerede har vaeret
drgftet i en mindre kreds i Danske HF & VUC.

Danske HF & VUC, Ny Vestergade 17, 3. sal, 1471 Kgbenhavn K = www.vuc.dk = TIf: 3332 3200 = vuc@vuc.dk = CVR: 15781599



Endelig kan jeg fortezelle, at Pernille Brendum og jeg bliver indkaldt til et nyt mgde i februar,
hvor vi skal drgfte vores opfglgning pa hyrdebrevet. Her vil jeg gerne kunne sige, at sektoren
tager problemet meget alvorligt og arbejder pa at bringe misforholdet til ophgr. Jeg haber | er
enige i dette.

Min hensigt med dette brev er, at vi fortsat skal kunne Igfte den vigtige samfundsopgave at
undervise kortuddannede i basale faerdigheder. Vi skal vaere en trovaerdig udbyder af FVU,
bade som sektor og i samarbejdet med DOP’erne.

Med habet om et godt samarbejde i 2022.

Hyrdebrevet af 6. december 2021 er vedlagt dette brev i tilfaelde af, at | ikke har set det.

Venlig hilsen

Ulla Koch, formand for bestyrelsesforeningen i Danske HF & VUC
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